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يتوسييين نطيياي الخييدمات 2030عبييد الييربم  ييي  فيقييل لتة يييم رةييية المم كيية فييي سييياي سييعي اامعيية الإمييام

يية ممث ية تةير  وكالية الجامعية ل نياوك الأكاديمل ط بية  مثمير أكاديمييةوتيوفير ديدماتالتع يمالإلكترونية في

.ةعالييجود   والطالباتل طلابع ى تفعيل ددمات الإشراف الأكاديمي الإلكترونييمبادر  الدعم الطلايي

ية يم اليييفيي ماسايات التع ييم العيالي أركياك العم يية التع يمييةأساسيًا مي ركنًاالأكاديميويعد الإشراف

تواء والثّ ة ع ى الابترام والابيما يُعمم أواصر العلاقة ال ائمة يينهمالطالبة والمنرف/ القّ ة الفاع ة يي  الطالب

.التي م  شأنها دعم التةقيل الع مي

الأكييياديمي فيييي اليييدور الييييي ي يييوم يييي  الإشيييرافدلييييلًا يو ييي نضييين ييييي  أييييديكموتناغمييياً مييين هييييا الهيييدف

: التع يمية عبر ماتخدمي  في نظام سجلات الطلاب وفم القلابيات المناسبة   وهم العم ية

يالك يةالأكاديميالإشرافوبد مدير/الأكاديميةل ناوكالك يةوكيل▪

يالك يةالتع مدعم/الجامعيالمرشد/التدريسهيئةعضو/الأكاديميالمنرف/ال امرئيس▪

الطالب▪

فإلى الأمام وع ى يركة ال                       
وكيل الجامعة ل ناوك الأكاديمية

غازي ي  عبد الربم  العتيبي. د

ك مة افتتابية 

م دمة
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مرببًا يكم

راف الإشييتطيويرمبيادر  اليدّعم الطلاييي يوكاليية الجامعية ل نياوك الأكاديميية  فييانطلاقًيا مي 

وتو ييةاً ل مع وميات هييا اليدليل ل لي يدم شيرباً اياء (SIS)الأكاديمي ع ى نظيام سيجلات الطيلاب 

هم  والخقائص الإلكترونية التي تُاياعد ووي العلاقية ييإاراءات الإشيراف الأكياديمي ع يى أداء مهيام

يم الهيدف الميكفاء  عالية   يما يعود يالنفن ع ى الط بية فيي ماييرتهم الأكاديميية ننيود مي  وية ِّ

.الأكاديميالإشراف

مبادر  الدعم الطلايي

م دمة
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5معايير الاعتماد الماساي

6معايير الاعتماد البرامجي

7معايير نظام الإشراف الأكاديمي

8آلية التنفيي

9ددمات الإشراف الأكاديمي الإلكترونية في نظام سجلات الطلاب ل منرف الأكاديمي

13(الطلاب )استعراض قائمة الماترشدي  •

14(مركزالطلاب)استعراض الجدول الدراسي ل ماترشدي  •

15استعراض المع ومات العامة ل طالب •

16استعراض المع ومات الأكاديمية ل طالب •

18انناء الملابظات لغير الماترشدي  •

24انناء ملابظات فردية ل ماترشدي   عند الةااة •

26استعراض ط بات الإشراف الأكاديمي للاطلاع  والرد ع يها ومتايعتها•

29استعراض الاجل الأكاديمي ل ماترشدي •

30استعراض ت رير المتايعة  ل ماترشدي •

31ا افة ساعات الإشراف الأكاديمي  والعنواك ل مكتب•

33( أرقام التواصل –البريد الإلكتروني ) تةديث ييانات المنرفي  •

الفهرس

العنواك                                                                      القفةة
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:ياهم نظام الإشراف الأكاديمي في تة يم مةكّات يعض معايير الاعتماد الماساي و البرامجي 

(  الطلاب)المعيار الراين 

قبول الطلاب 4-1

يانات و ط ب تعتمد الماساة نظاماً إلكترونياً فعالًا لإدار  عم يات ال بول و التاجيل و استرااع الب4-1-3

هولة و الإبقاءات   و متايعة ت دم الطلاب دلال مد  دراستهم   ويتي  الخيدمات الإلكترونيية ل ط بية يالاي

.الارعة المناسبة 

سجلات الطلاب4-2

ت يتي  نظام سجلات الطيلاب ل جهيات وات العلاقية ع يى المايتوؤ الماسايي و البرامجيي البيانيا4-2-2

  و نايب الطيلاب المةيولي: مثيل )الإبقائية اللازمية لعم ييات التخطيي  و إعيداد الت يارير و  يماك الجيود 

(المناةبي  و المتعثري  والمعتيري  و الماا ي 

.تضن الماساة آلية فاع ة ل تة م م  استيفاء كل طالب لمتط بات التخرج 4-2-4

التواي  و الإرشاد4-4

تعتمييد الماسايية نظاميياً فعييالًا و شيياملًا لت ييديم دييدمات التواييي  و الإرشيياد   وفييم دطيي  ويييرام 4-4-1

.مةدد    وم  دلال كوادر ماه ة و كافية و مناسبة   وتةدد الآليات المناسبة لمتايعة تنفييها 

معايير الاعتماد الماساي 

(الةوكمة و ال ياد  و الإدار )المعيار الثاني 

ال ياد  و الإدار  2-2

. تتخي ال يادات الإاراءات المناسبة ل تنايم و التكامل يي  الوبدات الإدارية و الأكاديمية2-2-5

معايير الاعتماد الماساي
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: معايير الاعتماد البرامجي

( التع يم و التع م)المعيار الثالث 

اود  التدريس وت ييم الطلاب3-3

تُ دم تغيية رااعة ل طلاب ع  أدائهم و نتائ  ت ويمهم في وقت يمكنهم في  م  تةاي  3-3-8

أدائهم 

(الطلاب)المعيار الراين 

يتوفر لطلاب البرنام  ددمات فعالة للإرشاد و التواي  الأكاديمي و المهني و النفاي و 4-0-7

.الااتماعي   م  دلال كوادر ماه ة و كافية 

.يُطبم البرنام  إاراءات فعالة لمتايعة ت دم الطلاب والتة م م  استيفائهم لمتط بات التخرج4-0-11

يطبم البرنام  آليات فعالة لضماك انتظام طلاي  في الةضور و المناركة الفعالة في أننطة 4-0-15

الم ررات و الخبر  الميدانية 

معايير الاعتماد البرامجي
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الأكييياديمي فيييي المرب ييية الوقائيييية ل ط بييية المعيييايير التيييي تةيييدد ميييدؤ بااييية الطاليييب للإرشييياد والتوايييي  

:الموشكي  ع ى التعثر

.ي قبل الانيار لكل ك ية يعد اعتماد امين دراات الفقل الدراستراكمي في المدؤ المةدد المعدل ال▪

.الدراسيالفقللكل ك ية يعد اعتماد امين درااتفق ي في المدؤ المةدد المعدل ال▪

.جل ل م رر المامد  أسبوعي ةوالعم يالنظرية في امين المةا رات ل طالب متواصل الغياب ال▪

.الدراسي ل م رر الماجلفي دراات أعمال الفقل% 60دراة أقل م  الةقول ع ى ▪

ثيم بالات داصة يتم فيها إنناء الط ب م  دلال أي ونة تو ن في بااب عضو هيئة التدريس ومي ▪

.جهة المختقةإلى اللى المنرف الأكاديمي لدراسة الةالة وم  ثم تةوي ها إيتةول الط ب 

المدؤ المةدد ل معدل التراكمي أو الفق ي الك يةيرام 

3.25-2.75ما يي   الاسناكيرام  الك يات الهندسية وطب

2.5-2مايي   يرام  ياقي ك يات الجامعة

ع ى التعثرالموشكي معايير 
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:آلية التنفيي

ي اديمالأكيليى المنيرف إم  المعيايير الاياي ة بالة أي طالب تنطبم ع ي  أي بالة يتم تةويل . 1

.م  بااب وكيل الك ية ل ناوك الأكاديمية

رشياد لى وبيد  الإإمنك ة نفاية أو ااتماعية لدي  ي وم المنرف الأكاديمي يإبالة أي طالب . 2

.الجامعي يالجامعةالتايعة لمركز الإرشاد يالك يةالطلايي

ديرؤ اهية أكاديميية أبالة أي طالب لدي  منك ة أكاديمية إليىيإبالة الأكاديمي ي وم المنرف . 3

يل فيي الك ييية مثييل رئيييس ال ايم أو أسييتاو م ييرر معييي  يواايي  الطاليب فييي  صييعوية فييي التةقيي

ب وت يوم هييا الجهية يتوايي  الطاليب بايأو مركز دعم التع م لتايجيل دروس إ يافية  الع مي

.ما ت تضي  الةااة

الطالييب يعييد توايهيي  ميي  قبييل وبييد  الإرشيياد أو الجهيية الأكاديمييية الأدييرؤ فييي بالييةيييتم إباليية. 4

.الك ية إلى المنرف مر  أدرؤ

ات عم ية الإرشاد ل طاليب يعيد اسيتكمال توايهي  مي  قب ي  أو مي  الجهييإغلاي ي وم المنرف . 5

.الأدرؤ

آلية التنفيي
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نظام الإشراف الأكاديمي 

ددمات نظام الإشراف الاكاديمي الإلكترونية في نظام سجلات الطلاب

القلابيات

القلابياتالدور

المنرف الأكاديمي 

عضو هيئة التدريس

(الطلاب )استعراض قائمة الماترشدي  

(مركزالطلاب)استعراض الجدول الدراسي ل ماترشدي  

استعراض المع ومات العامة ل طالب 

استعراض المع ومات الأكاديمية ل طالب 

انناء الملابظات لغير الماترشدي  

انناء ملابظات فردية ل ماترشدي   عند الةااة 

استعراض ط بات الإشراف الأكاديمي ل ماترشدي  للاطلاع  والرد ع يها ومتايعتها

استعراض الاجل الأكاديمي ل ماترشدي 

استعراض ت رير المتايعة  ل ماترشدي 

ا افة ساعات الإشراف الأكاديمي  والعنواك ل مكتب

(  أرقام التواصل –البريد الإلكتروني ) تةديث ييانات المنرفي  
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نظام الإشراف الأكاديمي

دليل استخدام الخدمة م  بااب

عضو هيئة التدريس/ المنرف الأكاديمي



تاجيل الددول الى نظام سجلات الطلاب

ل وصول الى قائمة 
الإشراف الأكاديمي
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ميالأكاديل منرفالمعيني الطلابقائمةإلىالوصوليمك دلال م المنرفي مركز

اعاتالا-الدراسيالجدول–التخقص-الدراسيالماتوؤ)الأكاديميةالطالبيياناتمثل

-التواصلرقم-الطالباسم)ل طالبالعامةالمع ومات-المعدل-والمكتابةالماج ة

)الالكترونيالبريد

ع يى الموشيكي الط بة ت وم فكر  نظام الإشراف الأكاديمي ع ى استخراج قوائم 

ظيام لى المنرف الأكياديمي فيي نإالتعثر في الفقل الدراسي الاايم وتوايهها 

م وإرشادهم و الاهتميام يهيم و متيايعتهسجلات الطلاب لت ديم الدعم اللازم لهم

لرفن ماتواهم الع مي و مااعدتهم في التغ ب ع ي ما يوااهون  م  ع بات
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ة هنا تظهر قائمة الط بي

المعينييييييي  ل منييييييرف 

الأكاديمي
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تةديد مجموعة م  الطيلاب 
د وارسال اعلام ل ط يب كبريي

الكتروني 

ارسال اعلام لجمين  
الطلاب

الددول ع ى ملابظات 

الاشراف الخاصة يالطالب

ب للاطلاع ع ى ييانات الطال

العامة والأكاديمية 

للانت ال الى  ملابظات
الإشراف الخاصة يي

استعراض قائمة الماترشدي   ياتباع الخطوات ادناا 

1
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ر ادتيييار اسييم الماترشييد ميي  ال ائميية ثييم ادتيييار تغيييي
للانت ييال ل جييدول الدراسييي ل ماترشييد  أو اسييتعراض

الم ررات الماج ة هيا الفقل 

الجدول الاسبوع 
ل ماترشد

للاطلاع ع ى الجدول 
دالاسبوع ل ماترش

استعراض الجداول الدراسية ل ماترشدي   ياتباع الخطوات ادناا 

1
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ادتيييار اسييم  ميي  ال ائميية 
للاطلاع ع ى المع وميات 

العامة ل ماترشد

الاسم

الاجل 

المدني

الهاتف

الايميل

الاطلاع ع ى المع ومات العامة ل ماترشد   ياتباع الخطوات ادناا 

1
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ادتييار اسيم  مي  ال ائمية للاطيلاع
ع ييييييى المع ومييييييات الأكاديمييييييية 

ل ماترشد ثم ادتيار تغيير

البرنام 

الفقل

الدراسي

الماتوؤ

لتغيير الفقل

الدراسي

الاطلاع ع ى المع ومات الأكاديمية ل ماترشد   ياتباع الخطوات ادناا 

1
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ادول يو   الم ررات الماج ة 

هيا الفقل  الت دير لكل م رر

ادول يو   المعدل الفق ي 

والمعدل التراكمي

الاطلاع ع ى المع ومات الأكاديمية ل ماترشد   ياتباع الخطوات ادناا 

1
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18

انناء ملابظات لغير الماترشدي  عند الةااة   ياتباع الخطوات ادناا ط بات الإشراف الأكاديمي

1

2



19

ط بات الإشراف الأكاديمي

اددال الرقم 

الجامعي ل طالب

3

4
5
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ط بات الإشراف الأكاديمي

ف قبييل  ادتيييار الت ييديم يمكيي  ل منيير
الأكاديمي اغلاي الط ب 

ممكييي  ارفييياي م يييف فيييي بيييال الةااييية 
ليلك

6
8 7

9
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ط بات الإشراف الأكاديمي

ع ى يمي  الط بملابظة الإرشاد المواود  ي ونة ألى أي ط ب يادتيار إيمك  الوصول 

استعراض امين الط بات المةولة ل منرف أو المننأ  م  قبل المنرف   ياتباع الخطوات ادناا 

123

4
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تةيديث ملابظية فييأي ونية يتم ادتييار 
باليييية الةاايييية لمعالجيييية الط ييييب وإعيييياد  

توايه 

22

5
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ف قبييل  ادتيييار الت ييديم يمكيي  ل منيير
الأكاديمي اغلاي الط ب 

11
10

9

8 6
7
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2

24

ط بات الإشراف الأكاديمي

3

مةادتيار الماترشد م  ال ائ

انناء ملابظات فردية ل ماترشدي   عند الةااة   ياتباع الخطوات ادناا 

1

2
3

4
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ف قبييل  ادتيييار الت ييديم يمكيي  ل منيير
الأكاديمي اغلاي الط ب 

9

5
7 6

8

9
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ل ماترشد المةدد م  ال ائمة للاطلاع وإعاد  توايههاط بات الإشراف الأكاديمي قائمة 

ع ى يمي  الط بملابظة الإرشاد المواود  ي ونة ألى أي ط ب يادتيار إيمك  الوصول 

26

تةديد الماترشد

لاستعراض الط بات 

الخاصة ي 

استعراض ط بات الإشراف الأكاديمي الخاصة يالماترشدي   للاطلاع ع يها وإعاد  توايهها   ياتباع الخطوات ادناا 

1

2

3
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تةديث ملابظة في بالة أي ونة يتم ادتيار 
الةااة لمعالجة الط ب وإعاد  توايه 

4
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قبيييييل  ادتييييييار الت يييييديم 
يمكييييييييييييي  ل منيييييييييييييرف 
الأكاديمي اغلاي الط ب 

6
57

8

9 10
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29

3
اددال رقم الطالب 

الجامعي وادتيار ال غة 

4

:  الأكاديمي ل طالب م  دلال الددول ع ى نظام سجلات الطلاب واتباع الخطوات التاليةالاجل يمك  الوصول إلى 

اديار الاجل الأكاديمي

2

تاجيل الددول 
يمعرف الماتخدم 

وك مة المرور

1

29



:  يمك  الوصول إلى ت رير المتايعة الأكاديمية ل طالب م  دلال الددول ع ى نظام سجلات الطلاب واتباع الخطوات التالية

اديار ت ارير الجامعة

2

تاجيل الددول 
يمعرف الماتخدم 

وك مة المرور

1

3

اددال رقم الطالب 
الجامعي وادتيار ال غة 

4

5
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2

واصيل والعنواك ل مكتب في نظام الإشراف الأكياديمي لييتمك  الط بية مي  الت( الأكاديميالإشراف )يمك  اددال ساعات 

:من المنرف وولك يإتباع الخطوات التالية

31



3

اددال أوقات ساعات 
الإشراف الأكاديمية

4

6

8

اددال عنواك المكتب 7

تةديد الفقل الدراسي

لإ افة وقت آدر5

3232



2

  ياتباع الخطوات ادناا ( أرقام التواصل –البريد الإلكتروني ) تةديث ييانات المنرفي  

33



3

لتعديل وتةديث 
البريد الإلكتروني

لتعديل وتةديث 
رقم التواصل

6

لإ افة رقم التواصل

لإ افة البريد 
الإلكتروني

4

5

/  ادتيار النوع 
برم اامعي

اددال رقم الهاتف 
ل مكتب ينكل كامل

(013333…..)

34




