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مقدمة:
يعتــر نظــام ســجلات الطــاب )people soft( ذو أهميــة كبــرة لطــاب وطالبــات الجامعــة ، لــذا تــم اعــداد هــذا الدليــل لتقديــم شرح مفصــل 

ومبســط لتســهيل عمليــة تســجيل المقــررات الخاصــة لــكل طالــب وطالبــة مــن خــال نظــام ســجلات الطــاب.

كيف يسجل الطالب المواد الدراسية التي سيدرسها في السنة التحضيرية؟
ــك بالدخــول عــى حســابه  ــب بتســجيل المقــررات مــن خــال نظــام ســجلات الطــاب Student Information System وذل يقــوم الطال

الشــخصي بموقــع الجامعــة وإتبــاع خطــوات التســجيل كــا هــو موضــح بدليــل التســجيل الــذي يســتلمه الطالــب ببرنامــج التهيئــة. 

للقيام بتسجيل المواد نتبع الخطوات التالية:
الدخــول إلى موقــع الجامعــة الإلكــروني والضغــط عــى ايقونــة الخدمــات الالكترونيــة ثــم أدخــل اســم المســتخدم )الرقــم الجامعــي( وكلمــة 

المــرور الافتراضيــة هــي )رقــم بطاقــة الأحــوال @iau( ثــم اخــر صفحتــي:

بعـد الدخـول عـلى صفحتي اختر نظام سجلات الطلاب:

بعــد الدخــول عــى نظــام ســجلات الطــاب أدخــل اســم المســتخدم )الرقــم الجامعــي( وكلمــة المــرور )رقــم بطاقــة الأحــوال @iau( التــي 

ســبق إدخالهــا للخدمــات الالكترونيــة وهــي نفــس بيانــات الدخــول للبريــد الجامعــي للطالــب الــذي قــام بتفعيلــه:
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ملاحظــة هامــة: يجــب اتبــاع سياســة الخصوصيــة والأمــان لنظــام إدارة البريــد الإلكترونــي ويجــب تغييــر كلمــات الســر كل 90 
يومــا وتنتهــي أي كلمــة مــرور مؤقتــة فــي 59:59:23 مــن تاريــخ إصــداره ويتــم تطبيــق عمليــة »إعــادة تعييــن كلمــة المــرور« للمســتخدمين 

الذيــن يســجلوا الدخــول لأول مــرة لــذا يجــب علــى الطالــب ســرعة الدخــول لحســاب البريــد الإلكترونــي وتغييــر كلمــة المــرور.

3عمادة السنة التحضيرية والدراسات المساندة

تظهر النافذة الصفحة الرئيسية للطلاب اختر منها إدارة الفصول كما هو موضح:

تظهر بعد ذلك نافذة مواعيد التسجيل كما بالصورة التالية اختر منها البحث عن فصول:

تظهر بعد ذلك تحديد الفصول المراد إضافتها كما بالصورة التالية اختر منها بحث:

4

5

6



دليل تسجيل المقررات4

تظهر بعد ذلك نافذة إدخال معايير البحث كما بالصورة التالية ثم اختر منها بحث: 7

تظهــر بعــد ذلــك نافــذة نتائــج البحــث والتــي تظهــر المقــررات المدرجــة بالفصــل الــدراسي كــا بالصــورة التاليــة حســب الأقســام الأكاديميــة، قــم باختيــار 

عــرض كافــة الأقســام لعــرض كافــة المقــررات والشــعب، ثــم، اختيــار الشــعبة المطلوبــة ثــم اختيــار تحديــد فصــل.
8

بعــد تحديــد الفصــل تظهــر لــك تفضيــات 9

التســجيل واتبــع الخطــوات الموضحــة بالشــكل 

لتســجيل المقــرر المحــدد، ثم،اختيــار التــالي 

لنقلــة إلى عربــة التســوق مــع ملاحظــة أن 

ــر. ــون الأخ ــة بالل ــون الحال تك



يــأتي الخطــوة 2 مــن 3 والخاصــة بنقــل الفصــول المختــارة التــي تــم اضافتهــا مــن عربــة التســوق إلى الخطــة الدراســية وذلــك بتحديــد كافــة الفصــول  	

ثــم اختيــار متابعــة إلى الخطــوة 2 مــن 3 مــع ملاحظــة أن تكــون الحالــة باللــون الأخــر.

      يــأتي الخطــوة 3 مــن 3 والخاصــة بإنهــاء التســجيل بظهــور جميــع الفصــول المختــارة واختيــار إنهــاء التســجيل مــع ملاحظــة أن تكــون الحالــة باللــون 

الأخــر إذا كانــت الحالــة غــر ذلــك ارجــع إلى الســابق لاختيــار شــعبة أخــرى وتابــع الخطــوات مــرة أخــرى.

5عمادة السنة التحضيرية والدراسات المساندة

الخطــوة 1 مــن 3 والخاصــة بإضافــة الفصــل المختــار إلى عربــة التســوق بنجــاح، تقــوم بعــد ذلــك باختيــار بحــث والقيــام بنفــس الخطــوات الســابقة  	

مــن رقــم 5 إلى رقــم 9 لإضافــة باقــي الفصــول المختــارة إلى عربــة التســوق »حســب الخطــة الدراســية للفصــل الــدراسي والمعلنــة بموقــع عــادة الســنة 

التحضيريــة والدراســات المســاندة بموقــع الجامعــة«.
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مــع ملاحظــة أن تكــون الحالــة باللــون الأخضــر إذا كانــت الحالــة غيــر ذلــك أختــر الســابق لاختيــار شــعبة أخــرى وتابــع 
الخطــوات مــرة أخرى.

تعليمات هامة
11 يجــب عــى كل طالــب وطالبــة عنــد بدايــة تســجيل المقــررات العلميــة اختيــار شــعبة واحــدة فقــط وعــدم التســجيل في أكــر .

مــن شــعبة. أمــا بالنســبة لشــعب في مقــرر اللغــة الإنجليزيــة العامــة يتــم تســجيلها تلقائيــاً مــن قبــل العــادة عــى حســب مســتوى 

الطالــب في مقــرر اللغــة الإنجليزيــة .

22 ــرد اســائهم في كشــف الحضــور الخــاص بأســتاذ المقــرر مراجعــة مكتــب الاشراف الطــابي . ــة لم ت يجــب عــى كل طالــب وطالب

ــدوي. ــع في كشــف ي ــب التســجيل بالعــادة عــى الفــور وعــدم التوقي للمســار أو مــرف مكت

33 يجب على كل طالب وطالبة تسجيل مقرراته الدراسية بنفسه وعدم الاعتماد على زميل أو زميلة..

44 يجــب عــى كل طالــب وطالبــة المتابعــة الدوريــة لأي تحديــث في الجــدول الــدراسي مــن خــال نظــام ســجلات الطــاب خــال .

الأســبوعين الأوليــن مــن الدراســة.



جدول يوضح رموز الشُعَب في الخطة الدراسية لمسارات الكليات بالسنة التحضيرية

خطوات الاطلاع على تاريخ المقررات الخاصة بالطالب
ــا  ــار منه ــذة الصفحــة الرئيســية للطــاب اخت ــر ناف ــرور لتظه ــة الم ــم أدخــل اســم المســتخدم وكلم ــدأ بالدخــول عــى نظــام ســجلات الطــاب ث اب

ــة: ــجلات الأكاديمي الس
1

تظهــر نافــذة تاريــخ المقــررات، والتــي تظهــر بهــا المقــررات 2

الخاصــة بالطالــب، مــع ملاحظــة الحالــة أن تكــون جميعهــا أمامهــا دائــرة 

ــة التســجيل بنجــاح: ــى إتمــام عملي ــا علامــة صــح وتعن خــراء به
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طالبات طلاب

 رمز الشعبة
 بالخطة
الدراسية

المسار م
 رمز الشعبة

 بالخطة
الدراسية

المسار م

HF المسار الصحي 1 HM المسار الصحي 1
NF مسار كلية التمريض 2 NM مسار كلية التمريض 2

PHF مسار كلية الصحة العامة 3 PHM مسار كلية الصحة العامة 3
HFJ مسار كلية العلوم الطبية التطبيقية بالجبيل 4 GM مسار كلية الهندسة 4
GF مسار كلية الهندسة 5 AR مسار كلية العمارة والتخطيط 5
DS مسار كلية التصاميم علمي 6 CM مسار كلية علوم الحاسب وتقنية المعلومات 6
DH مسار كلية التصاميم أدبي 7 AM مسار كلية إدارة الأعمال 7
CF مسار كلية علوم الحاسب وتقنية المعلومات 8
AF مسار كلية إدارة الأعمال 9
SF مسار كلية العلوم 10

CFJ مسار علوم الحاسب بالجبيل 11
SFJ مسار العلمي بالجبيل 12
TFJ مسار اللغة الإنجليزية بالجبيل 13
KFJ مسار رياض الأطفال بالجبيل 14
EF مسار كلية التربية 15
UF مسار كلية الآداب 16


