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البيانات تم انشاء مكتب ادارة    ، تعُدّ البيانات أحد أهم الأصول التي تمتلكها الجامعة لذلكالتحول الرقمي عصرفي  

هـ 7/1442/ 4( وتاريخ  42708/ 42بجامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل بقرار من معالي رئيس الجامعة برقم ) 

هـ المتضمن تأسيس مكتب لإدارة البيانات بالجهات 1439/ 20/11( بتاريخ  59766امتثالا للأمر السامي رقم ) 

ب ادارة البيانات في المحافظة على هذه الاصول الحكومية ترتبط بالمسؤول الاول بالجهة، حيث تكمن اهمية مكت

 . وتمكينها وتعزيز القيمة المستفادة منها في اتخاذ القرار واستشراف المستقبل

 رؤية مكتب إدارة البيانات بجامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل   1-1

 امعة متميزة في حوكمة البيانات وتمكينها بما يعزز رؤية الجامعة واهدافها.ج

 الرسالة 1-2

البيانات  وحماية  والقدرات  الأصول  لتعزيز  وتمكينها  وتنميتها  ورقمنتها  للجامعة  التابعة  الوطنية  البيانات  إدارة 

الشخصية والحساسة، من خلال تطوير الاستراتيجيات والتشريعات والسياسات والضوابط اللازمة الصادرة من 

 ان الامتثال لها.مكتب إدارة البيانات الوطنية ودعم تطبيقها وضم

 الاهداف   1-3

مستوى   .1 على  الشخصية  البيانات  وحماية  البيانات  لإدارة  وضوابط  ومعايير  وسياسيات  أنظمة  تطوير 

 الجامعة.

 دعم الجهات الداخلية في تطبيق أنظمة ومعايير وسياسات إدارة البيانات وحماية البيانات الشخصية. .2

الداخلية لأنظمة ومع .3 الجهات  امتثال  البيانات الشخصية عن متابعة  البيانات وحماية  إدارة  ايير وسياسات 

 طريق بناء مؤشرات قياس الاداء ذات الصلة.

تطوير استراتيجيات وبرمجيات للاستفادة من البيانات الخاصة بالجامعة وتوظيفها لدعم اتخاذ القرار ودعم    .4

 المشاريع البحثية.  

 

 

 

 مقدمة  .1
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 امعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل  مهام ومسؤوليات مكتب إدارة البيانات بج 1-4

 تحديد الاحتياجات والمتطلبات الخاصة بمكتب إدارة البيانات فيما يساهم في انجاح المهام المنوطة به   •

 وضع ضوابط الاتصال بين المكتب والجهات ذات العلاقة بالجامعة وخارجها  •

 المختلفة بالجامعة ضبط التواصل بين مكتب إدارة البيانات الوطنية وبين الجهات  •

 متابعة بيانات الجهات الأكاديمية والإدارية داخل الجامعة حسب نماذج التقرير السنوي من منصة " اداء"  •

 تقديم خدمات وحلول تقنية لوحدات الجامعة والجهات ذات العلاقة   •

 توحيد معايير التعامل مع البيانات في جميع جهات الجامعة •

 قي لتعزيز البيانات المالية للجامعة سهولة ودقة تحديد الوقت الحقي •

الأخطاء  • وتقليل  التقارير  لإعداد  المكرس  العمل  وفريق  المعلومات  تكنولوجيا  عمليات  تكاليف  خفض 

 والتعارضات والتكرار غير الضروري  

 زيادة مصداقة البيانات المتوفرة وسلامتها   •

 القيام بأنواع جديدة من التحليلات حسب ما تقتضي الحاجة  •

 ل تكاليف الوصول الى البيانات القديمة  تقلي •

 إكمال المهام الاخرى وفقا لتوجيهات المشرف على إدارة التخطيط الاستراتيجي  •

 إتاحة البيانات والاستفادة منها للأغراض البحثية  •

 إعداد سياسات حوكمة البيانات بجامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل   1-5

بج البيانات  اعداد سياسات حوكمة  البيانات تم  بالموائمة مع سياسات حوكمة  فيصل  بن  الرحمن  الإمام عبد  امعة 

 الصادرة من مكتب ادارة البيانات الوطنية وبالاعتماد على الدليل الصادرة من المكتب وهو:  

 سياسات حوكمة البيانات الوطنية   -

 م 2021/ 05/ 26الاصدار الثاني بتاريخ  

PoliciesAr.pdf (sdaia.gov.sa) 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sdaia.gov.sa/ndmo/Files/PoliciesAr.pdf
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فيما يلي توضيح بما يقُصد بالكلمات والمصطلحات الواردة في الوثيقة حسب ما تمَّ تعريفها به في دليل سياسات  

 الوطنية المنشور على موقع مكتب ادارة البيانات الوطنية. حوكمة البيانات 

 : البيانات

مجموعة من الحقائق في صورتها الأولية أو في صورة غير 

أو   الثابتة،  الصور  أو  الحروف،  أو  الأرقام،  مثل  منظّمة 

 . الفيديو، أو التسجيلات الصوتية، أو الرموز التعبيرية

 

 :البيانات الشخصية

مصدره أو شكله من شأنه أن يؤدي إلى    مهما كان  -كل بيان  

 معرفة الفرد على وجه التحديد، أو يجعله قابل للتعرف  

بيانات   مع  دمجه  عند  مباشرة  غير  أو  مباشرة  بصفة  عليه 

 الاسم،  -على سبيل المثال لا الحصر -أخرى، ويشمل ذلك 

التواصل،   وأرقام  والعناوين،  الشخصية،  الهويات  وأرقام 

وصور  وأرقام   الائتمانية،  والبطاقات  البنكية  الحسابات 

 المستخدم الثابتة أو المتحركة، وغير ذلك من البيانات 

 ذات الطابع الشخصي. 

 

 : الوصول إلى البيانات

القدرة على الوصول المنطقي والمادي إلى البيانات الموارد  

 .التقنية للجهة لغرض استخدامها

 

 :مستوى الوصول إلى البيانات

تقيد   التي  والصلاحيات  الأذونات  على  يعتمد  مستوى 

الأشخاص   على  التقنية  والموارد  البيانات  إلى  الوصول 

المهام   لإنجاز  مطلوب  هو  لما  وفقاً  لهم  المصرح 

 . والمسؤوليات المناطة بهم 

 

 :الإفصاح عن البيانات

أي شخص   التحكم    -تمكين  جهة  على  -عدا  الحصول  من 

الا أو  واستعمالها  ولأي  البيانات  وسيلة  بأي  عليها  طلاع 

 .غرض

 

 

 : التحقق

التأكد من هوية أي مستخدم أو عملية أو جهاز بصفته متطلباً  

 . أساسياً للسماح بالوصول إلى الموارد التقنية

 

 :التصريح

وصلاحيات الوصول إلى البيانات والموارد  تعريف حقوق  

 التقنية لأي مستخدم أو برنامج أو عملية، والتحكم بمستويات 

 الوصول إليها 

 

 :توافر البيانات

البيانات   إلى  والموثوق  المناسب  الوصول  إمكانية  ضمان 

 .واستخدامها عند الحاجة

 

 : سرية البيانات

الب  إلى  للوصول  بها  المصرح  القيود  على  أو  الحفاظ  يانات 

 . الإفصاح عنها

 

 :سلامة البيانات

 ً  .حماية البيانات من أي تعديل أو إتلاف غيرمصرّح به نظاما

 

 :البيانات المقروءة آليا  

قراءتها  يمكن  معينة  بصيغة  المُهيكلة  البيانات  بها  يقُصد 

الأجهزة   أو  الآلي  الحاسب  أجهزة  باستخدام  آلياً  ومعالجته 

 . الأجهزة اللوحية وغيرها من 

 

 :مستويات تصنيف البيانات 

،  ( مقيدّ)،  (سري) ،  (سري للغاية: ) مستويات التصنيف التالية

 (. عام )

 

 

 

 المصطلحات والتعريفات  .2
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 :الإفصاح عن البيانات الشخصية

أي شخص   التحكم    -تمكين  جهة  على  -عدا  الحصول  من 

البيانات الشخصية أو استعمالها أو الاطلاع عليها بأي وسيلة 

 .لأيّ غرضاو

 

 : المعلومات العامة

المعالجة   بعد  المحمية    – البيانات  أو    –غير  تتلقاها  التي 

تنتجها أو تتعامل معها الجهات العامة مهما كان مصدرها،  

 أو شكلها أو طبيعتها. 

 

 :البيانات المفتوحة

تكون   -مقروءة آلياً  –مجموعة محددة من المعلومات العامة  

أو جهة   فرد،  ويمكن لأي  قيود  ودون  مجاناً  للعموم  متاحة 

 .عامة، أو خاصة استخدامها، أو مشاركتها

 

 : البيانات الحساسة

البيانات التي يؤدي فقدانها أو إساءة استخدامها أو الوصول  

غير المصرح به إليها أو تعديلها إلى ضرر جسيم أو تأثير  

سلبي على المصالح الوطنية أو أنشطة الجهات الحكومية أو  

 .خصوصية الأفراد وحماية حقوقهم 

 

 :صاحب البيانات الشخصية 

البيانات الشخصية أو من  الشخص الطبيعي الذي تتعلق به  

 . يمثله أو من له الولاية الشرعية عليه

 

 :تسريب البيانات الشخصية 

أو  عليها،  الحصول  أو  الشخصية،  البيانات  عن  الإفصاح 

سواء  نظامي،  سند  أو  تصريح  دون  إليها  الوصول  تمكين 

 . بقصد أو بغير قصد 

 

 : الموافقة الضمنية

قبِل صاحب البيانات،  هي موافقة لا يتم منحها صراحةً من  

ووقائع  الشخص  أفعال  طريق  عن  ضمنياً  تمُنح  ولكنها 

 وظروف الموقف، كتوقيع العقود أو الموافقة على 

 . الشروط والأحكام 

 

 :الموافقة الصريحة

موافقة مكتوبة أو إلكترونية تكون صريحة ومحددة وصادرة  

قبوله   على  تدل  البيانات  صاحب  من  ومطلقة  حرة  بإرادة 

 بياناته الشخصية. لمعالجة 

 :البيانات المحمية

 (. سري للغاية، سري، مقيّد) البيانات المصنفّة على أنها 

 

 :معالجة البيانات الشخصية 

بأي   الشخصية  البيانات  على  تجُرى  التي  العمليات  جميع 

على سبيل  -كانت يدوية أو آلية، وتشمل هذه العمليات  وسيلة  

البيانات ونقلها وحفظها وتخزينها    -المثال لا الحصر جمع 

ومشاركتها وإتلافها وتحليلها واستخراج أنماطها والاستنتاج  

 .منها وربطها مع بيانات أخرى 

 

 :البيانات الوصفية

هي المعلومات التي تصف البيانات وخصائصها، ومن بينها 

 . بيانات الأعمال والبيانات التقنية والتشغيلية

 

 :المنصة الوطنية للبيانات المفتوحة

هي منصة وطنية موحّدة على مستوى المملكة تعُنى بإدارة  

 . وحفظ ونشر مجموعات البيانات المفتوحة

 

 :ترخيص البيانات المفتوحة

 .رخصة تنظم استخدام البيانات المفتوحة

 

 :الصيغة المفتوحة

صيغ الملكية  أي  مسجلة  وغير  واسع  نطاق  على  مقبولة  ة 

وتمكّن  آلياً  قراءتها  ويمكن  معينة  بمنصة  خاصة  وغير 

 المعالجة الآلية لتلك البيانات، كما تيسّر قدرات التحليل 

 . والبحث

 

 :جهة التحكم

أي جهة حكومية أو جهة اعتبارية عامة مستقلة في المملكة،  

 ة خاصة؛ تحدد وأي شخصية ذات صفة طبيعية أو اعتباري

الشخصية وكيفية ذلك؛ سواء   البيانات  الغرض من معالجة 

 . تمت معالجة البيانات بواسطتها أو عن طريق جهة المعالجة

 

 : الجهة العامة

أي جهة حكومية أو جهة اعتبارية عامة مستقلة في المملكة،  

أو أي من الجهات التابعة لها، وتعد في حكم الجهة العامة أي  

 بإدارة المرافق العامة أو البنى شركة تقوم  

بمباشرة   تقوم  أو  صيانتها،  أو  تشغيلها  أو  الوطنية  التحتية 

 .خدمة عامة فيما يخص إدارة تلك المرافق أو البنى التحتية
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 : الأطراف الخارجية

أي جهة حكومية أو جهة اعتبارية عامة مستقلة في المملكة،  

وأي شخصية ذات صفة طبيعية أو اعتبارية خاصة بخلاف  

المعالجة  جهة  أو  التحكم  جهة  أو  البيانات  صاحب 

البيانات   بمعالجة  تعُنى  لهم،  المصرح  والأشخاص 

 . الشخصية

 

 :ممثل بيانات أعمال

جمعها   هو يتم  التي  البيانات  عن  المسؤول  الشخص 

والاحتفاظ بها من قبل الجهة العامة التي يعمل بها، وغالباً ما  

 يكون في مستوى إداري عالٍ، ويمكن أن يوجد في

 . الجهة العامة أكثر من ممثل بيانات أعمال

 

 : مستخدم البيانات

بغرض   البيانات  إلى  الوصول  صلاحية  يمنح  شخص  أي 

ليها أو استخدامها أو تحديثها وفقاً للمهام المصرح  الاطلاع ع

 .بها من قبل ممثل بيانات الأعمال

 

 : مقدم الطلب

أي جهة من القطاعين العام، أو الخاص، أو القطاع الثالث،  

 . أو أي فرد يتقدم بطلب لمشاركة البيانات

 

 :طلب مشاركة البيانات

يتضمن النموذج المخصص لطلب مشاركة البيانات والذي  

 معلومات عن مقدم الطلب، والبيانات المطلوبة، والغرض

 . الذي من أجله تم طلب مشاركة البيانات

 

 :اتفاقية مشاركة البيانات

طرفين   بين  موقعة  رسمية  أي   –اتفاقية  مع  حكومية  جهة 

أخر   لشروط   -طرف  وفقاً  البيانات  للموافقة على مشاركة 

 . البيانات  وأحكام محددة ومتوافقة مع مبادئ مشاركة

 

 :الضوابط الأمنية

المادية   والضمانات  والسياسات  والإجراءات  الأجهزة 

ووسائل   وحمايتها  البيانات  سلامة  لضمان  المستخدمة 

 . معالجتها والوصول إليها

 

 

 

 

 

 :الجهة التنظيمية

أي جهة حكومية أو جهة اعتبارية عامة مستقلة تتولى مهام  

في   معين  لقطاع  رقابية  أو  تنظيمية  المملكة ومسؤوليات 

 .العربية السعودية بناءً على مستند نظامي

 

 : جهة المعالجة

أي جهة حكومية أو جهة اعتبارية عامة مستقلة في المملكة،  

 وأي شخصية ذات صفة طبيعية أو اعتبارية خاصة؛ تعالج 

 .البيانات الشخصية لمصلحة جهة التحكم ونيابةً عنها

 

 :الجهة الحكومية

ة مستقلة بالمملكة، أو أي من  أي جهة حكومية أو جهة عام

الجهات التابعة لها، ويعد في حكم الجهة الحكومية أي شركة  

،أو   الوطنية  التحتية  البنى  أو  العامة،  المرافق  بإدارة  تقوم 

تشغيلها أو صيانتها، أو تقوم بمباشرة خدمة عامة فيما يخص  

 . إدارة تلك المرافق أو البنى التحتية

 

 :مكتب الجهة

 .لبيانات والخصوصية في الجهة العامةمكتب إدارة ا

 

 :المكتب

 . مكتب إدارة البيانات الوطنية

 

 :الطفل

 . عمره  كل شخص لم يتجاوز الثامنة عشرة من

 

 : الفرد

الشخص المتقدم بطلب الاطلاع او الحصول على المعلومات  

 .العامة

 

 :إشعار الخصوصية

محتوى   يوضح  للأفراد  موجّه  خارجي  بيان  البيانات  هو 

وكيفية  معالجتها  من  والغرض  جمعها  ووسائل  الشخصية 

معها  البيانات  هذه  سيتم مشاركة  التي  والجهات  استخدامها 

 .وفترة الاحتفاظ بها وآلية التخلص منها
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 :آلية مشاركة البيانات

تشمل كلًا    -الطريقة التي يتم عن طريقها مشاركة البيانات  

 طراف المشاركة في مشاركة من وسيلة نقل البيانات، والأ

المشاركة المباشرة، المشاركة :  البيانات، ونموذج المشاركة

أطراف   طريق  عن  المشاركة  خدمة،  مزود  طريق  عن 

 . متعددة 

 

 : الأهلية

صلاحية الشخص لصدور التصرفات منه على وجه يعتد به 

 .شرعاً ونظاماً 

 

 :ناقص الأهلية

من أكمل   وهو  -المميزمن لديه أهلية غير مكتملة كالصغير  

العمر   من  عشرة  الثامنة  يتم  ولم  الغفلة،    –السابعة  وذي 

فاقد :  ومن في حكمه.  والسفيه، ومن به عاهة عقلية، ونحوهم 

 .أو ناقص الأهلية

 

 : الولي

أحد الوالدين أو من تكون له الولاية على شؤون الطفل حسب  

 .أحكام الشريعة أو الأنظمة ذات العلاقة

 

 :الولاية

سلطة يثبتها الشرع للولي تخوله صلاحية التصرف وإدارة  

 شؤون الطفل نيابة عنه فيما يتعلق ببدنه ونفسه وماله وبما

بمعالجة   الخاصة  القرارات  اتخاذ  ومنها  مصالحه،  يحقق 

 . بياناته الشخصية

 

 :البيانات الشخصية الحساسة

كل بيان شخصي يتضمن الإشارة إلى أصل الطفل ومن في  

الفكري أو   أو  الديني،  معتقده  أو  القبلي،  أو  العرقي،  حكمه 

السياسي، أو يدل على عضويته في جمعيات أو مؤسسات  

وكذلك البيانات الجنائية والأمنية، أو بيانات السمات  .  أهلية

 الحيوية التي تحدد الهوية، أو البيانات الوراثية، أو البيانات 

البيانات   أو  الموقع،  الائتمانية،  تحديد  وبيانات  الصحية، 

 . والبيانات التي تدل على أن الفرد مجهول الأبوين أو أحدهما

 

 : التسويق المباشر

مادة   توجيه  يتم عن طريقه  كانت،  بأي وسيلة  اتصال،  أي 

 . تسويقية أو دعائية إلى شخص بعينه

 

 :سياسة الخصوصية

توضح   الجهات  في  العاملين  إلى  موجهة  داخلية  وثيقة  هي 

والالتزامات التي يجب الامتثال لها حقوق أصحاب البيانات 

وحماية  البيانات  أصحاب  خصوصية  على  للمحافظة 

 . حقوقهم 

 

 :نقل البيانات الشخصية

إرسال البيانات الشخصية إلى جهة خارج الحدود الجغرافية  

بهدف معالجتها سواء كانت    – بأي وسيلة كانت    –للمملكة  

 بطريقة مباشرة أو غير مباشرة وفقاً لأغراض 

ة مبنية على أسس نظامية، بما في ذلك النقل لأغراض  محدد 

أمنية، أو لحماية الصحة، أو السلامة العامة ،أو تنفيذاً لاتفاقية  

 .تكون المملكة طرفاً فيها

 

 : قائمة الاعتماد

قائمة معتمدة من مكتب إدارة البيانات الوطنية تتضمن أسماء 

لحقوق أصحاب  الدول التي تتمتع بمستوى كافٍ من الحماية 

 . البيانات فيما يتعلق بمعالجة بياناتهم الشخصية

 

 :البيانات الحكومية

 .هي البيانات التي تنتجها الجهات الحكومية

 

 :البيانات غير المعالجة

المعاجلة   من  متقدمة  لعمليات  تخضع  لم  التي  البيانات  هي 

ويتم تبادلها في صيغتها الأولية كالبيانات الأساسية للمواطن  

ي يتم عرضها في بطاقة الهوية الوطنية، باستثناء المعالجة  الت

التي تفرضها الأنظمة واللوائح والسياسات لغرض مشاركة 

 . البيانات

 

 :الخدمات الحكومية

والتي   الحكومية،  الجهات  تقدمها  التي  الأساسية  الخدمات 

الجهة  عن  نيابةً  ثالث  طرف  طريق  عن  تقديمها  يمكن 

 . الحكومية

 

 : تمزود البيانا

أي فرد أو جهة حكومية أو جهة خاصة تقوم بتزويد البيانات  

أو تقديم منتجات البيانات بمقابل مالي بشكل مباشر أو غير  

 . مباشر
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 : النقل المباشر

الجهة   إلى  المرسلة  الجهة  من  الشخصية  البيانات  نقل 

 . تقبلة دون مرور البيانات بأي جهة أخرىالمس 

 

 : النقل غير المباشر

الجهة   إلى  المرسلة  الجهة  من  الشخصية  البيانات  نقل 

 . المستقبلة مروراً بجهة أخرى أو أكثر

 

 :النقل العرضي

عادةً    –نقل البيانات الشخصية بشكل غير متكرر أومنتظم  

ها  لعدد محدود من الأشخاص، ومن  –ما يكون لمرة واحدة  

على سبيل المثال، نقل البيانات لغرض الاستفادة من خدمة 

 . في دولة أخرى لمصلحة صاحب البيانات

 

 : منتجات البيانات

الخدمات أو التطبيقات المعتمدة على البيانات بعد معالجتها 

بهدف خلق قيمة مضافة عن طريق دمجها مع بيانات أخرى،  

تمثيلها، ومنها على سبيل أو إثرائها أو تهيئتها أو تحليلها أو  

الرؤى و التحليلات التنبؤية أو الوصفية،  :  المثال لا الحصر

 . وغيرها( المنصات)ولوحات المعلومات التفاعلية 

 

 :تحقيق الإيرادات من البيانات

أو   حقيقية  قيمة  إلى  للبيانات  الملموسة  غير  القيمة  تحويل 

مباشر   بشكل  تزويد  )مادية  طريق  غير  عن  البيانات 

مباشر  (  المعالجة غير  منتجات  )أو  تقديم  طريق  عن 

 (. البيانات

 

 :نموذج تحقيق الإيرادات

استراتيجية إدارة تدفقات إيرادات الجهة والموارد المطلوبة 

 . لكل تدفق الايرادات والمستهلكين المستهدفين

 

 : نموذج العمل

مة الهيكل الذي يصف الطريقة التي عن طريقها يمكن خلق قي

الشركاء   ذلك  في  بما  التجارية،  الفرص  باستغلال  سوقية 

نموذج   العملاء،  شرائح  الرئيسة  الأنشطة  الرئيسين، 

المنطقية   الروابط  ويوضح  الإيرادات،  وتدفقات  الإيرادات 

 ً  . بينها وكيفية عملهما معا

 

 

 

 :المستفيد من البيانات

أي فرد أو جهة حكومية أو جهة خاصة تقوم بطلب البيانات  

 . أو الاستفادة من منتجات البيانات بمقابل مالي

 

 :التسويق

نشاط تبادل، أو تداول، أو تزويد البيانات الخام، أو البيانات  

 . المعالجة مقابل مبلغ نقدي أو قيمة عينية أخرى

 

 :عينة البيانات

البيانات التي يتم استخدامها في بناء وتدريب واختبار النماذج  

إلى  للوصول  الاصطناعي  الذكاء  وخوارزميات  التنبؤية 

 .نتائج معينة

 

 :لاصطناعيتقنيات الذكاء ا

المتقدمة  والخوارزميات  التنبؤية  النماذج  من  هي مجموعة 

التي يمكن استخدامها لتحليل البيانات واستشراف المستقبل  

متوقعة  أحداث  على  قرارات  اتخاذ  عملية  تسهيل  أو 

 . بالمستقبل

 

 :تقنيات التعرف على الوجه

القياسات  )تقنيات توفر إمكانية تحليل ملامح الوجه الرئيسية  

لتحديد الهوية الشخصية للأفراد في الصور الثابتة (  لحيويةا

 (.المرئية)أو الصور المتحركة 

 

 : المطوّر

بتطوير   تقوم  اعتبارية  أو  طبيعية  صفة  ذات  شخصية  أي 

تنبؤية  نماذج  بناء  طريق  عن  الاصطناعي  الذكاء  أنظمة 

 . باستخدام البيانات والخوارزميات لتحقيق أهداف محددة 

 

 :صاحب البيانات

الفرد الذي تتعلق به البيانات الشخصية أو من من يمثله أو  

 من له الولاية الشرعية عليه. 

 

 :المستخدم

أي شخصية ذات صفة طبيعية أو اعتبارية تقوم بتطبيق أو  

 . استخدام أنظمة الذكاء الاصطناعي لتحقيق أهداف محددة 
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 : نموذج التسعير

العينية   القيمة  لتحديد  المستخدمة  للبيانات  (  سعر) الآلية 

 . ت البياناتومنتجا

 

 : الجهة غير الربحية

وتقدم  المملكة  في  بالعمل  مرخصة  حكومية  غير  جهة  أي 

 . خدماتها ومنتجاتها بشكل غير ربحي

 

 :الجهة الخاصة

مرخصة بالعمل في  أي شخصية ذات صفة اعتبارية خاصة  

، ويعد في حكم  –سواء أكانت محلية أو أجنبية    –المملكة  

في  رسمي  بشكل  المقيم  أو  المواطن  الفرد  الخاصة  الجهة 

 . المملكة الذي يقوم بتزويد البيانات أو تقديم منتجات البيانات
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 بجامعة الياسات حوكمة البيانات 
 

 

للمساهمة في رفع مستوى نضج مجال البيانات والذكاء الاصطناعي و تعزيز الاستفادة القصوى من ثروة البيانات 

السياسات  والمشتقة من  المتوائمة  السياسات  بن فيصل مجموعة من  الرحمن  الإمام عبد  تتبنى جامعة  وحمايتها، 

 ص حوكمة البيانات الوطنية و تتلخص في: الصادرة من مكتب إدارة البيانات الوطنية فيما يخ

 سياسة تصنيف البيانات  

 حماية سرية البيانات الوطنية وتصنيفها على أربعة مستويات.

 سياسة حماية البيانات الشخصية  

 الرقميـة عليهـا. تنظيـم عمليـة جمـع البيانـات الشـخصية ومعالجتهـا ومشـاركتها والحفـاظ علـى السـيادة الوطنيـة 

 سياسة مشاركة البيانات 

 تعزيـز مشـاركة البيانـات لتحقيـق التكامـل بيـن الجهـات الحكوميـة والحصـول علـى البيانـات مـن مصادرهـا. 

 سياسة حرية المعلومات  

الها مــن الجهــات تنظيــم إطــلاع المســتفيدين علــى المعلومــات العامــة أو الحصــول عليهــا بكافــة أشــك

 الحكوميــة. 

 سياسة البيانات المفتوحة  

 إتاحة البيانات والمعلومات المفتوحة )غير المحمية( لعموم المستفيدين. 

 

 سياسات حوكمة البيانات  .3
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 سياسة حماية البيانات الشخصية للأطفال ومن في حكمهم

عنف، الإساءة، مساعدة الجهات ذات الاختصاص في حماية الأطفال ومن في حكمهم من المخاطر المحتملة )ال

المواقع   طريق  عن  الشخصية  بياناتهم  ومعالجة  جمع  على  والمترتبة  الاستغلال(  أو  الإيذاء  التهديد،  الاعتداء، 

 الإلكترونية والتطبيقات الرقمية. 

 القواعد العامة لنقل البيانات الشخصية خارج الحدود الجغرافية للمملكة 

لبيانات الشخصية والعمل على توفير أفضل مستويات الحماية عند  المحافظة على السيادة الوطنية الرقمية على ا

نقل البيانات الشخصية خارج الحدود الجغرافية للمملكة لضمان المحافظة على خصوصية أصحابها وحماية  

 حقوقهم. 
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البيانـات التـي تجمعها وتمتلكها أو تنتجهـا أو تتعامـل معهـا جامعة الامام تنطبـق أحـكام هـذه السياسـة علـى جميـع 

الورقيــة،  الســجلات  ذلــك  ويشــمل  طبيعتهــا،  أو  شــكلها  أو  مصدرهــا،  كان  مهمــا  فيصل  بن  الرحمن  عبد 

روني، والبيانـات المخزنـة الاجتماعــات، والاتصــالات عبـر وسـائل التواصـل والتطبيقـات، ورسـائل البريـد الإلكت

والمخطوطـات،  الفوتوغرافيـة،  والصـور  والخرائـط،  الفيديـو،  أو  الصـوت  وأشـرطة  إلكترونيـة،  وسـائط  علـى 

 والوثائـق المكتوبـة بخـط اليـد، وأي شـكل آخـر مـن أشـكال البيانـات المسـجلة.

 المبادئ الرئيسية لتصنيف البيانات   4-1

 صل في البيانات الإتاحة المبدأ الأول: الأ

حساسـيتها    أو  طبيعتهـا  تقتِض  لـم  مـا  التنمـوي(  المجـال  )فـي  متاحـة  تكـون  أن  البيانـات  فـي  الاصل 

مسـتويات أعلـى مـن التصنيـف والحمايـة، والسـرية للغايـة )فـي المجـال السياسـي والأمني( مـا لـم ِ تقتـض  

 دنـى مـن التصنيـف والحمايـة. طبيعتهـا أو حساسـيتها مسـتويات أ

 المبدأ الثاني: الضرورة والتناسب  

لطبيعتهـا، ومسـتوى حساسـيتها، ودرجـة أثرهـا مـع الأخذ   إلـى مسـتويات وفقـاً  البيانـات  يتـم تصنيـف 

 بعيـن الاعتبار الموازنـة بيـن قيمتهـا ودرجـة سـريتها. 

 المبدأ الثالث: التصنيف في الوقت المناسب 

تلقيهـا مـن جهـات أخـرى ويكـون التصنيـف خلال فتـرة   البيانـات عنـد إنشـائها أو حيـن  يتـم تصنيـف 

 زمنيـة محـددة.

  المبدأ الرابع: المستوى الأعلى من الحماية 

البيانـات  مـن  متكاملـة  يتضمـن محتـوى مجموعـة  التصنيـف عندمـا  مـن  الأعلى  المسـتوى  اعتمـاد  يتـم 

 تصنيـف مختلفـة. مسـتويات 

 المبدأ الخامس: فصل المهام 

العامليـن   ومسـؤوليات  مهـام  بيـن  الفصـل  أو    -يتـم  إليهـا  الوصـول  أو  البيانـات  بتصنيـف  يتعلـق  فيمـا 

إتلافها   أو  التعديـل عليهـا  أو  اسـتخدامها  أو  الاختصاص    -الإفصاح عنهـا  تداخـل  دون  تحـول  بطريقـة 

 ؤولية. وتتلافى تشـتيت المسـ

 السياسة الأولى: سياسة تصنيف البيانات  .4
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   المبدأ السادس: الحاجة إلى المعرفة

يتـم تقييـد الوصـول إلـى البيانـات واسـتخدامها علـى أسـاس الاحتياج الفعلـي للمعرفـة، ولأقل عـدد ممكـن 

 مـن العامليـن. 

 المبدأ السابع: الحد الأدنى من الامتيازات  

علــى    العامليــن  صلاحيات  إدارة  تقييــد  المهــام  يتــم  لأداء  اللازمة  الامتيازات  مــن  الأدنى  الحــد 

 والمســؤوليات المناطــة بهــم.

 مستويات تصنيف البيانات   4-2

يتم تصنيف البيانات التي تمتلكها جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل او تتلقاها من جهات داخلية اوخارجية, او  

لرئيسية الواردة من مكتب ادارة البيانات الوطنية بما يتوافق مع  تتعامل معها بحسب مستويات تصنيف البيانات ا

 مستوى الاثر المترتب على الافصاح عن هذه البيانات او تسريبها, وكما هو موضح في الجدول ادناه:  

مستوى  

 التصنيف 

درجة  

 الأثر 

 

 الوصف

 

 سري للغاية 

 

 عالي 

 

، إذا كان  بيانــات ســرية للغايــةالبــــــيــــانـــــــــــات عــلــــى أنـــهــــــــــا  تصـــنـــــــــــف  

الوصــول غيــر المصــرح بــه إلــى هــذه البيانــات أو الافصــاح عنهــا أو عــن محتواهــا  

 :  يــؤدي إلــى ضــرر جســيم واســتثنائي لا يمكــن تداركــه أو إصلاحــه علــى 

المصالــح الوطنيــة بمــا فــي ذلــك الاخــلال بالاتفاقيــات والمعاهــدات أو إلحــاق   •

أو  السياســية  والانتماءات  الدبلوماســية  بالعلاقــات  أو  المملكــة  بســمعة  الضــرر 

أو   الوطنـي  الاقتصــاد  أو  العســكرية،  أو  الامنيــة،  للعمليــات  التشــغيلية  الكفــاءة 

 نيـــة التحتيـة الوطنيـــة أو الاعمـال الحكوميــة.  الب

 أداء الجهــات العامــــة ممــا يلحــــق ضـــــــــرر بالمصلحـــة الوطنيـــة.  •

 صحة الافراد وسلامتهــــــم على نطــــــــاق واسـع وخصوصية كبار المسؤوليــــن  •

 الموارد البيئية أو الطبيعية.  •

 

 

 

 سري 

 

 

 متوسط

 

، إذا كان الوصـول غيـر المصـرح بـه إلـى  بيانــات ســريةتصنــف البيانــات علــى أنهــا 

 هـــذه البيانـات أو الافصـاح عنهـا أو عـن محتواهــا يـؤدي إلـى ضرر جسـيم علـى:  

المصالــح الوطنيــة مثــل إلحــاق ضــرر جزئــــي بســمعة المملكــة والعلاقـــات   •

ـــة أو الكفــاءة التشــغيلية للعمليــات الامنيــة، أو العسكريـــة، أو  الدبلوماسي

 الاقتصـــاد الوطنــي أو البنيــــة التحتيــة الوطنيــة والأعمــال الحكوميــة
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عجــز    • أو  إفــلاس  إلــى  تــؤدي  التنظيمـي  المسـتوى  علـى  ماليـة  خسـارة  يحـدث 

 خسـارة جسـيمة للقـدرة التنافسـية أو كليهمــا معــاً الجهــات عــن أداء مهامهـا أو 

 يتسـبب فـي حـدوث أذى جسـيم أو إصابـة تؤثـر علـى حيـاة مجموعـة مـن الافـراد.  •

 تــؤدي إلــى ضــرر علــى المــدى الطويــل للمــوارد البيئيــة أو الطبيعيــة.   •

 قضايـا تمويـل الإرهاب.التحقيـق فـي القضايـا الكبـرى المحـددة نظامـاً، ك •

 

 مقيدّ

 

 منخفض 

 

أنهــا   علــى  البيانــات  هـذه  مقيــدةتصنــف  إلـى  بـه  المصـرح  غيـر  الوصـول  كان  إذا   ،

 البيــانـــات أو الافصــاح عنهــا أو عــن محتواهــا يــؤدي إلــى:  

عمــــل   • علــى  محــــدود  سلبــــي  الانشـطة تأثيــــر  أو  العامـة  الجـهــــــات 

 الاقتصاديـة فـي المملكـة أو علــى عمــل شــخص معيــن.  

ضــرر محــدود علــى أصــول أي جهــة وخســارة محــدودة علــى وضعهــا المالــي   •

 والتنافســي. 

 ضــرر محــدود علــى المــدى القريــب للمــوارد البيئيــة أو الطبيعيــة. •

 

 م عا

 

 لا يوجد 

 

, عندمـا لا يترتـب علـى الوصـول غيـر المصـرح  بيانـات عامـةتصنـف البيانـات علـى أنهـا  

بـه إلـى هذه البيانـات أو الافصـاح عنهـا أو عـن محتواهـا أي من الاثـار المذكـورة أعـلاه فـي  

 حـال عـدم وجـود تأثيـر علـى مـا يأتـي: 

 المصلحة الوطنية  •

 الجهاتأنشطة  •

 مصالح الأفراد  •

 الموارد البيئة •

 مستوى تصنيف البيانات  :1جدول 

  

بناء علــى مســتويات التصنيــف المذكورة في الجدول السابق، تقــوم كل جهة مالكة للبيانات في الجامعة بالتعاون 

المناســبة لحمايــة البيانـات وذلـك لضمـان مع مكتب ادارة البيانات بالجامعة بتحديــد وتطبيــق الضوابــط الامنية  

 التعامـل معهـا ومعالجتهـا ومشـاركتها والتخلـص منهـا بشـكل آمـن.

 البيانات  تصنيف  ضوابط 4-3

بناءً على مستويات التصنيف، تقوم الجامعة بتحديد وتطبيق الضوابط الأمنية المناسبة لحماية البيانات وذلك لضمان 

جتها ومشاركتها والتخلص منها بشكل آمن، وفي حال عدم تصنيف البيانات عند إنشائها أو تلقيها التعامل معها ومعال

وفقاً لمعايير التصنيف، تعُامل هذه البيانات على أنها “مقيّدة” حتى يتم تصنيفها بشكل صحيح. كما يجب تصنيف 
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محددة بموجب خطة عمل تعدها الجامعة البيانات التي لم يتم تصنيفها وقت إصدار هذه السياسة خلال فترة زمنية  

 ويتم اعتمادها من معالي رئيس الجامعة.

أدناه بعض الأمثلة على الضوابط التي يمكن استخدامها عند تصنيف البيانات، ويمكن الرجوع إلى ما يصدر من 

 الهيئة الوطنية للأمن السيبراني من ضوابط وإرشادات تتعلق بحماية البيانات: 

 

 الحمايةعلامات 

تطُبق علامات الحماية النصية على الوثائق الورقية والإلكترونية )بما في ذلك رسائل البريد الإلكتروني(  وفقاً لكل 

 مستوى من مستويات التصنيف.

 الوصول

الوصول   • والمادي    –يمُنح  إلى   -المنطقي  و"الحاجة  الامتيازات"  من  الأدنى  “الحد  مبدأ  على  بناءً  للبيانات 

 .المعرفة"

 يجب منع حق الوصول إلى البيانات بمجرد انتهاء أو إنهاء الخدمة المهنية للعاملين بالجهة. •

 الاستخدام

تسُتخدم البيانات المصنفة وفقاً لمتطلبات مستويات التصنيف، على سبيل المثال، يتم تقييد استخدام البيانات المصنفة 

أو افتراضية باستخدام ترميز الأجهزة أو تطبيقات   –ب  كالمكات  –“سرية للغاية” على مواقع محددة سواء مادية  

 خاصة. 

 التخزين

لا تتُرك البيانات المصنفة على أنها “سري للغاية” و ”سري” و “مقيّد” وكذلك الأجهزة المحمولة التي تعالج أو  •

 تخزن هذه البيانات دون مراقبة.

“مقيّد” غير المراقبة أثناء تخزينها مادياً أو  يجب حماية البيانات المصنفة على أنها “سري للغاية” و ”سري” و   •

 إلكترونياً باستخدام أحد طرق التشفير المعتمدة من قبل الهيئة الوطنية للأمن السيبراني.

 مشاركة البيانات 

المخاطر   • تقليل  البيانات بشكل آمن بما يضمن  لتبادل  المناسبة  المادية والرقمية  الوسائل  الجهات بتحديد  تقوم 

 المحتملة والامتثال لأنظمة مشاركة البيانات. 

يجب الاتفاق على آلية تبادل البيانات، سواء كانت الجهات ستستخدم الوسائل المستخدمة حالياً لتبادل البيانات   •

أم لا، على سبيل المثال قناة التكامل الحكومية وشبكة مركز المعلومات الوطني والشبكة الحكومية الآمنة، أو إعداد 

ال مباشر جديد أو وسائط التخزين القابلة للإزالة أو الشبكة اللاسلكية، أو الوصول عن بعد، أو الشبكة الخاصة اتص

 الافتراضية...الخ.
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 الاحتفاظ بالبيانات

 يتم إعداد جدول زمني يحدد فترة الاحتفاظ بجميع البيانات. •

 ة والتعاقدية والتنظيمية والقانونية ذات العلاقة.يتم تحديد فترة الاحتفاظ بناءً على ما تحدده المتطلبات التجاري •

سنوي أو إذا طرأت تغييرات على المتطلبات ذات   -تتم مراجعة الجدول الزمني لفترة الاحتفاظ بشكل دوري   •

 العلاقة. 

 

 التخلص من البيانات 

الحصول على موافقة ممثل  يتم التخلص من جميع البيانات بشكل آمن وفقاً للجدول الزمني للاحتفاظ بالبيانات بعد   •

 بيانات الأعمال. 

إلكترونياً   • بها  التحكم  يتم  التي  و”سري”  للغاية”  “سرية  أنها  على  تصنيفها  تم  التي  البيانات  من  التخلص  يتم 

 باستخدام أحدث طرق التخلص من الوسائط الإلكترونية.

 يتم التخلص من جميع الوثائق الورقية باستخدام آلة تمزيق الورق. •

 اد سجل مفصّل عن جميع البيانات التي تم التخلص منها.يتم إعد  •

 

 الأرشفة 

 تتم أرشفة البيانات في مواقع تخزين آمنة وفقاً للطريقة التي يوصي بها ممثل بيانات الأعمال.  •

 يتم الاحتفاظ بنسخ احتياطية من البيانات المؤرشفة.  •

لغاية” و”سري” باستخدام إحدى طرق التشفير تتم حماية البيانات المؤرشفة التي تم تصنيفها على أنها “سري ل •

 المعتمدة من قبل الهيئة الوطنية للأمن السيبراني. 

 يتم إعداد وتوثيق قائمة مفصلة تتضمن المستخدمين المصرح لهم بالوصول إلى البيانات المؤرشفة.  •

 

 إلغاء التصنيف )رفع السرية( 

الحد المناسب بعد انتهاء مدة التصنيف عندما لا تكون  يجب إلغاء تصنيف البيانات أو خفض مستوى تصنيفها إلى   •

 الحماية مطلوبة أو أنها لم تعد مطلوبة على المستوى الأصلي للتصنيف. 

في حال تم تصنيف البيانات بشكل خاطئ، يجب على مستخدم البيانات إشعار ممثل بيانات الأعمال لتحديد مدى   •

 الحاجة إلى إعادة تصنيفها بشكل مناسب.

تحد  • يجب يجب  كما  مرة،  التصنيف لأول  مستويات  تحديد  عند  البيانات  تصنيف  إلغاء  على  تساعد  عوامل  يد 

 تسجيلها في سجل أصول البيانات، قد تتضمن هذه العوامل ما يلي: 
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o  .)فترة زمنية محددة بعد إنشاء البيانات أو تلقيها )على سبيل المثال: عامين بعد الإنشاء 

o  خر إجراء على البيانات )على سبيل المثال: ستة أشهر من تاريخ آخر  فترة زمنية محددة بعد اتخاذ ا

 استخدام(. 

o  م( 2023يناير   1بعد انقضاء تاريخ محدد )على سبيل المثال، من المقرر مراجعتها في 

o   بعد ظروف أو أحداث معينة تؤثر تأثيراً مباشرًا على البيانات )على سبيل المثال: إحداث تغيير في

 الأولويات الاستراتيجية أو تغيير موظفي الجهات الحكومية(.  

أو خفض مستويات التصنيف، بعيداً عن العوامل المساعدة على إلغاء   -رفع السرية    -يتطلب إلغاء التصنيف   •

 التصنيف الواضحة تماماً، فهماً سليماً لمحتوى البيانات السرية والسياق الذي وردت فيه.

 

 يانات خطوات تصنيف الب 4-4

 حصر الأصول وتحديد بيانات جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل   – 1الخطوة 

تتمثل الخطوة الاولى في جرد وتحديد جميع البيانات التي تمتلكها الجامعة والتي يمكن حصرها في بيانات الطلاب  

بيانات   , البشرية  الموارد  ادارة  لدى  الموظفين  بيانات  القبول والتسجيل،  لدى   لدى عمادة  العليا  الدراسات  طلاب 

 عمادة الدراسات العليا, بيانات المستشفى الجامعي, وغيرها من البيانات الاخرى الخاصة بالاصول المختلفة. 

 تعيين مسؤول تصنيف البيانات علـى الجهـة   - 2الخطوة 

يانـات، وهو ممثل من تتولى الجامعة تفويض شـخص يتولـى مسـؤولية عمليـة التصنيـف بمجـرد تحديـد جميـع الب

مكتب ادارة البيانات بالجامعة بالتعاون مع ممثل من الجهة المالكة للبيانات بحيث يكون  على فهم ودراية بطبيعـة 

 البيانـات وقيمتهـا داخـل الجهـة.

 إجراء عملية تقييم الاثر  - 3الخطوة 

الاثر المحتمل الذي يترتب على الاجراءات   يجب على ممثل بيانات الأعمال اتباع الخطوات اللازمة لعملية تقييم

 التالية: 

 الافصاح عن هذه البيانات أو الوصول غير المصرح به إليها  •

 إجراء تعديل على هذه البيانات أو إتلافها أو كليهما   •

 عدم الوصول إلى هذه البيانات في الوقت المناسب   •

 

 



     
                                                                                              سياسات حوكمة البيانات بجامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل 

 
 

22 
 

 مستوى الاثر منخفضا( تحديد الانظمة ذات العلاقة )فقط إذا كان  – 4الخطوة 

يجـب إجـراء تقييمـات إضافيـة إذا كان مسـتوى الاثر المحـدد” منخفـض“ وذلــك بهــدف زيـادة مسـتوى تصنيـف 

بالجامعة  البيانات  ادارة  مكتب  يتولى  حيث  الأقصى.  الحـد  إلـى  ”عامـة“  بيانـات  أنهـا  علـى  المصنفـة  البيانـات 

بدراســة مــا إذا كان الإفصاح عــن هــذه البيانــات يتعـارض مـع أنظمـة المملكـة   بالتعاون مع ممثل ملاك البيانات 

العربيـة السـعودية مثـل نظـام مكافحـة الجرائـم المعلوماتيـة ونظـام التجـارة الإلكترونية ... الــخ، وإذا كان الإفصاح 

 لبيانــات علـى أنهـا بيانـات ”مقيـدة“.عــن البيانــات مخالفــاً للأنظمة، فيجــب حينهــا تصنيــف ا

 الموازنـة بيـن مزايـا الإفصاح عـن البيانـات والأثار السـلبية  - 5الخطـوة 

بعـد التأكـد مـن مسـتوى الأثر المنخفـض وضمـان أن الافصاح لـن يكـون انتهـاكاً لأي نظـام نافـذ، يجـب أيضـاً 

مثـل هـذا البيانـات والتأكـد ممـا إذا كانـت هـذه المزايـا سـتفوق الاثار الســلبية    تقييـم المزايـا المحتملـة للإفصاح عـن

أم لا، وتشــمل المزايــا المحتملــة اســتخدام البيانــات لتطويــر خدمــات جديــدة ذات قيمــة مضافـة، أو زيـادة 

نف البيانات على أنها "عامة". إذا كانت المزايا أقل شـفافية العمليـات. إذا كانت المزايا أكبر من الاثار السلبية، تص

 من الاثار السلبية، تصنف البيانات على أنها “مقيدة". 

 مراجعة مستوى التصنيف   - 6الخطوة  

 يجــب أن يفحــص تصنيــف البيانــات من قبل المكتب والتأكد بان البيانات مصنفة طبقا لطبيعتها واثرها.  

 ط المناسبة  تطبيق الضواب - 7الخطوة 

لمسـتوى التصنيف عـن  تتمثـل الخطـوة الأخيرة مـن عمليـة تصنيـف البيانـات فـي حمايـة جميـع البيانـات وفقـاً 

 طريـق تطبيـق عناصـر التحكـم ذات الصلـة. 
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فيصل   بن  الرحمن  عبد  الامام  جامعة  المتعلقة تطبق  الشخصية  البيانات  بمعالجة  تقوم  كونها  السياسة  هذه  احكام 

البيانات  بان  علما  حكمهم.  في  ومن  الجامعي  المستشفى  ومنسوبي  المرضى  الطلاب،  الموظفين،  مثل  بالأفراد 

 الشخصية المتعلقة بالأفراد تجمع من اصحابها مباشرة وبعلمهم وتعالج للغرض الذي جمعت من اجله.

 دئ الرئيسية لحماية البيانات الشخصية  المبا 5-1

 المبدأ الأول: المسؤولية 

ان يتم تحديــد وتوثيــق سياســات وإجــراءات الخصوصيــة الخاصــة بجامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل عن  

ـل معالي رئيس طريق مكتب ادارة البيانات بالجامعة بالموائمة مع مكتب ادارة البيانات الوطنية واعتمادهــا مــن قبـ

 الجامعة )أو مــن يفوضــه( ونشــرها إلــى جميــع الاطراف المعنيــة بتطبيقهــا.  

 المبدأ الثاني: الشفافية 

أن يتـم إعـداد إشـعار عـن سياسـات وإجـراءات الخصوصيـة الخاصـة بجامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل يحـدد   

 عالجـة البيانـات الشـخصية وذلـك بصـورة محـددة وواضحـة وصريحـة.  فيـه الأغراض التـي مـن أجلهـا تمـت م

 المبدأ الثالث: الاختيار والموافقة 

أن يتـم تحديـد جميـع الخيـارات الممكنـة لصاحـب البيانـات الشـخصية والحصـول علـى موافقتـه )الضمنيـة أو  

 فصاح عنهـا.  الصريحـة( فيمـا يتعلـق بجمـع بياناتـه واسـتخدامها أو الا

 المبدأ الرابع: الحد من جمع البيانات 

أن يقتصـر جمـع البيانـات الشـخصية علـى الحـد الأدنى مـن البيانـات الـذي يمكـن مـن تحقيـق الأغراض المحـددة 

 فـي إشـعار الخصوصيـة. 

 

 

 

السياسة الثانية: سياسة حماية البيانات   .5

 الشخصية 
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 المبدأ الخامس: الحد من استخدام البيانات والاحتفاظ بها والتخلص منها 

يت ـ والتـي مـن أجلهـا قّـدم أن  المحـددة فـي إشـعار الخصوصيـة  بالأغراض  الشـخصية  البيانـات  تقييـد معالجـة  م 

صاحـب البيانـات موافقتـه الضمنيـة أو الصريحـة، و الاحتفاظ بهـا طالمـا كان ذلـك ضروريـاً لتحقيـق الاغراض 

المعمـول بهـا فـي المملكـة و اتلافها بطريقـة آمنـة تمنـع   المحـددة أو لمـا تقتضيـه الانظمة واللوائـح والسياسـات 

 التسـرب، أو الفقـدان، أو الاختلاس، أو إسـاءة الاستخدام، أو الوصـول غيـر المصـرح بـه نظامـاً.

 المبدأ السادس: الوصول إلى البيانات

البيان  التـي عـن طريقهـا يمكـن لصاحـب  يتـم تحديـد وتوفيـر الوسـائل  بياناتـه الشـخصية  أن  إلـى  ـات الوصـول 

 لمراجعتهـا، وتحديثهـا، وتصحيحها.  

 المبدأ السابع: الحدّ من الإفصاح عن البيانات

إشــعار   فــي  المحــددة  بالأغراض  الخارجيــة  للأطراف  الشــخصية  البيانــات  عــن  الافصاح  تقييــد  يتــم  أن 

 صاحــب البيانــات موافقتــه الضمنيــة أو الصريحــة.  الخصوصيــة والتــي مــن أجلهــا قدم 

 المبدأ الثامن: أمن البيانات  

أن تتم حماية البيانات الشـخصية من التسـرب، أو التلف، أو الفقدان، أو الاختلاس، أو إسـاءة الاستخدام، او التعديل 

بــه   المصرح  الوصول غير  ا  –او  الهيئــة  مــن  يصــدر  لمــا  ذات وفقــاً  والجهــات  الســيبراني  للأمن  لوطنيــة 

 الاختصــاص. 

 المبدأ التاسع: جودة البيانات  

فـي  المحـددة  بالأغراض  مباشـرة  وذات علاقة  وكاملـة،  دقيقـة،  بصـورة  الشـخصية  بالبيانـات  الاحتفاظ  يتـم  أن 

 إشـعار الخصوصيـة 

 المبدأ العاشر: المراقبة والامتثال  

ا  مراقبـة  تتـم  الاستفسارات أن  ومعالجـة  التحكـم،  بجهـة  الخاصـة  الخصوصيـة  وإجـراءات  لسياسـات  لامتثال 

 والشـكاوى والنزاعـات المتعلقـة بالخصوصية. 
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 حقوق صاحب البيانات    5-2

بياناتــه   -1 لجمــع  الفعلــي  الاحتياج  أو  النظامــي  بالأساس  إشــعاره  ذلــك  ويشــمل  العلــم  فــي  الحــق 

ة، والغـرض مـن ذلـك، والاَّ تعالـج بياناتـه لاحقا بصـورة تتنافـى مـع الغـرض مـن جمعهـا والـذي الشـخصي

 من أجلــه قــدم موافقتــه الضمنيــة أو الصريحــة.  

مــا لــم تكــن    –فــي أي وقــت    -الحــق فــي الرجــوع عــن موافقتــه علــى معالجــة بياناتــه الشــخصية   -2

 أغــراض مشــروعة تتطلــب عكــس ذلــك.  هنــاك

وطلــب  -3 عليهــا،  للاطلاع  وذلــك  الجامعة،  لــدى  الشــخصية  بياناتــه  إلــى  الوصــول  فــي  الحــق 

تصحيحهـا، أو إتمامهـا، أو تحديثهـا، وطلـب إتلافها مـا انتهـت الحاجـة إليـه منهـا، والحصـول علـى نسـخة  

 واضحــة. منهــا بصيغــة 

 التزامات جامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل   5-3

أن تكـون جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل مسـؤولة عـن إعـداد وتطبيـق السياسـات والإجراءات  -1

مسؤولاً    –أو مــن يفوضــه    – المتعلقـة بحمايـة البيانـات الشــخصية، ويكــون معالي رئيس الجامعة  

 يهــا واعتمادهــا. عــن الموافقــة عل 

أن تقوم جامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل بإنشاء مكتب لإدارة البيانات تتولى اعداد سياسات لحوكمة   -2

بموجــب  تأسيســها  تــم  التــي  الحكوميــة  الجهات  البيانات في  إدارة  تكون مرتبطة بمكاتب  البيانات 

رقــم   الكريــم  الســامي  مهــام  1439/ 20/11وتاريخ   59766الأمر  تتضمــن  أن  علــى  هــ 

 ومســؤوليات المكتب وضـع المعاييـر المناسـبة لتحديـد مسـتويات حساسـية البيانـات الشـخصية.  

معالجـة   -3 لأنشطة  المحتملـة  والآثار  المخاطـر  بتقييـم  فيصل  بن  الرحمن  عبد  الإمام  جامعة  تقـوم  أن 

لتحديــد   –أو مــن يفوضــه    –علــى معالي رئيس الجامعة  البيانـات الشـخصية وعـرض نتائــج التقييــم  

 مســتوى قبــول المخاطــر وإقرارهـا. 

أن تقـوم الجامعة بمراجعـة وتحديـث العقـود واتفاقيـات مسـتوى الخدمـة والتشـغيل بمـا يتوافـق مـع  -4

 سياسـات وإجـراءات الخصوصيـة المعتمـدة مـن الإدارة العليـا. 

تقــوم   -5 الخصوصيــة  أن  انتهــاكات  ومعالجــة  لإدارة  اللازمة  الإجراءات  وتوثيــق  بإعــداد  الجامعة 

بهــا  يتــم  التــي  والحالات  المختــص،  العمــل  بفريــق  المتعلقــة  والمســؤوليات  المهــام  وتحديــد 

 قيــاس شــدة الاثر. بنــاء علــى -إشــعار الجهــة التنظيميــة والمكتــب حســب التسلســل الإداري 

ثقافـة   -6 لتعزيـز  توعويـة  برامـج  بإعـداد  يسانده  ومن  البيانات  ادارة  بمكتب  متمثلة  الجامعة  تقـوم  أن 

الخصوصيـة ورفـع مسـتوى الوعـي وفقـا لسياسـات وإجـراءات الخصوصيـة المعتمـدة مـن الإدارة  

 العليـا.
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بالغرض والاساس النظامي/    -بطريقـة ملائمة وقـت جمـع البيانـات    -أن يتـم إشـعار صاحـب البيانـات   -7

الاحتياج الفعلــي والوســائل والطــرق المســتخدمة لجمــع ومعالجــة ومشــاركة البيانــات الشــخصية 

وكذلـك التدابيـر الأمنية لضمـان حمايـة الخصوصيـة حسـب الأنظمة واللوائـح والسياسـات المعمـول  

 فـي المملكـة. بهـا 

تـم جمـع   -8 يتـم اسـتخدامها فـي حـال  التـي  المصـادر الأخرى  البيانـات عـن  يتـم إشـعار صاحـب  أن 

 بيانـات إضافيـة بطريقـة غيـر مباشـرة )مـن جهـات أخـرى(. 

الآلية  أن يتـم تزويـد صاحـب البيانـات بالخيـارات المتاحـة فيمـا يتعلـق بمعالجـة البيانـات الشـخصية و -9

 المسـتخدمة لممارسـة هـذه الخيـارات.

أن يتـم أخـذ موافقـة صاحـب البيانـات علـى معالجـة البيانـات الشـخصية بعـد تحديـد نـوع الموافقـة   -10

 )صريحة او ضمنية( علــى طبيعــة البيانــات وطــرق جمعهــا.

لوائـح والسياسـات المعمـول بهـا فـي  أن يكـون الغـرض مـن جمـع البيانـات متوافقـا مـع الأنظمة وال -11

 المملكـة وذا علاقة مباشـرة بنشـاط الجامعة. 

أن يكــون محتــوى البيانــات مقتصــرا علــى الحــد الأدنى مــن البيانــات اللازمة لتحقيــق الغــرض   -12

 مــن جمعهــا. 

ن بطريقـة عادلـة مباشـرة وواضحـة  أن يتـم تقييـد جمـع البيانـات علـى المحتـوى المعـدّ سـلفا ويكـو  -13

 وآمنـة وخاليـة مـن أسـاليب الخـداع أو التضليـل. 

 أن يقتصر استخدام البيانات على الغرض التي جمعت من أجله. -14

أن تقـوم جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل بإعـداد وتوثيـق سياسـة وإجـراءات الاحتفاظ بالبيانـات  -15

 لأنظمة والتشـريعات ذات العلاقة.وفقـا للأغراض المحـددة وا

أن تقـوم جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل متمثلة في قطاعاتها التي تتولى جمع وتخزين البيانات   -16

علـى   المحافظـة  لضمان  للمملكة  الجغرافيـة  الحدود  داخل  ومعالجتهـا  الشـخصية  البيانـات  بتخزيـن 

ولا تجوز معالجتها خـارج المملكـة إلا بعـد حصـول الجامعة   السـيادة الوطنيـة الرقميـة لهـذه البيانـات،

 علـى موافقـة كتابيـة مـن الجهـة التنظيميـة، بعـد تنسـيق الجهـة التنظيميـة مـع المكتب.

أن تقــوم جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل بإعــداد وتوثيــق سياســة وإجــراءات التخلــص مــن   -17

بيانــات بطريقــة آمنــة تمنــع إســاءة اســتخدامها أو الوصــول غيــر المصــرح  البيانــات لإتلاف ال

وذلـك وفقـاً لمـا يصـدر    –وتشــمل البيانـات التشـغيلية، المؤرشـفة، والنسـخ الاحتياطية    –بــه إليهــا  

 مـن الهيئـة الوطنيـة للأمن الســيبراني. 

بن   -18 الرحمن  عبد  الإمام  جامعة  تقـوم  مـن أن  والتخلـص  الاحتفاظ  سياسـتي  أحـكام  بتضميـن  فيصل 

 البيانـات فـي العقـود فـي حـال إسـناد هـذه المهـام إلـى جهـات معالجـة أخـرى.
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يمكـن   -19 عـن طريقهـا  التـي  الوسـائل  وتوفيـر  بتحديـد  فيصل  بن  الرحمن  عبد  الإمام  جامعة  تقـوم  أن 

 الشـخصية وذلـك لمراجعتهـا وتحديثهـا. لصاحـب البيانـات الوصـول إلـى بياناتـه 

أن تقــوم جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل بالتحقــق مــن هويــة الأفراد قبــل منحهــم الوصــول   -20

إلــى بياناتهــم الشــخصية وفقــاً للضوابــط المعتمــدة مــن قبــل الهيئــة الوطنيــة للأمن الســيبراني 

 اص.والجهــات ذات الاختص

موافقـة  -21 بعـد  المحـددة  للأغراض  وفقـاً  إلا  أخـرى  مـع جهـات  الشـخصية  البيانـات  مشـاركة  يحظـر 

بسياسـات   الاخرى  الجهـات  تزود  أن  علـى  والسياسات  واللوائح  للأنظمة  ووفقـاً  البيانـات  صاحب 

 وإجـراءات الخصوصيـة المتبعـة وتضمينهـا فـي العقـود و الاتفاقيات. 

ر أصحــاب البيانــات وتؤخــذ الموافقــة منهــم فــي حــال مشــاركة البيانــات مــع جهــات أن يشُــع   -22

 أخــرى لاستخدامها فــي غيــر الاغراض المحــددة. 

بعـد التنسـيق   -أن تقـوم جامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل بأخـذ موافقـة مكتب ادارة البيانات الوطنية   -23

 قبـل مشـاركة البيانـات الشـخصية مـع جهـات أخـرى خـارج المملكـة.  -ـة مـع الجهـة التنظيمي

أن تقـوم جامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل بإعـداد وتوثيـق وتطبيـق الإجراءات اللازمة لضمـان   -24

 دقـة البيانـات الشـخصية واكتمالهـا وحداثتهـا وارتباطها بالغـرض الـذي جمعـت مـن أجلـه.

تخدام الضوابـط الإدارية والتدابيـر التقنيـة المعتمـدة فـي سياسـات الجامعة لأمن المعلومات  أن يتـم اسـ -25

 لضمـان حمايـة البيانـات الشـخصية ومنهـا علـى سـبيل المثـال: 

العامليـن ومسـؤولياتهم بطريقـة تحـول    - لمهـام  البيانـات وفقـا  إلـى  الوصـول  منـح صلاحيات 

 وتتلافى تشـتيت المسـؤوليات.  دون تداخـل الاختصاص 

تطبيــق الإجراءات الإدارية والتدابيــر التقنيــة التــي توثــق مراحــل معالجــة البيانــات وتوفــر  -

)سجلات  المراحل  هــذه  مــن  مرحلــة  كل  عــن  المســؤول  المســتخدم  تحديــد  إمكانيــة 

 الاستخدام(. 

ون عمليــات معالجــة البيانــات علــى تعهــد للمحافظــة علــى  توقيــع العامليــن الذيــن يباشــر  -

 البيانــات وعــدم الإفصاح عنهــا إلاّ وفقــاً للسياسات، والإجراءات، والأنظمة، والتشــريعات. 

بالأمانة   - يتصفــون  ممــن  البيانــات  معالجــة  عمليــات  يباشــرون  الذيــن  العامليــن  اختيــار 

قبــل والمســؤول  مــن  المعتمــدة  الوصــول  البيانــات وسياســة  لطبيعــة وحساســية  ووفقــاً  ية 

 الجامعة.

المناسـبة    - الأمنية  التدابيـر  بيئـة    – اسـتخدام  والاختبار عـن  التطويـر  بيئـة  كالتشـفير، وعـزل 

ساسـيتها والوسـائط لأمن البيانـات الشـخصية وحمايتهـا بمـا يتناسـب مـع طبيعتهـا وح  –التشـغيل  



     
                                                                                              سياسات حوكمة البيانات بجامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل 

 
 

28 
 

المسـتخدمة لنقلهـا وتخزينهـا وفقـاً لمـا يصـدر مـن الهيئـة الوطنيـة للأمن السـيبراني والجهـات 

 ذات الاختصاص.

أن تكـون جامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل متمثلة في مكتب ادارة البيانات مسـؤولة عـن مراقبـة   -26

بشـكل دوري ويتــم عرضهــا علــى معالي رئيس الجامعة  الامتثال لسياسـات وإجـراءات الخصوصيـة  

كمــا يتــم تحديــد وتوثيــق الإجراءات التصحيحيـة التـي سـيتم اتخاذهـا فـي    –أو مــن يفوضــه    –

 حـال عـدم الامتثال وإشـعار الجهـة التنظيميـة والمكتـب حسـب التسلسـل التنظيمـي. 
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 السياسة الثالثة: سياسة مشاركة البيانات

 

الحكومية  الجهات  بن فيصل مع  الرحمن  التابعة لجامعة الامام عبد  البيانات  السياسة ضوابط مشاركة  تحدد هذه 

شكلها او طبيعتها ويشـمل ذلـك السجلات الاخرى او الجهات الخاصة او الافراد مهما كان مصدر هذه البيانات، او  

أو  الصـوت،  أشـرطة  أو  الإلكترونية،  الوسـائط  على  المخزنـة  والبيانـات  الإلكتروني  البريـد  ورسـائل  الورقيـة 

الفيديـو، أو الخرائـط أو الصـور الفوتوغرافيـة أو المخطوطـات أو الوثائـق المكتوبـة بخـط اليـد، أو أي شـكل آخـر 

ـكال البيانـات المسـجلة. علما بانه لا تنطبـق أحـكام هـذه السياسـة فـي حـال كانـت الجهـة الطالبـة للبيانـات مـن أش

 جهـة حكوميـة وكان الطلـب لأغراض أمنيـة أو لاستيفاء متطلبـات قضائيـة. 

 المبادئ الرئيسية لمشاركة البيانات   6-1

 المبدأ الأول: تعزيز ثقافة المشاركة  

جميــع الجهــات الحكوميــة مشــاركة البيانــات الرئيســية التــي تنتجهــا وذلــك لتحقيــق التكامــل بيــن هذه   علــى

وتعــدد   وتعارضهــا  ازدواجيتهــا  مـن  والحـد  الصحيحـة  مصادرهـا  مـن  البيانـات  علـى  للحصـول  الجهات 

المطلـوب منهـا   –غيــر مصدرهــا الأساسي، فعلـى الجهـة  مصادرهــا. وفــي حــال تــم طلــب البيانــات مــن  

 قبـل مشـاركتها مـع الجهـة الطالبـة.  –مصـدر البيانـات  – أخـذ موافقـة الجهـة الرئيسـة  –مشـاركة هـذه البيانـات 

 المبدأ الثاني: مشروعية الغرض 

و احتيـاج عملـي مسـوغ يهـدف إلـى تحقيـق أن تشُـارك البيانـات لأغراض مشـروعة مبنيـة علـى أسـاس نظامـي أ 

مصلحـة عامـة دون إلحـاق أي ضـرر بالمصالـح الوطنيـة، أو أنشـطة الجهـات، أو خصوصيـة الافراد، أو سلامة 

 ويسـتثنى مـن ذلـك البيانـات والجهـات المسـتثناة بأوامـر سـامية.  –البيئـة  

 المبدأ الثالث: الوصول المصرّح به  

ن لدى جميع الاطراف المُشاركة في مشاركة البيانات صلاحية الاطلاع على هذه البيانات والحصول عليها أن يكو 

المعرفـة،  إلـى  بالإضافـة   , البيانـات(  طبيعـة وحساسـية  الأمني حسـب  المسـح  تتطلـب  قـد  )والتـي  واستخدامها 

 مـل مـع البيانات المشـتركة. والمهـارة، و الأشخاص المؤهليـن والمدربيـن بشـكل صحيـح للتعا

 السياسة الثالثة: سياسة مشاركة البيانات  .6
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 المبدأ الرابع: الشفافية  

الضروريـة   المعلومـات  جميـع  إتاحـة  البيانـات  مشـاركة  عمليـات  فـي  المشـاركة  الأطراف  جميـع  علـى  يجـب 

حفظهـا،  وطـرق  نقلهـا،  ووسـائل  جمعهـا،  مـن  الغـرض  المطلوبـة،  البيانـات  ذلـك:  فـي  بمـا  البيانـات  لتبـادل 

 الضوابـط المسـتخدمة لحمايتهـا وآليـة التخلـص منهـا. و

   المبدأ الخامس: المسؤولية المشتركة 

ان تكون جميع الاطراف المُشاركة فــي مشــاركة البيانــات مســؤولة مســؤولية مشــتركة عــن قـرارات مشـاركة 

ابـط الأمنية المنصـوص عليهـا فـي اتفاقيـة البيانـات ومعالجتهـا وفقـاً للأغراض المحـددة، وضمـان تطبيـق الضو

 مشـاركة البيانـات، والأنظمة والتشـريعات والسياسـات ذات العلاقة. 

 المبدأ السادس: أمن البيانات 

ان تقوم جميع الاطراف المُشاركة فــي عملية مشــاركة البيانــات بتطبيــق الضوابــط الأمنية المناســبة لحمايـة 

لمـا يصـدر مـن البيانـات ومش للأنظمة والتشـريعات ذات العلاقة، ووفقـاً  بيئـة آمنـة وموثوقـة وفقـاً  ـاركتها فـي 

 الهيئـة الوطنيـة للأمن السـيبراني. 

 المبدأ السابع: الاستخدام الأخلاقي 

ــاء عمليـة مشـاركة ان تقوم جميع الاطراف المُشاركة فــي مشــاركة البيانــات بتطبيــق الممارســات الأخلاقية أثن

بالالتزام  الاكتفاء  وعـدم  والاحترام،  والأمانة  والنزاهـة  العدالـة  مـن  إطـار  فـي  اسـتخدامها  لضمـان  البيانـات 

 بسياسـات أمـن المعلومـات أو الالتزام بالمتطلبـات التنظيميـة والتشـريعية ذات العلاقة فقط.

 خطوات عملية مشاركة البيانات  6-2

بإرسـال طلـب مشـاركة بيانـات إلـى    -سـواء كان جهـة حكوميـة أو خاصـة أو فـردا  -دم الطلـب  يقـوم مقـ -1

مكتب ادارة البيانات بجامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل، علـى أن يرسـل الطلـب عـن طريـق مكتـب 

 ادارة البيانات في الجهة مقدمة الطلب فـي حـال كان مقـدم الطلـب جهـة حكوميـة. 

قــوم مكتــب ادارة البيانات بالجامعة بإحالــة الطلــب إلــى ممثــل بيانــات الأعمال والـذي بـدوره يقـوم  ي -2

 بتوجيـه هـذا الطلـب إلـى أحـد مختصـي بيانـات الأعمال لتقييـم الطلــب ومعالجتــه.  

 يقوم مختص بيانات الأعمال بالتحقق من مستوى تصنيف البيانات المطلوبة:   -3

فــي حالــة عــدم تحديــد مســتوى التصنيــف، يجــب علــى مكتــب ادارة البيانات بجامعة الامام    أ.

 عبد الرحمن بن فيصل تصنيــف البيانــات المطلوبــة وفقــاً لسياســة تصنيــف البيانــات.
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بيانـات    لمختـص  يمكـن  ”عـام“،  أنـه  علـى  التصنيـف  مسـتوى  تحديـد  حالـة  فـي  الأعمال ب. 

 مشـاركة البيانــات المطلوبــة دون تقييــم الطلــب وفقــاً للمبــادئ الرئيســية لمشــاركة البيانــات. 

للغايـة“،   أو ”سـري  أو ”سـري“  أنـه ”مقيـد“  التصنيـف علـى ّ  مسـتوى  تحديـد  حالـة  فـي  ت. 

 للمبـادئ الرئيسـية لمشـاركة البيانـات. يتعيـن علـى مختـص بيانـات الأعمال تقييـم الطلـب وفقـاً  

يجـب علـى مختـص بيانـات الأعمال فـي مكتـب ادارة البيانات بالجامعة اسـتكمال عمليـة المشـاركة إذا تـم   -4

 اسـتيفاء جميـع مبـادئ مشـاركة البيانـات بالكامـل. 

الاستمرار فـي مشـاركة البيانـات  لا يجـوز لمختـص بيانـات الأعمال فـي مكتـب ادارة البيانات بالجامعة   -5

البيانـات. كمـا يجـب علـى مختـص  أكثـر مـن مبـادئ مشـاركة  أو  فـي حالـة عـدم اسـتيفاء مبـدأ واحـد 

بيانـات الأعمال أن يـرد الطلـب إلـى مقـدم الطلـب مـع الملاحظات وإتاحـة الفرصـة لتلبيـة جميـع مبـادئ  

 افقـة. مشـاركة البيانـات غيـر المتو

عنـد اسـتيفاء جميـع مبـادئ مشـاركة البيانـات، يقـوم مختـص بيانـات الأعمال بالحصـول علـى موافقـة   -6

 ممثـل بيانـات الأعمال علـى اسـتكمال عمليـة مشـاركة البيانـات.

ديـد يقـوم مختـص بيانـات الأعمال فـي مكتـب ادارة البيانات بجامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل بتح  -7

لــكل   المحــددة  الأهداف  وتحقيــق  البيانــات  مشــاركة  بمبــادئ  الالتزام  لضمــان  المناســبة  الضوابـط 

الطلــب  ومقــدم  الجامعة  فــي  الأعمال  بيانــات  مختــص  بيــن  الاتفاق  يتــم  أن  يجــب  كمــا  منهــا، 

كة علـى ت  طبيـق هـذه الضوابـط. والأطراف الأخرى المُشـارِكة فـي عمليـة المشـار 

الأعمال   -8 بيانـات  لمختـص  ينبغـي  بتطبيقهـا،  والالتزام  البيانـات  مشـاركة  ضوابـط  علـى  الاتفاق  بعـد 

توضيحهـا بالتفصيـل فـي الاتفاقية ويجـب علـى جميـع الأطراف المشـارِكة التوقيـع علـى اتفاقيـة مشـاركة  

 البيانـات.

لجامعة مشـاركة البيانـات المطلوبـة مـع الجهـة الطالبـة بعـد توقيـع اتفاقيـة  يمكـن لمكتـب ادارة البيانات با -9

 مشـاركة البيانات. 

 الإطار الزمني لعملية مشاركة البيانات  6-3

يوما من   30بتقييم الطلب خلال فترة زمنية لا تتجاوز    -المطلوب منها مشاركة البيانات    -تقوم الجهة الحكومية  

 2ب، وإشعار مقدم الطلب بقرار المشاركة على أن يكون القرار مكتوباً ومسببّاً )الخطوات من  تاريخ استلام الطل

لمقدم   4إلى   المشاركة، فيحق  الموافقة على طلب  الموضحة اعلاه(. وفي حال عدم  البيانات  من عملية مشاركة 

ات الأعمال لإعادة تقييم الطلب الطلب استكمال المتطلبات لاستيفاء جميع المبادئ وطلب الاستئناف من مختص بيان

من عملية مشاركة   5يوماً من تاريخ استلامه )الخطوة    14وإصدار قرار المشاركة خلال فترة زمنية لا تتجاوز  

 البيانات(.
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من عملية مشاركة   6بعد الحصول على موافقة ممثل بيانات الأعمال على الاستمرار في عملية المشاركة )الخطوة  

مختص بيانات الأعمال بتطوير وتطبيق الضوابط المناسبة لمشاركة البيانات وإعداد اتفاقية مشاركة البيانات(، يقوم  

من عملية مشاركة  7يوماً من تاريخ موافقة ممثل بيانات الأعمال )الخطوة  60بيانات خلال فترة زمنية لا تتجاوز 

 البيانات(.

ة مشاركة البيانات( يقوم مختص بيانات الأعمال بمشاركة من عملي  8بعد توقيع اتفاقية مشاركة البيانات )الخطوة  

 من عملية مشاركة البيانات(.  9أيام من تاريخ توقيع الاتفاقية )الخطوة   7البيانات مع مقدم الطلب خلال 

 ضوابط مشاركة البيانات   6-4

 ــ ة علــى الضوابــط اللازمة  يجــب علــى جميــع الأطراف المشــاركة فــي عمليــة مشــاركة البيانــات الموافق

 لإدارة البيانــات المشــتركة وحمايتهــا بشــكل مناســب: 

 الأساس النظامي

المبـدأ   الغـرض،  مشـروعية  الثانـي:  المبـدأ  المشـاركة،  ثقافـة  تعزيـز  الأول:  المبـدأ  العلاقة:  ذات  )المبـادئ 

 السـابع: الاستخدام الأخلاقي( الخامـس: المسـؤولية المشـتركة، المبـدأ 

أن يوضح الأساس النظامــي أو الاحتياج الفعلــي لمشــاركة البيانــات، ومنهــا علــى ســبيل   •

المثــال: تنظيــم الجهــة، الأمر الملكي/الســامي الــذي يســمح للجهــة بمشــاركة البيانــات، أو 

 الاتفاقية الموقعــة.  

يات تصنيـف البيانـات والمحافظـة علـى حقـوق الملكيـة الفكريـة وخصوصيـة  أن يلُتـزم بمسـتو  •

 البيانـات الشخصية.  

  التفويض

 )المبادئ ذات العلاقة: المبدأ الثالث: الوصول المصرح به، المبدأ السادس: أمن البيانات(

وتلقيهــا )يمكــن التحقــق مــن أن تحُــدد الجهــات و الأشخاص المخوليــن بطلــب البيانــات    •

 ضوابــط الاستخدام والوصــول إلــى البيانــات( –الامتثال لسياســة تصنيــف البيانــات 

 نوع البيانات 

المبــادئ ذات العلاقة: المبــدأ الأول: تعزيــز ثقافــة المشــاركة، المبــدأ الثانــي: مشــروعية الغــرض، المبــدأ  )

 الشــفافية(  الرابــع: 

أن يتـم التأكـد مـن أن البيانـات المطلوبـة ضمـن البيانـات الرئيسـية التـي تنتجهـا الجامعة لضمـان   •

 طلـب البيانـات مـن مصدرهـا الصحيـح. 
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 أن تحدد الحد الأدنى من البيانات المطلوبة لتحقيق الأغراض المحددة.   •

طلبـات المتعلقـة بتعديلهـا أو تغييرهـا )مثـل صيغـة  أن تحـدد البيانـات المطلوبـة وصيغتهـا والمت  •

أو  خــام  البيانــات  نــوع  البيانــات،  هيكلــة  التفاصيــل،  مســتوى  البيانــات،  دقــة  البيانــات، 

 بيانــات معالجـة(. 

 المعالجة المسبقة للبيانات

 )المبادئ ذات العلاقة: المبدأ السادس: أمن البيانات(  

ــا إذا كان هنــاك حاجــة لمعالجــة البيانــات قبــل مشــاركتها، وفــي حــال الحاجــة أن تحــدد م  •

المطلوبــة   المعالجــة  أســاليب  علــى  الاتفاق  يتــم  الحجــب    -لذلــك  المثــال،  ســبيل  علــى 

 ر المحتــوى. وإخفــاء الهويــة والتجميــع علــى ان لا تتــم معالجــة البيانــات بشــكل يغيــ

تتطلــب   • كانــت  إذا  مــا  وتحديــد  وسلامتها  المطلوبــة وصحتهــا  البيانــات  جــودة  تقّيــم  أن 

ادارة   مكتــب  علــى  يجــب  لذلــك  الحاجــة  حــال  وفــي  مشــاركتها،  قبــل  تحســين  إجــراء 

 البيانات بالجامعة تدقيــق البيانــات قبــل مشــاركتها. 

 اركة البياناتوسائل مش 

 )المبادئ ذات العلاقة: المبدأ السادس: أمن البيانات(  

 الالتزام بضوابط حماية البيانات التي تصدرها الهيئة الوطنية للأمن السيبراني.   •

 أن يتم تحديد وسائل مشاركة البيانات المادية والرقمية  •

للتقليـل مـن المخاطـر المحتملـة، كمـا  أن يتـم التحقـق مـن أمـن وموثوقيـة وسـائل المشـاركة    •

 يمكـن الاستفادة مـن وسـائل المشـاركة الامنة المعتمـدة بيـن الجهـات. 

أن يتــم تحديــد آليــة مشــاركة البيانــات، ومــا إذا كان مختــص بيانــات الأعمال ســيقوم بنقــل  •

 انة بمقـدم خدمـة لإتمام عمليـة المشـاركة.البيانـات مباشـرة إلـى مقـدم الطلـب أو سـيتم الاستع

)علــى ســبيل   • الموجــودة  المشــاركة  اســتخدام وســائط  كان ســيتم  إذا  مــا  تحديــد  يتــم  أن 

المثــال، قنـاة التكامـل الحكوميـة، شـبكة مركـز المعلومـات الوطنـي( أو سـيتم اسـتخدام وسـائط  

لكية، وإمكانيـة الوصـول عـن بعد، والشـبكة الافتراضية الخاصة، مختلفـة )شـبكة الانترنت اللاس

 وواجهة برمجـة التطبيقـات( 

 أن يتم الاتفاق على آلية إتلاف الوسائط المادية المستخدمة في مشاركة البيانات.  •
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 استخدام البيانات والحفاظ عليها

بـدأ الرابـع: الشـفافية، المبـدأ السـادس: أمـن البيانـات، )المبـادئ ذات العلاقة: المبـدأ الثانـي: مشـروعية الغـرض، الم

 المبـدأ السـابع: الاستخدام الاخلاقي(

لحمايـة  • المحـددة  الضوابـط  وتطبيـق  مشـاركتها،  عنـد  البيانـات  حمايـة  متطلبـات  تحـدد  أن 

 البيانـات بعد مشـاركتها. 

المعا  • أو  الاستخدام  علــى  مناســبة  قيــود  تفُــرض  )إن أن  للبيانــات  بهــا  المســموح  لجــة 

وجــدت(، مثــل قيــود خاصــة بالمعالجــة، أو قيــود مكانيــة، أو زمانيــة، أو حقــوق حصريــة 

 أو تجاريــة.

أن يتـم تحديـد حقـوق جميـع الأطراف المشـاركة فـي عمليـة المشـاركة بإجـراء عمليـات التدقيـق   •

 والمراجعـة.

 تفاق على إجراءات تسوية النزاعات والتحكيم.  أن يتم الا  •

أن تحـدد مـا إذا كان هنـاك طـرف ثالـث للاستفادة مـن البيانـات بعـد مشـاركتها والاتفاق علـى   •

 الالية المنظمـة لذلـك.

 مدة مشاركة البيانات وعدد مرات المشاركة وإلغاء المشاركة  

 ة الغرض، المبدأ السادس: أمن البيانات( )المبادئ ذات العلاقة: المبدأ الثاني: مشروعي 

 أن تحدد مدة مشاركة البيانات والموعد النهائي للوصول إلى البيانات أو تخزينها.   •

وإجــراء  • للمراجعــة،  اللازمة  والمتطلبــات  البيانــات،  مشــاركة  مــرات  عــدد  تحــدد  أن 

ســيتم   التــي  والاجراءات  هويــة  التعديــلات،  إخفــاء  )مثــل  الاتفاقية  انتهــاء  عنــد  اتخاذهــا 

 أصحــاب البيانــات أو إلغــاء الوصــول إلــى البيانــات أو اتلافها(. 

أن تحـدد الاطراف الذيـن يحـق لهـم إنهـاء مشـاركة البيانـات قبـل التاريـخ المتفـق عليـه، المسـتند   •

 ح بهـا.  النظامـي، وفتـرة الإشعار المسـمو

 أحكام المسؤولية 

 )المبادئ ذات العلاقة: المبدأ الخامس: المسؤولية المشتركة( 

أن يتُفــق علــى تحديــد المســؤوليات فــي حــال عــدم الالتزام ببنــود الاتفاقية، وغيرهــا مــن   •

 ة. الالتزامات بيــن الاطراف المشــاركة كإنهــاء الاتفاقية والاجراءات التصحيحيــ
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وجــود  • خاطئــة،  بيانــات  مشــاركة  عنــد  المســؤولية  بأحــكام  المتعلقــة  القواعــد  تحــدد  أن 

غيـر   أو  مقصـود  غيـر  بشـكل  البيانـات  فقـدان  أو  البيانـات،  نقـل  عمليـة  أثنـاء  فنيـة  مشــاكل 

 نظامـي ممـا قـد يتسـبب فـي أضـرار أخـرى.

 بيانات القواعد العامة لمشاركة ال 6-5

 تلتزم جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل بالقواعد التالية عند مشاركة البيانات مع اي جهة اخرى: 

 إعطــاء الاولوية لوســائط المشــاركة المعتمــدة والامنة لتبــادل البيانــات. -1

بالجامعة   -2 البيانات  ادارة  مكتــب  فــي  الأعمال  بيانــات  مختــص  مشــاركة يتولــى  مســؤولية 

البيانــات بعــد اســتيفاء جميــع مبــادئ مشــاركة البيانــات، بالإضافة إلــى تحديــد الضوابــط  

 المناســبة للمشــاركة. 

المناسـب   -3 الشـخص  تفويـض  أو  تعييـن  الجامعة  علـى  والتدريـب   –يجـب  المؤهـلات  حسـب 

ة صحيحـة، علـى أن يكـون مصـرح لـه طلـب البيانـات للتعامـل مـع البيانـات بطريقـ  -المطلـوب  

 المشـتركة وتلقيهـا والوصـول إليهـا وتخزينهـا واتلافها. 

يجـب إخفـاء هويـة أصحـاب البيانـات الشـخصية، إلا إذا كان ذلـك ضروريـا لغـرض المشـاركة  -4

يانــات وفقــاً لسياســة  مـع تحديـد الضوابــط اللازمة للمحافظــة علــى خصوصيــة أصحــاب الب 

 خصوصيــة البيانــات الشـخصية.  

 عند مشاركة البيانات في الحالات التي تتطلب ذلك.   metadataيجب إرفاق البيانات الوصفية  -5

البيانــات   -6 حمايــة  عــن  مســؤولة  البيانــات  مشــاركة  فــي  المُشــاركة  الجهــات  تكــون 

محـددة، ويحـق لمكتـب ادارة البيانات بالجامعة مراجعـة مـدى واســتخدامها وفقــا للأغراض ال

مشـاركة  اتفاقيـة  فـي  المحـددة  الضوابـط  مـع  يتوافق  بمـا  أو عشـوائي  دوري  بشـكل  الالتزام 

 البيانـات.

يقـوم المكتـب بإعـداد الدليـل الارشادي لمشـاركة البيانـات والمتضمـن نمـوذج طلـب مشـاركة    -7

 ـوذج اتفاقيـة قياسـية لمشـاركة البيانات.  البيانات ونم

التنظيميــة     -8 الجهــات  المكتــب    –تقــوم  مــع  التنســيق  والاجراءات   –بعــد  الاليات  بإعــداد 

 والضوابــط المتعلقــة بتســوية النــزاع وفقــاً لإطار زمنــي محــدد. 

المشــاركة فــي عمليــة مشــاركة البيانــات، يحــق فــي حــال وجــود نــزاع بيــن الاطراف   -9

للجهــات التابعــة لنفـس الجهـة التنظيميـة إشـعار الجهـة التنظيميـة والمطالبـة بتسـوية النـزاع  

البيانات  ادارة  إشـعار مكتب  يتـم  النـزاع،  يتـم حـل  لـم  المشـاركة، وفـي حـال  الاطراف  بيـن 

 المكتـب تسـوية النـزاع.  الوطنية بذلـك، ويتولـى
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في حال وجود جانب من جوانب مشاركة البيانات لا تشملها هذه السياسة، يحق لمكتب ادارة   -10

البيانات بجامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل وضع قواعد إضافية لا تتعارض مع مبادئ مشاركة  

 لك.البيانات مع تقديم مسوغ كافٍ وإشعار مكتب ادارة البيانات الوطنية بذ 

تحرص جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل في مشاركة بياناتها على إيجــاد التــوازن المناســب  -11

والمخاطــر  البيانــات  ســرية  حمايــة  وضمــان  البيانــات  مشــاركة  إلــى  الحاجــة  بيــن 

 المحتملــة علــى الفــرد أو المجتمــع 

 ة البيانات والقرارات المتعلقة بها.تقوم الجامعة بالاحتفاظ بجميع طلبات مشارك -12

تقوم جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل بتطوير واعتماد ونشر سياسة مشاركة البيانات الخاصة  -13

 بها. 

يجـب علـى الجهـات داخل الجامعة وخارجها عنـد استلامها للبيانـات المشـتركة عـدم مشـاركتها   -14

 جهـة المنتجـة للبيانـات. مـع طـرف آخـر أو جهـة أخـرى دون موافقـة ال

تكون جامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل متمثلة في مكتب ادارة البيانات مسؤولة عن مراقبة   -15

 وتنفيذ هذه السياسة. 
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التــي   –غيـر المحميــة    –مـة  تنطبـق هـذه السياسـة علـى جميـع طلبـات الاطلاع أو الحصـول علـى المعلومـات العا

أو طبيعتهــا   أو شــكلها  كان مصدرهــا،  بن فيصل مهمــا  الرحمن  الامام عبد  ذلــك   – تنتجهــا جامعة  ويشــمل 

السجلات الورقيـة ورسـائل البريـد الالكتروني والمعلومـات المخزنـة علـى الكمبيوتـر، أو أشـرطة الصـوت ،أو 

أو الصـور الفوتوغرافيـة أو المخطوطـات أو الوثائـق المكتوبـة بخـط اليـد، أو أي شـكل آخـر الفيديـو أو الخرائـط  

 مـن أشـكال المعلومـات المسـجلة.

 لا تنطبق أحكام هذه السياسة على المعلومات المحمية والمتمثلة في:  

للدولـة، أو سياسـاتها، أو مصالحهـا أو  المعلومـات التـي يـؤدي إفشـاؤها إلـى الاضرار بالأمن الوطنـي   -1

 حقوقهـا.  

 المعلومات العسكرية والأمنية. -2

المعلومـات والوثائـق التـي يتـم الحصـول عليهـا بمقتضـى اتفـاق مـع دولـة أخـرى وتصنـف علـى أنهـا  -3

 محميـة.  

المتعلقـ -4 والمراقبـة  التفتيـش  وعمليـات  الضبـط  وأعمـال  والتحقيقـات  أو  التحريـات  أو مخالفـة  بجريمـة  ة 

 تهديد. 

المعلومــات التــي تتضمــن توصيــات أو اقتراحــات أو استشــارات مــن أجــل إصــدار تشــريع أو قــرار  -5

 حكومــي لــم يصــدر بعــد. 

عنهـا  المعلومـات ذات الطبيعـة التجاريـة، أو الصناعيـة، أو الماليـة أو الاقتصادية التـي يـؤدي الافصاح   -6

 إلـى تحقيـق ربـح أو تلافي خسـارة بطريقـة غيـر مشـروعة. 

يـؤدي   -7 التـي  الفكريـة  الملكيـة  المشـتملة علـى حـق مـن حقـوق  الحقـوق  أو  التقنيـة،  أو  العلميـة  الابحاث 

 الكشـف عنهـا إلـى المسـاس بحـق معنـوي. 

التـي يـؤدي الافصاح عنهـا إلـى الاخلال بعدالـة  المعلومـات المتعلقـة بالمنافسـات والعطـاءات والمزايـدات   -8

 المنافسـة.

نظاميــة  -9 إجــراءات  تتطلــب  أو  نظــام آخــر،  بموجــب  أو شــخصية  تكــون ســرية  التــي  المعلومــات 

 معينــة للوصــول إليهــا أو الحصــول عليهــا. 

 

 السياسة الرابعة: سياسة حرية المعلومات  .7
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 المبادئ الرئيسة لحرية المعلومات  7-1

 افية  المبدأ الأول: الشف

للفــرد الحــق فــي معرفــة المعلومــات المتعلقــة بأنشــطة جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل العامــة تعزيــزاً 

 لمنظومــة النزاهــة والشــفافية والمســاءلة. 

 

 المبدأ الثاني: الضرورة والتناسب

المعلومـات المحميـة التـي تتلقاهـا أو تنتجهـا أو تتعامـل معهـا أي قيـود علـى طلـب الاطلاع أو الحصـول علـى   

 جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل يجـب أن تكـون مسـوغة بطريقـة واضحـة وصريحـة. 

 

   المبدأ الثالث: الأصل في المعلومات العامة الإفصاح 

العامـة   المعلومـات  علـى  فـي الاطلاع  الحـق  فـرد  المحم  –لـكل  مقـدم   –يـة  غيـر  يتمتـع  أن  بالضـرورة  وليـس 

الحصـول عليهـا، كمـا لا يتعـرض لأي  ليتمكـن مـن  المعلومـات  بهـذه  باهتمـام معيـن  أو  بحيثيـة معينـة  الطلـب 

 مسـاءلة قانونيـة متعلقـة بهـذا الحـق. 

 

 المبدأ الرابع: المساواة   

مــع جميــع طلبــات   التعامــل  المســاواة يتــم  أســاس  علــى  العامــة  المعلومــات  علــى  الحصــول  أو  الاطلاع 

 وعــدم التمييــز بيــن الافراد.

 

حقوق الأفراد بما يتعلق بالاطلاع على المعلومات العامة أو الحصول عليها من   7-2

 جامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل 

معلومة غير محمية لدى جامعة الامام عبد الرحمن بن    : لدى الافراد حق الاطلاع والحصول على أياولا  

 فيصل.

 : لدى الافراد الحق في معرفة سبب رفض الاطلاع أو الحصول على المعلومات المطلوبة. ثانيا  

 : لدى الافراد الحق في التظلم على قرار رفض طلب الاطلاع والحصول على المعلومات المطلوبة. ثالثا  
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   مام عبد الرحمن بن فيصل فيما يخص المعلومات العامّةالتزامات جامعة الإ 7-3

الاجراءات  -1 و  السياسـات  وتطبيـق  إعـداد  بن فيصل مسـؤولة عـن  الرحمن  الامام عبد  تكـون جامعة  أن 

رئيس   معالي  ويكـون  عليهـا،  الحصـول  أو  العامـة  المعلومـات  إلـى  الوصـول  حـق  بممارسـة  المتعلقـة 

 نه( مسؤولاً عـن الموافقـة عليهـا واعتمادهـا. من ينوب ع )اوالجامعة 

ادارة  -2 بمكتب  مرتبطــة  تكــون  إداريــة  وحــدة  بإنشــاء  فيصل  بن  الرحمن  عبد  الإمام  جامعة  تقــوم  أن 

البيانات بالجامعة ويسـند لها مسـؤولية تطويـر وتوثيـق ومراقبـة تنفيـذ السياسـات و الاجراءات المعتمـدة  

ليـا بالجامعة والمتعلقـة بحـق الوصـول إلـى المعلومـات، علـى أن تتضمـن مهام ومسـؤوليات مـن الإدارة الع

وجودهـا عـدم  حـال  فـي  البيانـات  تصنيـف  مسـتويات  لتحديـد  المناسـبة  المعاييـر  وفقـاً    – الوحدة وضـع 

البيانــات   تصنيــف  ط  –لسياسـة  معالجــة  عنــد  رئيســي  كمرجــع  علــى واســتخدامها  الاطلاع  لبــات 

 المعلومــات العامـة أو الحصـول عليهـا.

أو   -3 العامة  المعلومـات  علـى  الاطلاع  حـق  منحهـم  قبـل  الأفراد  هويـة  مـن  بالتحقـق  الجامعة  تقـوم  أن 

ذات  والجهـات  السـيبراني  للأمن  الوطنيـة  الهيئـة  قبـل  مـن  المعتمـدة  للضوابـط  وفقـاً  عليهـا  الحصـول 

 قة. العلا

العامـة(   -4 المعلومـات  )نمـاذج طلـب  الممكنـة  الوسـائل  بتحديـد وتوفيـر  الجامعة  تقـوم  سـواء كانـت   –ان 

والتـي مـن خلالها يمكـن للفـرد طلـب الاطلاع علـى المعلومـات العامـة أو  –نمـاذج ورقيـة أو إلكترونيـة  

 الحصـول عليهـا.  

اللازمة لتحديــد الرســوم المترتبــة علــى معالجــة طلبــات الاطلاع  أن تقــوم الجامعة بوضــع المعاييــر  -5

على المعلومات العامة او الحصول عليها بناءً علــى طبيعــة البيانــات وحجمهــا والجهــد المبــذول علــى 

المبذ  والجهد  البيانات وحجمها  بنــاء على طبيعة  عليهــا  الحصــول  أو  العامــة  والوقـت  المعلومــات  ول 

 وفقـاً لوثيقـة سياسـة تحقيـق الدخـل مـن البيانـات. -المسـتغرق 

أن تقـوم الجامعة بتوثيـق جميـع سجلات طلبـات الوصـول إلـى المعلومـات أو الحصـول عليهـا والقـرارات   -6

ء الاستخدام أو  المتخـذة حيـال الطلبــات، علــى أن يتــم مراجعــة هــذه السجلات لمعالجــة حالات ســو

 عــدم الاستجابة.

أن تقـوم الجامعة بإعـداد وتوثيـق سياسـات وإجـراءات الاحتفاظ بسجلات الطلبـات والتخلـص منهـا وفقـاً   -7

 للأنظمة والتشـريعات ذات العلاقة بأعمـال وأنشـطة الجامعة. 

رفـض الطلـب كليـا ً أو جزئيـا، مـع  فـي حـال تـم    –بطريقـة ملائمة    -أن تقـوم الجامعة بإشـعار الفـرد    -8

يوما من   15إيضـاح أسـباب الرفـض والحقّ فـي التظلـم وكيفيـة ممارسـة هـذا الحـق خلال مدة لا تتجاوز  

 اتخاذ القرار.
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أن تقـوم الجامعة بإعـداد برامـج توعويـة لتعزيـز ثقافـة الشـفافية ورفـع مسـتوى الوعـي وفقـا لسياســات   -9

 ت حريـة المعلومــات المعتمــدة مـن الإدارة العليــا للجامعة.وإجـراءا

البيانات مسـؤولة عـن مراقبـة الامتثال لسياسـات وإجـراءات  -10 ان تكـون الجامعة متمثلة في مكتب ادارة 

يتـم   كمـا  يفوضـه،  مـن  أو  الجامعة  دوري ويتـم عرضهـا علـى معالي رئيس  بشـكل  المعلومـات  حريـة 

وتو الجهـة تحديـد  وإشـعار  الامتثال  عـدم  حـال  فـي  اتخاذهـا  سـيتم  التـي  التصحيحيـة  الإجراءات  ثيـق 

 التنظيميـة ومكتب ادارة البيانات الوطنية حسـب التسلسـل الإداري. 

 

 الخطوات الرئيسة للاطلاع على المعلومات أو الحصول عليها 7-4

تقديــم الطلبــات عــن طريــق مــلءأولا    – إلكترونــي أو ورقــي    –” نمــوذج طلــب معلومــات عامــة“: يتــم 

 وتقديمــه للجامعة باعتبارها جهة المعلومات المطلوبة. 

يومـاً( باستلام طلـب الاطلاع أو الحصـول علـى   30: تقـوم الجامعة، فـي فتـرة زمنيـة محـددة )لا تتجاوز  ثانيا  

 القـرارات التاليـة: المعلومـات العامـة، باتخـاذ أحـد 

: فـي حـال تمـت موافقـة الجامعة علـى طلـب الوصـول إلـى المعلومـات أو الحصـول عليهــا كلياً  الموافقـة  -1

أو جزئيــاً، فيجــب إشــعار الفــرد خطيــاً أو إلكترونيــاً بالرســوم المطبقــة، ويجــب علــى الجامعة إتاحـة 

 ( أيـام عمـل مـن استلام المبلـغ. 10فتـرة زمنيـة لا تتجـاوز )  هـذه المعلومـات للفـرد خلال 

يكـون  الرفـض -2 أن  الحصـول عليهـا، فيجـب  أو  المعلومـات  إلـى  الوصـول  تـم رفـض طلـب  : فـي حـال 

 الرفــض خطيــاً أو إلكترونيــاً علــى أن يتضمــن المعلومــات التاليــة:   

•  ً   أو جزئيا  تحديد ما إذا كان رفض الطلب كليا

 أسباب الرفض، إن أمكن  •

 الحق في التظلم على هذا الرفض وكيفية ممارسة هذا الحق.  •

: فـي حـال عـدم إمكانيـة معالجـة طلـب الوصـول إلـى المعلومـات فـي الوقـت المحـدد، ينبغـي التمديـد  -3

 – وطبيعـة المعلومـات المطلوبـة    للجامعة تمديـد الفتـرة التـي سـيتم الـرد فيهـا بمـدة معقولـة حسـب حجـم

 وتزويـد الفـرد بالمعلومـات التاليـة:    –( يومـاً إضافيـة  30علـى سـبيل المثـال لا تتجـاوز )

 إشعار التمديد والتاريخ المتوقع فيه إكمال الطلب  •

 أسباب التأخير    •

 الحق في التظلّم على هذا التمديد وكيفية ممارسة هذا الحق.  •

حـال كانـت المعلومـات المطلوبـة متاحـة علـى موقـع الجامعة، أو ليسـت مـن اختصاصهـا،   : فـيالإشـعار -4

 فيجـب إشـعار الفـرد بذلـك خطيـاً أو إلكترونيـاً علـى أن يتضمـن المعلومـات التاليـة: 
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موقــع   • علــى  متاحــة  المطلوبــة  البيانــات  المثــال،  ســبيل  علــى  الإشعار،  أو  نــوع  الجهــة، 

 ليســت مــن اختصاصهــا.  

 الحق في التظلم على هذا الإشعار وكيفية ممارسة هذا الحق.  •

: فـي حالـة رغبة الفـرد فـي التظلـمّ علـى رفـض الطلـب مـن قبـل الجامعة، فيمكنـه تقديـم إشـعار خطـي أو ثالثا  

( أيـام عمـل مـن استلامه 10لال فتـرة زمنيـة لا تتجـاوز )إلكترونـي بالتظلـم إلـى مكتـب ادارة البيانات بالجامعة خ 

لقـرار الجامعة، وتقـوم لجنـة التظلـم بمكتـب ادارة البيانات بالجامعة بمراجعـة الطلـب واتخـاذ القـرار المناسـب 

 ـرار الاستئناف. وق –يتـم اسـترجاعها فـي حـال موافقـة اللجنـة علـى الطلـب  –وإشـعار الفـرد برسـوم المراجعـة 

 احكام عامة   7-5

التنظيميـة  أولا   وثائقهـا  مـع  السياسـة  هـذه  مواءمـة  فيصل  بن  الرحمن  عبد  الإمام  جامعة  تتولـى  السياسـات   –: 

وتعميمهـا علـى جميـع الجهـات التابعـة لهـا أو المرتبطـة بهـا بمـا يحقـق التكامـل ويضمـن تحقيـق   –والاجراءات  

 ـود مـن إعدادهـا. الهـدف المنش

: يجــب علــى جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل موازنــة حــق الاطلاع والحصــول علــى المعلومــات ثانيا  

البيانــات  خصوصيــة  علــى  والمحافظــة  الوطنــي  الامن  كتحقيــق  الأخرى  الضروريــة  المتطلبــات  مــع 

 الشــخصية. 

لعامـة الامتثال لهـذه السياسـة وتوثيـق الامتثال بشـكل دوري وفقـاً للآليات والاجراءات : يجـب علـى الجهـات اثالثا  

 التـي تحددهـا الجامعة بعـد التنسـيق مـع مكتب ادارة البيانات الوطنية.

الجامعة  رابعــا    تقــوم  الوطنية    – :  البيانات  ادارة  مكتب  مــع  التنســيق  والاجر  –بعــد  الآليات  اءات بإعــداد 

 والضوابــط المتعلقــة بمعالجــة الشــكاوى وفقــاً لإطار زمنــي محــدد وحســب التسلســل التنظيمــي. 

: يجـب علـى الجهات العامة إشـعار مكتب ادارة البيانات الوطنية فـي حـال تـم رفـض طلـب الاطلاع أو خامسا   

 المحـددة لتقديـم هـذه المعلومـات وهـي ضمـن النطـاق. الحصـول علـى المعلومـات العامـة أو تمديـد الفتـرة 

كالشــركات التــي تقــوم بمباشــرة   –: يجــب علــى الجهــة العامــة عنــد تعاقدهــا مــع جهــات أخــرى  سادسا  

العامــة   وفقـ  –الخدمــات  السياســة  لهــذه  الأخرى  الجهــات  امتثــال  مــن  دوري  بشــكل  تتحقــق  للآليات أن  ـاً 

 والاجراءات التـي تحددهـا الجهـة، علـى أن يشـمل ذلـك أي تعاقـدات لاحقة تقـوم بهـا الجهـات الاخرى.

بأنــواع محــددة مــن المعلومــات سابعا   : يحــق للجامعة وضــع قواعــد إضافيــة لمعالجــة الطلبــات المتعلقــة 

 ها بعــد التنســيق مــع مكتب ادارة البيانات الوطنية. العامــة وفقــاً لطبيعتهــا وحساســيت
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ســواء أكانــت   –: يجــب علــى الجامعة إعــداد نمــاذج للاطلاع أو الحصــول علــى المعلومــات العامــة  ثامنا  

 مــات المطلوبــة. يحــدد فيهــا المعلومــات اللازمة والوســائل الممكنــة لتقديــم المعلو –ورقيــة أو إلكترونيــة 

 حرية المعلومات والبيانات المفتوحة  7-6

الاقتصاد    أجنـدة  نمـو  لدعـم  العالـم  حـول  المفتوحـة  البيانـات  وسياسـات  برامـج  وتطويـر  إعـداد  يتـم  مـا  عـادة 

باحثيـن و روّاد  الوطنـي والابتكار، وممـا لا شـك فيـه أن إتاحـة ونشـر مجموعـة محـددة مـن المعلومـات العامـة لل

الأعمال والمبتكريـن والشـركات الناشــئة يسـاعد علــى تهيئــة بيئـة مواتيــة لنمـو الاعمال التجاريــة، ويشـير إلـى 

 وجـود حكومـة منفتحـة وشـفافة. 

ق الوصـول كمـا تعـد برامـج وسياسـات البيانـات المفتوحـة خطـوة اسـتباقية مـن الجهـات فـي المحافظـة علـى حـ

قبــل   –كبيانـات مفتوحــة    –إلـى المعلومـات العامـة مـن خلال إتاحـة أو نشـر مجموعـة محـددة مـن المعلومـات  

الفعاّلــة  المفتوحــة  البيانــات  برامــج وسياســات  فــإن  أو الحصــول عليهــا، وبالتالــي  إليهــا  الوصــول  طلــب 

ال الحكوميــة تقلــل مــن حجــم طلبــات  النفقــات  إلــى خفــض  يــؤدي  العامــة ممــا  المعلومــات  إلــى  وصــول 

 المتعلقــة بمعالجــة الطلبــات.
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لمسـتويات التصنيـف الموضحـة فـي سياسـة تعـد البيانـات المفتوحـة مجموعـة فرعيـة مـن المعلومـات العامـة وفقـاً  

 تصنيـف البيانـات. 

التــي تنتجهــا   –غيــر المحميــة    –تنطبــق أحــكام هــذه السياســة علــى جميــع البيانــات والمعلومــات العامــة  

ك السـجلات الورقيـة  ويشـمل ذل ـ  –جامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل مهمـا كان مصدرهـا، أو شـكلها أو طبيعتهـا  

أو  الفيديــو  أو  الصــوت،  أشــرطة  أو  الكمبيوتــر،  علــى  المخزنــة  والمعلومــات  الالكتروني  البريــد  ورسـائل 

الخرائــط أو الصــور الفوتوغرافيــة أو المخطوطــات أو الوثائــق المكتوبــة بخــط اليــد، أو أي شــكل آخــر مــن 

 ت المســجلة.أشــكال المعلومــا

 المبادئ الرئيسة للبيانات المفتوحة   8-1

 المبدأ الأول: الأصل في البيانات الإتاحة

يضمـن هـذا المبـدأ إتاحـة بيانـات الجامعة العامـة للجميـع مـن خلال الإفصاح عنهـا أو تمكيـن الوصـول إليهــا أو  

 ــا أو حمايــة خصوصيتهــا أو ســريتها.  اســتخدامها مالــم تقتــضِ طبيعتهــا عــدم الافصاح عنه

 المبدأ الثاني: الصيغة المفتوحة وإمكانية القراءة آليا 

بحيـث يتـم حفظهـا بصيــغ   –يتـم إتاحـة البيانـات وتوفيرهـا بصيغـة مقـروءة آليـاً تسـمح بمعالجتهـا بشـكل آلـي  

 (   XML،أو   JSON، أو  XLSأو   CSVالملفــات شــائعة الاستخدام )مثــل 

 المبدأ الثالث: حداثة البيانات 

يتـم نشـر أحـدث إصـدار مـن مجموعـات البيانـات المفتوحـة بصفـة منتظمـة وإتاحتهـا للجميع حـال توافرهـا. كمـا 

ـك،  يتـم نشـر البيانـات المجمّعـة مـن قبـل الجهـات العامـة فـي أسـرع وقـت ممكـن بمجـرد جمعهـا، كلمـا أمكـن ذل

 وتعُطـى الاولوية للبيانـات التـي تقـل فائدتهـا بمـرور الوقـت. 

 المبدأ الرابع: الشمولية   

يجــب أن تكــون مجموعــات البيانــات المفتوحــة شــاملة وتتضمــن أكبــر قــدر ممكــن مــن التفاصيــل، وأن 

حمايـة سياسـة  مـع  يتعـارض  لا  بمـا  المسـجلة  البيانـات  البيانات   تعكـس  إدراج  يجـب  كما  الشـخصية.  البيانـات 

كيفيـة  توضـح  التـي  المعادلات  أو  التفسـيرات  تقديـم  مـع  الأولية،  البيانـات  وتشـرح  توضـح  التـي  الوصفيـة 

 استخلاص البيانـات أو احتسـابها. 

 السياسة الخامسة: سياسة البيانات المفتوحة  .8
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 المبدأ الخامس: عدم التمييز  

يكــون بإمــكان أي شــخص   – مييــز ودون حاجــة للتســجيل  يجــب إتاحــة مجموعــات البيانــات للجميــع دون ت

الوصـول إلـى البيانـات المفتوحـة المنشـورة فـي أي وقـت دون الحاجـة إلـى التحقـق مـن الهويـة أو تقديـم مسـوغ  

 للوصـول إليهـا. 

  المبدأ السادس: بدون مقابل مالي

 مجاناً.  يجب إتاحة البيانات المفتوحة للجميع 

   المبدأ السابع: ترخيص البيانات المفتوحة في المملكة

تخضــع البيانــات المفتوحــة لترخيــص يحــدد الأساس النظامــي لاستخدام البيانــات المفتوحــة وكذلــك الشـروط 

المفتوحـة ع البيانـات  اسـتخدام  يـدل  كمـا  المسـتخدم.  علـى  المفروضـة  والقيـود  قبــول شــروط والالتزامات  لـى 

 الترخيــص.

  المبدأ الثامن: تطوير نموذج الحوكمة وإشراك الجميع  

تمكّـن البيانـات المفتوحـة عمليـة الاطلاع والمشـاركة للجميـع، وتعـزز شـفافية ومسـاءلة الجهـات العامـة ودعـم  

 عمليـة صنـع القـرار وتقديـم الخدمـات. 

 لة والابتكار المبدأ التاسع: التنمية الشام 

الموارد    المفتوحـة وتوفيـر  البيانـات  اسـتخدام  إعـادة  تعزيـز  فـي  فعـالاً  الجهـات دوراً  تلعـب  أن  المفتـرض  مـن 

والخبـرات اللازمة الداعمـة، ويجـب علـى الجهـات أن تعمـل بتكامـل بيـن الاطراف المعنيـة علـى تمكيـن الجيــل 

ي مجــال البيانــات المفتوحــة وإشــراك الافراد والمؤسســات والجميــع بوجـه عـام فـي القــادم مــن المبتكريــن فــ

 إطلاق قـدرات البيانـات المفتوحـة. 

 

 تقييم قيمة البيانات العامة لتحديد مجموعات البيانات المفتوحة   8-2

أكبر قدر ممكن من البيانات   تعمل جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل على تقييم قيمة البيانات لتمكين نشر

   :المفتوحة وذلك عبر الخطوات التالية

 الخطوة الأولى: تحديد البيانات والمعلومات العامة

لتقييـم قيمـة البيانـات، يجب على الجامعة متمثلة في مكتب ادارة البيانات بتصنيف البيانات )وفقـاً لسياسـة تصنيـف  

التــي يمكــن تصنيفهــا علــى المســتوى” عــام“ والتــي قــد البيانــات( وتحديــد جميــع   البيانــات  مجموعــات 

تتكـون مـن ملفـات أو جـداول أو سجلات محـددة ضمـن قاعـدة بيانـات، ... إلـخ. بعـد ذلـك، يجـب تحديـد الفوائــد  

البيانــات. ويمكــن الاخذ بعيـن الاعتبار والتطبيقــات والاستخدامات الممكنــة لــكل مجموعــة مــن مجموعــات  

مجـال البيانـات أو القطـاع او مصدر البيانات عنـد تحليـل حالات الاستخدام المحتملـة، ايضا يمكـن الاخذ بعيـن 
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 ً  الاعتبار مصـادر البيانـات: بيانـات تـم جمعهـا عـن طريـق المسـتخدمين بشـكل مباشـر، بيانـات تـم جمعهــا آليــا

عــن طريــق سجلات الاحداث مثــل التعاملات الالكترونية، بيانــات مجمعــة أو بيانــات تــم تطوريهـا مـن بيانـات 

 أخـرى ... إلـخ

  الخطوة الثانية: تقييم الفائدة من البيانات

علقـة بفائـدة البيانـات والتي بعـد تحديـد مجموعـات البيانـات فـي الخطـوة السـابقة، يتـم دراسـة العوامـل الرئيسـة المت

تلعب دورا رئيسـياً فـي تقييـم قيمتهـا، ومنهـا اكتمـال البيانـات، دقتهـا، تناسـقها، حداثتهـا، القيـود المفروضـة عليهـا، 

   حصريتهـا للجهـة، المخاطـر المحتملـة مـن نشرها إمكانيـة الوصـول إليهـا ودمجهـا مـع بيانـات أخـرى.

ثالثة: تحديد ذوي المصلحة المحتملينالخطوة ال   

بعــد تقييــم الفائــدة مــن البيانــات فــي الخطــوة الســابقة، يتــم تحديــد جميــع الجهــات أو الاشخاص ذوي  

  .المصلحـة المحتمليـن

ا هو موضح ادناه بعد الانتهاء من تقييم قيمة البيانات، يمكن البدء بمراحل دورة حياة البيانات المفتوحة حسب م :  

 القواعد العامة للبيانات المفتوحة   8-3

تحـدد سياسـة البيانـات المفتوحـة القواعـد العامـة والالتزامات التـي يجـب علـى الجامعة الامتثـال لهـا خلال 

  :مراحل دورة حيـاة البيانـات المفتوحة وتشمل

 التخطيط للبيانات المفتوحة   •

 ة  تحديد البيانات المفتوح  •

 نشر البيانات المفتوحة   •

 تحديث البيانات المفتوحة   •

 متابعة أداء البيانات المفتوحة  •

  التخطيط للبيانات المفتوحة

 يجب على جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل متمثلة في مكتب ادارة البيانات: 

البيانات وتتمثـل مسـؤوليته الاساسية  تعييـن مسـؤول البيانـات المفتوحـة والمعلومـات فـي مكتـب ادارة   -1

فــي دعــم التخطيــط والتنفيــذ وإعــداد التقاريــر بشــأن أجنــدة البيانــات المفتوحــة لــدى الجامعة وبمــا  

 يتماشــى مــع هــذه السياســة.

 وضع خطة للبيانات المفتوحة، تتضمن ما يلي:   -2
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 ة على مستوى الجامعة الاهداف الاستراتيجية للبيانات المفتوح •

الوطنيــة   • المنصــة  نشــرها علــى  المطلــوب  بالجامعة  الخاصــة  البيانــات  تحديــد مجموعــات 

 للبيانــات المفتوحــة وترتيــب تلــك المجموعــات بحســب الأولوية. 

 مؤشرات الأداء الرئيسية والأهداف المتعلقة بالبيانات المفتوحة بالنسبة للجامعة.   •

 نهجية ومعايير تحديد الاولوية م •

 احتياجات التدريب ذات الصلة بالبيانات المفتوحة  •

 الجداول الزمنية لنشر وتحديث البيانات المفتوحة.  •

تطويـر وتوثيـق العمليـات المطلوبـة فـي جميـع مراحـل دورة حيـاة البيانـات المفتوحـة، ويشـمل ذلـك،   -3

 علـى سـبيل المثـال لا الحصر: 

 حديد مجموعات البيانات العامة التي سيتم نشرها من جانب الجامعة. عمليات ت  •

المعلومـات   • بأمـن  المتعلقـة  بالمتطلبـات  المفتوحـة  البيانـات  التـزام  مـن  التحقـق  عمليـات 

البيانـات ومراجعـة ذلـك بشـكل منتظـم والتعامـل مع  البيانـات الشـخصية وجـودة  وخصوصية 

 المتعلقـة بذلك. المخـاوف 

عمليــات ضمــان نشــر مجموعــات البيانــات وتحديثهــا بالصيغــة المناســبة ووفــق الجــدول  •

 الزمنــي المحــدد وضمــان شــموليتها وجودتهــا العاليــة وضمــان اســتبعاد أي بيانــات مقيــدة. 

الملاحظات وتحليــل الأداء علــى مســ • العــام عمليــات جمــع  التأثيــر  الجامعة وتحســين  توى 

 للبيانــات المفتوحــة علــى الصعيــد الوطنــي. 

 ضمان مراجعة خطة البيانات المفتوحة وتحديثها بصفة دورية.  -4

تقديـم تقريـر سـنوي لمكتب ادارة البيانات الوطنية حـول خطـة البيانـات المفتوحـة ومسـتوى التقـدم فـي   -5

 بيانـات المفتوحـة المحـددة فـي الخطـة.تحقيـق أهـداف ال

تنظيم دورة تدريبية عن جميع ما يتعلق بالبيانات المفتوحة بدعم من مكتب ادارة البيانات المفتوحة أو  -6

 بالتنسيق معه. 

. إطلاق حمـلات توعيـة لضمـان معرفـة المسـتخدمين المحتمليـن بتوافـر البيانـات المفتوحـة المنشـورة   -7

 الجامعة وطبيعتها وجودتها. مـن جانـب 

 تحديد البيانات المفتوحة  

تحديــد جميــع البيانــات المصنفــة علــى أنهــا بيانــات عامــة بصفــة منتظمــة وتقييــم مــدى أولويــة   -1

 كل مجموعــة مــن مجموعــات البيانــات المحــددة لنشــرها كبيانــات مفتوحــة.  

ة البيانــات وتحديــد مــدى أولويــة نشــرها بمجــرد استلام طلــب النشــر أو  تقديــر قيمــة مجموعــ -2

 حينمــا ُيلغــى تصنيــف أي مجموعــة بيانــات باعتبارهــا مقيــدة وتصنيفهــا كمجموعــة بيانــات عامــة.  
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 لمجموعات البيانات المفتوحة المحددة ونشرها.  Metadataتسجيل البيانات الوصفية  -3

رفــع  -4 إلــى  ســيؤدي  المفتوحــة  البيانــات  مــن  مجموعــات  عــدة  بيــن  الجمــع  كان  إذا  مــا  دراسة 

 مســتوى تصنيــف البيانــات إلــى بيانــات محميــة. 

 نشر البيانات المفتوحة 

الوطنية   -1 المنصة  على  بها  الخاصة  المفتوحة  البيانات  مجموعات  نشر  الجامعة  على  للبيانات  يجب 

 المفتوحة.

مســجلة   -2 وغيــر  آليــا  مقــروءة  وهيكلــة  موحــدة  معياريــة  بصيــغ  البيانــات  نشــر  مــن  التأكــد 

 ( المثــال  ســبيل  علــى  تشــمل  ملفـات  CSV ،JSON ،XML ،RDFالملكيــة،  تكــون  أن  ويجــب   )

 بالصيغـة والتعليمـات المتعلقـة بكيفيـة اســتخدامها. مجموعـات البيانـات مصحوبـة بالوثائـق ذات الصلـة 

 توفير البيانات بعدة صيغ كلما أمكن. -3

  تحديث البيانات المفتوحة

 يجب على الجامعة:  

ضمــان تحديــث جميــع مجموعــات البيانــات المفتوحــة المنشــورة بصفــة منتظمــة بحســب الالية   -1

 يــة. المحــددة فــي البيانــات الوصف

التنظيميــة   -2 للمتطلبــات  اســتيفائها  لضمــان  المنشــورة  البيانــات  لمجموعــات  المســتمرة  المراجعــة 

 المحــددة.  

فــي  -3 البيانــات  عناصــر  تغيــرت  كلمــا  تحديثهــا  وخاصــة  الوصفيــة  البيانــات  تحديــث  ضمــان 

 مجموعــات البيانــات المفتوحــة المنشــورة. 

سـجل ا -4 علـى  والحفـاظ  البيانـات  مصـادر  توثيـق  خلال  مـن  البيانـات  تتبـع  إمكانيـة  علـى  لحفـاظ 

 إصـدارات مجموعــة البيانات.

نشــر مجموعــات البيانــات المفتوحــة مــع تحديــد القيــود المتعلقــة بالجــودة وتوثيقهــا فــي البيانــات   -5

 الوصفيــة. 

 المفتوحة  متابعة أداء البيانات

 يجب على جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل:  

تحليـل حجـم الطلـب علـى البيانـات المفتوحـة ومعـدل اسـتخدامها لفهـم حجـم الطلـب العـام وإعـادة   -1

 ترتيـب مجموعـات البيانـات بحسـب الأولوية وفقـاً لذلـك. 

ة أو مــن خلال المنصــة الوطنيــة للبيانــات  جمــع طلبــات المســتخدمين المقدمــة بصــورة مباشــر -2

 المفتوحــة لنشــر مجموعــات بيانــات إضافيــة وتحليــل تلــك الطلبــات والــرد عليهــا فــي حينهــا. 
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 الادوار والمسؤوليات فيما يخص البيانات المفتوحة    8-4

فيصل فـي ضمـان نشـر بياناتهـا المفتوحـة وفقـاً لسياسـة تتمثـل المسـؤولية الاساسية لجامعة الإمام عبد الرحمن بن  

البيانـات المفتوحـة. وبالتالـي، يجـب علـى الجامعة تعييـن مـن يتولـون مسـؤولية تنفيذ الانشطة المتعلقة بالبيانـات 

ومسـؤول   بالجامعة  البيانات  ادارة  مكتـب  مديـر  ويتحمـل  عليـه  المنصـوص  النحـو  علـى  البيانـات المفتوحـة 

 المفتوحـة والمعلومـات المسـؤولية الاساسية المتعلقـة بأنشـطة البيانـات المفتوحـة لـدى الجامعة. 

 :  معالي رئيـس جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل   مسؤوليات

الجامعة   رئيـس  معالي  يفوضـه    -يعـد  مـن  بالبيانـا   -أو  المتعلقـة  الممارسـات  عـن  المسـؤول  الشـخص  ت هـو 

 المفتوحـة داخـل الجامعة، وتشـمل مسـؤولياته:  

الموافقــة علــى تنفيــذ خطــة البيانــات المفتوحــة لــدى   اعتمــاد خطــة البيانــات المفتوحــة: •

 الجامعة والاشراف عليهــا.  

المفتوحــة  • بالبيانــات  المتعلقــة  الادوار  المتعلقتخصيــص  المختلفــة  الادوار  تخصيــص  ــة : 

 بالبيانــات المفتوحــة.  

المفتوحــة: • للبيانــات  الســنوي  التقريــر  للبيانــات    اعتمــاد  الســنوي  التقريــر  اعتمــاد 

 المفتوحــة الــذي ُيعــدهّ مديــر مكتــب ادارة البيانات.

 

 :  مسؤوليات مديــر مكتــب ادارة البيانات بجامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل 

ر المديــر الاستراتيجي للعمليــات المتعلقــة بالبيانــات المفتوحــة فــي الجامعة، وتتضمــن مســؤولياته مــا يعتبــ

 يلــي: 

المفتوحـة: • للبيانـات  الاستراتيجي  المفتوحـة    التخطيـط  البيانات  خطـة  وضع  علـى  الاشراف 

البي أداء  مراجعـة  يتولـى  كمـا  الجامعة.  رئيـس  إلـى  فـرص  وتقديمها  وتحديـد  المفتوحـة  انـات 

 التحسـين والاسترشاد بذلـك فـي خطـة البيانـات المفتوحـة.

مراجعـة أنشـطة تحديـد البيانـات المفتوحة وترتيبها بحسـب   الإشراف علـى البيانـات المفتوحـة: •

 الأولوية والموافقـة علـى نشـرها وضمـان تنفيـذ أنشـطة تحديثها.  

ضمـان امتثـال أنشـطة البيانـات المفتوحـة لـدى الجهـة    لبيانـات المفتوحـة:الامتثال لسياسـة ا •

البيانـات  المثـال: تصنيـف  ذلـك علـى سـبيل  ويشـمل  بالبيانـات،  المتعلقـة  الوطنيـة  للسياسـات 

 وحمايـة خصوصيـة البيانـات الشـخصية وحريـة المعلومـات. 
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: يعــد مديــر مكتــب ادارة البيانات المنســق الأول طنيةالتنســيق مــع مكتب ادارة البيانات الو •

حـل  ويتولـى  المفتوحـة.  بالبيانـات  يتعلـق  فيمــا  الوطنية  البيانات  ادارة  ومكتب  الجامعة  بيــن 

البيانات   إلـى مكتب ادارة  بالنسـبة للجامعة وتصعيدهـا  بالبيانـات المفتوحـة  المشـاكل المتعلقـة 

 الأمر.الوطنية إذا لـزم 

 :  مسـؤول البيانـات المفتوحـة والمعلومـات

 هـو المديـر التشـغيلي للبيانـات المفتوحـة داخـل الجامعة وتشـمل مسؤولياته:  

: وضـع خطـة البيانـات المفتوحـة، بمـا فـي ذلـك منهجيـة تحديـد  التخطيـط للبيانـات المفتوحـة •

لأهداف ومؤشــرات الأداء الرئيســية التــي ســيتم  البيانــات المفتوحــة ذات الأولوية ووضــع ا

 الاتفاق عليهـا مـع مديـر مكتـب ادارة البيانات بالجامعة ورئيـس الجامعة .

 إدارة أنشطة البيانات المفتوحة داخل الجهة، وعلى وجه التحديد:  إدارة البيانات المفتوحة: •

 تحديد البيانات المفتوحة   -

 البيانات بحسب أولوية النشر  ترتيب مجموعات  -

 إعداد مجموعات البيانات للنشر وتوثيق البيانات الوصفية   -

 نشر مجموعات البيانات المفتوحة على المنصة الوطنية للبيانات المفتوحة   -

 تحديث مجموعات البيانات المنشورة وصيانتها ومراجعة جودتها.  -

المفتوحــة: • البيانــات  طلبــات  ذات مراجعـ  جمــع  المفتوحــة  البيانــات  علــى  الملاحظات  ـة 

 الصلــة بالجامعة وتســجيل وتحليــل طلبــات نشــر البيانــات المحــددة كبيانــات مفتوحــة. 

المفتوحــة: • بالبيانــات  والتوعيــة  بشــأن    التثقيــف  وتوعيتهــم  الجهــة  موظفــي  تثقيــف 

 التوعيـة الوطنيـة بالتنسـيق مـع مديـر مكتـب ادارة البيانات. البيانــات المفتوحـة ودعـم حملات 

ثانــوي(: • )بشــكل  الوطنية  البيانات  ادارة  مكتب  مــع  البيانــات   التنســيق  مســؤول  يقــوم 

 المفتوحــة والمعلومــات ٍ بالتنســيق مــع المكتــب عنــد الحاجــة كمســتوى ثــان.

 : ممثل بيانات أعمال  

 المسؤوليات التالية:  يتولى

المسـاهمة في تطوير خطـة البيانات المفتوحة وإدارة   التصديـق علـى خطـة البيانـات المفتوحة: •

 الفرق المسـؤولة عن تنفيذ الخطة بالتنسـيق مع مسـؤول البيانات المفتوحة والمعلومات.
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المفتوحــة: • البيانــات  أولويــة  مس  تحديــد  إلــى  المشــورة  المفتوحــة  تقديــم  البيانــات  ــؤول 

لنشــرها   المطلوبــة  والاستثمارات  العامــة  البيانــات  قيمــة مجموعــات  بشــأن  والمعلومــات 

 وتحديثهــا.  

مراجعـة مجموعـات البيانـات واعتمادهـا للتأكـد مـن    مراجعـة مجموعـات البيانـات واعتمادهـا: •

ـي اللائحة مــن حيــث الجــودة والكمــال وتوثيــق البيانــات اســتيفائها للمواصفــات المحــددة فـ

 الوصفيــة قبــل تقديمهــا للنشــر.  

  مختص بيانات الأعمال:

 يعد أحد أفراد فريق ممثلي بيانات الأعمال المسؤول عن: 

انات يتولـى مختـص بيانات الأعمال مراجعة وتحديـد البي  تحديـد مجموعـات البيانـات المفتوحـة: •

وتصنيفهـا  منتظمـة  بصفـة  فيهـا  يعمـل  التـي  الإدارة  قبـل  مـن  ومعالجتهـا  إنشـاؤها  يتـم  التـي 

 بصفتهـا بيانـات عامـة إذا لـزم الأمر. 

إعـداد مجموعـات البيانـات المفتوحـة التـي سـيتم نشـرها   إعـداد مجموعـات البيانـات المفتوحـة: •

للمواصفــات المحــددة فــي السياســة مــن حيــث الجــودة والكمــال وتوثيــق  لضمــان اســتيفائها  

 البيانـات الوصفيـة قبـل تقديمهـا للنشـر. 

تحديــث مجموعــات البيانــات المفتوحــة المنشــورة  تحديــث مجموعــات البيانــات المفتوحــة: •

 والبيانــات الوصفيــة ذات الصلــة.

 

 ال الامتث 8-5

الوطنية    البيانات  ادارة  مكتب  الوطنيـة    – يقـوم  للبيانـات  التنظيميـة  الجهـة  لسياسـة   –بصفتـه  الامتثال  بمراقبـة 

 البيانـات المفتوحـة بدعـم مـن مكتب ادارة البيانات بجامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل. 

 شروط الامتثال: 

لتزام بسياسـة البيانـات المفتوحـة وتقديـم تقريـر  يجـب علـى جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل الا -1

 سـنوي إلـى مكتب ادارة البيانات الوطنية يشـمل، علـى سـبيل المثـال، مـا يلـي: 

 التقدم ومستوى الإنجاز الذي حققته الجامعة في خطتها المحددة   •

 الأهداف ومؤشرات الأداء الرئيسة المحددة في خطة البيانات المفتوحة   •

 موعات البيانات المفتوحة المحددة  عدد مج •

 عدد مجموعات البيانات المفتوحة المنشورة   •
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الجامعة   -2 الوطنية    –تقـوم  البيانات  ادارة  مكتب  مـع  التنسـيق  والاجراءات   –بعـد  الاليات  بإعـداد 

ــي محــدد  والضوابـط المتعلقــة بتســوية النزاعــات المتعلقــة بالبيانــات المفتوحــة وفقــاً لاطار زمن

 وحســب التسلسـل التنظيمـي.

يقــوم مكتب ادارة البيانات الوطنية بمراجعــة التقاريــر الســنوية التــي تــم إعدادهــا مــن قبــل جامعة   -3

الامام عبد الرحمن بن فيصل حــول الامتثال العــام بسياســة البيانــات المفتوحــة ومشــاركتها مــع  

 لاقة. الجهــات ذات الع

يقـوم المكتـب بإجـراء عمليـات التدقيـق بشـكل دوري أو عشـوائي للتحقـق مـن امتثـال الجهـة العامـة   -4

ومراجعـة القـرارات المتعلقـة بنشـر البيانـات أو رفـض نشـرها واتخـاذ ما يلزم مـن إجـراءات بهـذا  

 الخصـوص.

 التعامل مع حالات عدم الامتثال  8-6

مراجعــة حالات عــدم الامتثال، يقوم مكتب ادارة البيانات الوطنية باتبــاع منهجيــة تدريجيــة لتحليــل ســبب عنــد   

عــدم الامتثال ومــدى الاثار والمخاطــر المترتبــة علــى ذلــك، والتعامــل مــع هــذه الحالات وفقــاً للمســتويات 

 التاليــة: 

باسـتخدام التوعيـة عنـد التعامـل مـع حالات عـدم الامتثال العرضيـة أو غيـر المقصـودة يقـوم المكتـب    التوعيـة 

 ذات الاثار السـلبية المحـدودة جـداً. 

الاثار   التعــاون ذات  الامتثال  عــدم  معالجــة حالات  أو  أو ردع  لمنــع  الجامعة  مــع  بالتعــاون  المكتــب  يقــوم 

 عـن الاهمال وعـدم الامتثال بأحـكام وقواعـد هــذه السياســة.   السـلبية المحـدودة الناجمـة

يقـوم المكتـب بالتحقيـق فـي حالات عـدم الامتثال المسـتمرة والمتكـررة أو المتعمـدة أو ذات الاثار   التدخـل المباشـر

 السـلبية. السـلبية الشـديدة واتخـاذ القـرارات التـي تتناسـب مـع حجـم وطبيعـة الاثار 
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تتضمــن الحقــوق والقواعــد العامــة التــي يجــب علــى جامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل مراعاتهــا و الالتزام 

المتع الخاطئــة  الممارســات  مــن  للحــد  حكمهـم بهــا  فـي  ومـن  للأطفال  الشــخصية  البيانــات  بمعالجــة  لقــة 

وضمـان حمايتهـم مـن الآثار السـلبية والمخاطـر المحتملـة، بالإضافة إلـى المحافظـة علــى خصوصيتهــم وحمايــة 

 . حقوقهــم 

ذلـك الجهـات غيـر الربحيـة تنطبـق أحـكام هـذه السياسـة علـى جميـع الجهـات فـي القطاعيـن العـام والخـاص وك 

التـي تقـوم بجمـع ومعالجـة البيانـات الشـخصية للأطفال ومـن فـي حكمهـم بشـكل كلـي أو جزئـي وبـأي وسـيلة 

 – خــارج المملكــة    –سـواء أكانـت يدويـة أو إلكترونيـة. كمـا تنطبـق أحــكام هـذه السياسـة علـى جميـع الجهـات  

ــع البيانــات الشــخصية للأطفال ومــن فــي حكمهــم المقيميــن فــي المملكـة عـن طريـق شـبكة التــي تقــوم بجم

 الإنترنت.

 حقوق الطفل ومن في حكمه فيما يتعلق بمعالجة بياناته الشخصية   9-1

ة البيانـات يتمتـع الطفـل ومـن فـي حكمـه بجميـع حقـوق صاحـب البيانـات المنصـوص عليهـا فـي سياسـة حمايـ

الشـخصية الصـادرة مـن مكتب ادارة البيانات الوطنية، ويتـم ممارسـة هـذه الحقـوق مـن قبـل الولـي. كمـا يحـق 

للطفـل ومـن فـي حكمـه طلـب إتلاف بياناتـه الشـخصية بعـد بلوغـه السـن النظاميـة أو انتهـاء الولاية فـي حـال 

 .  ـة بياناتـه الشـخصية مقدمـة مـن قبـل الولـيكانـت الموافقـة علـى جمـع ومعالج

 القواعد العامة   9-2

دون اخلال بالقواعــد العامــة المنصــوص عليهــا فــي سياســة حمايــة البيانــات الشــخصية، تلتــزم جامعة الإمام  

المحافظـة علـى خصوص  التـي تضمـن  التاليـة  بالقواعـد الإضافية  بن فيصل  الرحمن  يـة الاطفال ومـن فـي عبد 

 حكمهـم وحمايــة حقوقهــم: 

والاجراءات  -1 السياسـات  وتطبيـق  إعـداد  عـن  مسـؤولة  فيصل  بن  الرحمن  عبد  الامام  جامعة  تكـون  أن 

أو مـن    –المتعلقـة بحمايـة البيانـات الشـخصية للأطفال ومـن فـي حكمهـم، ويكـون معالي رئيس الجامعة  

 الموافقـة عليهـا واعتمادهـا.  مسـؤولاً عـن  –يفوضـه 

السياسة السادسة: سياســة حمايــة البيانــات  .9

 الشــخصية للأطفال ومــن فــي حكمهــم 
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تلتـزم الجامعة بتقييـم الاثار السـلبية والمخاطـر المحتملـة المترتبـة علـى جميـع أنشـطة معالجـة البيانــات    -2

الشــخصية للأطفال ومــن فــي حكمهــم، مــع الاخذ بعيــن الاعتبار مصالحهــم وحقوقهــم وجميــع مــا  

  – أو مــن يفوضــه    – رهم، وعــرض نتائــج التقييــم علــى معالي رئيس الجامعة  يتعلــق بأحــوال أســ

 لتحديــد مســتوى قبــول المخاطــر وإقرارهــا.

الخدمـة   -3 مسـتوى  واتفاقيـات  العقـود  وتحديـث  بمراجعـة  فيصل  بن  الرحمن  عبد  الامام  جامعة  تلتـزم 

المتعلقـة بحمايـة البيانـات الشـخصية للأطفال ومـن فـي  والتشـغيل بمـا يتوافق مع السياسـات والاجراءات 

 حكمهـم المعتمـدة مـن الادارة العليـا للجهـة.   

تلتـزم جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل بإعـداد وتوثيـق الاجراءات اللازمة لإدارة ومعالجـة انتهـاكات   -4

وتحديــ فــي حكمهــم  ومــن  بالأطفال  المتعلقـة  بفريــق الخصوصيـة  المتعلقــة  والمســؤوليات  المهــام  د 

العمــل المختــص، والحالات التـي يتـم بهـا إشـعار الجهـة التنظيميـة والمكتـب حسـب التسلسـل الإداري  

 بنـاء على قياس شـدة الأثر. 

صوصيــة ورفــع  تلتــزم جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل بإعــداد برامــج توعويــة لتعزيــز ثقافــة الخ -5

 مســتوى الوعــي فيمــا يتعلــق بجمــع ومعالجــة البيانــات الشــخصية للأطفال ومــن فــي حكمهــم. 

واضــح   -6 بشــكل  الخصوصيــة  إشــعار  وتطويــر  بإعــداد  فيصل  بن  الرحمن  عبد  الامام  جامعة  تلتــزم 

وقـع الالكتروني أو التطبيـق الخـاص )حسـب الدليـل  ودقيــق وبلغــة تناســب هــذه الفئـة ونشـره علـى الم 

  – الارشادي لتطويـر إشـعار الخصوصيـة الصـادر مـن مكتب ادارة البيانات الوطنية ( وإشـعار الولـي  

البيانـات   جمـع  وقـت  تناسـب  والوسـائل    –بطريقـة  الفعلـي  الاحتياج  أو  النظامـي  الاساس  و  بالغـرض 

مـع ومعالجـة ومشـاركة البيانـات الشـخصية للأطفال ومـن فـي حكمهـم وكذلـك والطـرق المسـتخدمة لج

 كيفيـة ممارسـة الحقـوق، والتدابيـر الامنية لحمايـة خصوصيتهـم، وأي تغييـرات جوهريـة تطـرأ عليـه 

يت  -7 التــي  الاخرى  المصــادر  عــن  الولــي  بإشــعار  فيصل  بن  الرحمن  عبد  الامام  جامعة  ــم  تلتــزم 

 اســتخدامها فــي حــال تــم جمــع بيانــات إضافيــة بطريقــة غيــر مباشــرة )مــن جهــات أخــرى(.

تلتــزم الجامعة بتزويــد الولــي بالخيــارات المتاحــة فيمــا يتعلــق بمعالجــة البيانــات الشــخصية للأطفال  -8

لممارسـة هـذه الخيـارات، ومنهـا علـى سـبيل المثـال، التفضيلات ومـن فـي حكمهـم والآلية المسـتخدمة  

 الشـخصية التـي مـن خلالها يمكـن التعبيـر عـن الرغبـة في مدى مشـاركة بياناتهـم لأغراض أخـرى. 

يضمــن مســتوى الحمايـة    –تلتــزم الجامعة بتبنــي مفهــوم الخصوصيــة بالتصميــم وبشــكل افتراضــي   -9

عنــد تقديـم الخدمـات التــي تسـتهدف هــذه الفئــة   –تدخـل مباشـر مـن الطفـل أو مـن فــي حكمـه    دون

 علــى وجــه التحديــد. 
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بأخـذ موافقـة الولـي   -10 بـذل   –تلتـزم جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل  التـي يمكـن التحقـق منهـا بعـد 

ـات الشـخصية للأطفال ومـن فـي حكمهـم بعـد تحديـد نـوع الموافقـة  علـى معالجـة البيان  –الجهـود المعقولـة  

 )صريحـة أو ضمنية( بناءً علـى طبيعـة البيانـات وطـرق جمعهـا.

أن يكـون الغـرض مـن جمـع البيانـات الشـخصية للأطفال ومـن فـي حكمهـم متوافقـا مـع الأنظمة ذات   -11

 لتحكـم. الصلـة وذو علاقة مباشـرة بنشـاط جهـة ا

أن يكــون محتــوى البيانــات مقتصــرا علــى الحــد الأدنى مــن البيانــات اللازمة لتحقيــق الغــرض مــن  -12

 جمعهــا.

ســلفا   -13 المعــدّ  البيانــات الشــخصية للأطفال ومــن فــي حكمهــم علــى المحتــوى  تقييــد جمــع  يتــم  أن 

فــي   مــن  12القاعــدة  )الموضــح  وخاليــة  وآمنــة  وواضحــة  )مباشــرة  عادلــة  بطريقــة  ويكــون   )

 أســاليب الخــداع أو التضليــل(.

أن يقتصـر اسـتخدام البيانـات علـى الغـرض التـي جُمعـت مـن أجلـه والـذي تمـت الموافقـة عليـه مـن قبـل   -14

 الولـي.

سـة وإجـراءات الاحتفاظ بالبيانـات الشـخصية للأطفال ومـن فـي حكمهـم  تلتـزم الجامعة بإعـداد وتوثيـق سيا -15

 وفقـاً للأغراض المحـددة والانظمة والتشـريعات ذات العلاقة.

الحـدود  -16 داخـل  ومعالجتهـا  حكمهـم  فـي  ومـن  للأطفال  الشـخصية  البيانـات  بتخزيـن  الجامعة  تلتـزم 

ى السـيادة الوطنيـة علـى هـذه البيانـات، ولا يجـوز معالجتهـا  الجغرافيـة للمملكـة لضمـان المحافظـة علـ

خـارج المملكـة إلاّ بعـد حصـول الجامعة علـى موافقـة كتابيـة مـن الجهـة التنظيميـة )وفقـاً للقواعد العامـة 

التنظيميـة الجهـة  تنسـيق  بعـد  للمملكـة(  الجغرافيـة  الحـدود  الشـخصية خـارج  البيانـات  مـع مكتب   لنقـل 

 ادارة البيانات الوطنية متـى مـا اسـتدعى الأمر ذلـك.

تلتـزم الجامعة بإعـداد وتوثيـق سياسـة وإجـراءات التخلـص مـن البيانـات لإتلاف البيانـات بطريقـة آمنـة   -17

بـه   المصـرح  غيـر  الوصـول  أو  اسـتخدامها  إسـاءة  أو  فقدانهـا  التشـغيلية  –تمنـع  البيانـات  ، وتشـمل 

 وذلـك وفقـاً لمـا يصـدر مـن الهيئـة الوطنيـة للأمن السـيبراني.   –المؤرشـفة، والنسـخ الاحتياطية 

تلتـزم الجامعة بتضميـن أحـكام سياسـتي الاحتفاظ والتخلـص مـن البيانـات فـي العقـود فـي حـال إسـناد   -18

 هـذه المهـام إلـى جهـات معالجـة أخـرى.

بتحديـ -19 الجامعة  البيانــات تلتــزم  إلــى  الوصــول  للولــي  يمكــن  التــي مــن خلالها  الوســائل  ـد وتوفيــر 

 الشــخصية للطفــل ومــن فــي حكمــه وذلــك لمراجعتهــا وتحديثهــا. 

تلتـزم الجامعة بالتحقـق مـن هويـة الولـي قبـل منحـه الوصـول إلـى بيانـات الطفـل الشـخصية ومـن فـي  -20

 ـاً للضوابـط المعتمـدة مـن قبـل الهيئـة الوطنيـة للأمن السـيبراني والجهـات ذات الاختصـاص.حكمـه وفق
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يحظـر مشـاركة البيانـات الشـخصية للأطفال ومـن فـي حكمهـم مـع جهـات أخـرى الا وفقـا للأغراض  -21

ة علـى أن يتـم تزويـد الجهــات المحـددة بعـد موافقـة الولـي ووفقـاً للأنظمة واللوائـح والسياسـات ذات الصلـ

فــي حكمهـم   ومــن  للأطفال  الشــخصية  البيانــات  بحمايــة  المتعلقــة  والإجراءات  بالسياســات  الأخرى 

 وتضمينهـا فـي العقـود والاتفاقيات. 

أخـر  -22 جهـات  مـع  البيانـات  مشـاركة  حـال  فـي  منـه  الموافقـة  وأخـذ  الولـي  بإشـعار  الجامعة  ى  تلتـزم 

 لاستخدامها فـي غيـر الأغراض المحـددة.  

فــي حكمــه   -23 أو مــن  الطفــل  التواصــل مــع  فــي  الرغبــة  فــي حــال  الولــي  بإشــعار  الجامعة  تلتــزم 

بطريقـة مباشـرة لأي غـرض كان وإتاحـة الفرصـة لـه لرفـض هـذا التواصـل مـع إيضـاح كيفيـة قيامـه  

 بذلــك. 

  – بعــد التنســيق مــع الجهــة التنظيميــة    – معة بأخــذ موافقــة مكتب ادارة البيانات الوطنية  تلتــزم الجا -24

 قبــل مشــاركة البيانــات الشــخصية للأطفال ومــن فــي حكمهــم مــع جهــات أخــرى خــارج المملكــة.

ن فــي حكمــه تتعلــق بأحــد أفــراد  يحظــر علــى الجامعة جمــع بيانــات شــخصية مــن الطفــل أو مــ -25

 أســرته فــي أي حــال مــن الأحوال، ماعــدا البيانــات الشــخصية للولــي.  

تلتـزم الجامعة بمتطلبـات حمايـة خصوصيـة الأطفال ومـن فـي حكمهـم منـذ المراحـل الأولى مـن تصميـم   -26

 مـا فـي ذلـك المواقـع الإلكترونية أو التطبيقـات الرقميـة. الخدمـات والمنتجـات التـي تسـتهدف هـذه الفئـة، ب

تلتــزم الجامعة بتطبيــق التدابيــر المناســبة التــي تمنــع الأطفال ومــن فــي حكمهــم مــن إتاحــة بياناتهــم   -27

ـرهم بشــكل  الشــخصية والحساســة للجمهــور بطريقــة يمكــن مــن خلالها التعــرف عليهــم وعلــى أسـ

 مباشــر.

تلتـزم الجامعة بتطبيـق التدابيـر المناسـبة والممكنـة عمليـاً فـي حـدود المعقـول لحـذف البيانـات الشـخصية   -28

والحساسـة مـن منشـورات الطفـل ومـن فـي حكمـه قبـل نشـرها، بمـا فـي ذلـك عـرض الملفـات الشـخصية  

 ماعي. والنشـر عبـر حسـابات التواصـل الاجت

تلتــزم جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل بعــدم اتخــاذ قــرارات آليــة بنــاء علــى معالجــة البيانــات   -29

ومنهـا   تأثيـر كبيـر عليهـم،  لهـا  متعـددة  واسـتخدامها لأغراض  فـي حكمـهم  ومــن  الشــخصية للأطفال 

 علـى سـبيل المثـال التسـويق المباشـر.

عة باســتخدام الضوابــط الإدارية والتدابيــر التقنيــة والضمانــات القانونيــة الكافيــة لحمايــة تلتــزم الجام -30

 البيانــات الشــخصية للأطفال ومــن فــي حكمهــم. 
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للأطفال  تلتــزم الجامعة بمراقبــة الامتثال للسياســات والإجراءات المتعلقــة بحمايــة البيانــات الشــخصية   -31

كمـا   –أو مــن يفوضـه    –ومــن فــي حكمهــم بشــكل دوري ويتــم عرضهــا علــى معالي رئيس الجامعة  

يتـم تحديـد وتوثيـق الإجراءات التصحيحيـة التـي سـيتم اتخاذهـا فـي حـال عـدم الامتثال وإشــعار الجهــة 

 التنظيميــة والمكتــب حســب التسلســل التنظيمــي. 

 الاستثناءات   9-3

لا يشـترط الحصـول علـى موافقـة الولـي فـي حـال كانـت الخدمـة المقدمـة للطفـل أو مـن فـي حكمـه هــي   -1

خدمــة وقائيــة أو استشــارية وفقــاً لمهــام واختصاصــات الجامعة، علــى أن تلتــزم الجامعة بجمــع الحــد 

 يــق الغــرض، وإتلافها فـور الانتهاء مـن تقديـم الخدمـة.الأدنى مــن البيانــات اللازمة لتحق

لا يشـترط الحصـول علـى موافقـة الولـي فـي حـال الإفصاح عـن بياناتـه الشـخصية لطـرف ثالـث مـن أجـل   -2

ـه أو كانـت تنفيـذ التـزام مشـروع علـى الجامعة أو لتنفيـذ نظـام آخـر أو لتنفيـذ اتفاقيـة تكـون المملكـة طرفـاً في

 الجهـة التـي سـيتم الإفصاح لهـا جهـة قضائيـة أو أمنيـة. 

لا يشــترط الحصــول علــى موافقــة الولــي عندمــا يكــون الغــرض الوحيــد مــن جمــع بيانــات الاتصال   -3

ـن فــي حكمــه، ولا  بالطفــل أو مــن فــي حكمــه هــو الــرد مباشــرة علــى طلــب محــدد مــن الطفــل ومـ

تستخدم هذه البيانات بمعاودة الاتصال به مرّه اخرى او لاي غرض اخر، ولا يتـم الافصاح عنهـا، وتقـوم  

 الجامعة بحذفهــا مـن سجلاتها فـور الاستجابة لطلـب الطفـل. 

ــات الاتصال للولــي  لا يشــترط الحصــول علــى موافقــة الولــي عندمــا يكــون الغــرض مــن جمــع بيان -4

لطلـب الطفـل ومـن فـي حكمـه المحـدد،    –مـرة أو أكثـر    –والطفـل ومـن فـي حكمـه هـو الاستجابة مباشـرة  

ولا يتـم اسـتخدام هـذه البيانـات لأي غـرض آخـر، ولا يتـم الإفصاح عنهـا، أو دمجهـا مـع أي بيانـات أخـرى،  

 ـك.  ويتـم تزويـد الولـي بإشـعار بذل

لا يشــترط الحصــول علــى موافقــة الولــي عندمــا يكــون الغــرض مــن جمــع اســم الطفــل ومــن فــي  -5

حكمـه واسـم الولـي وبيانـات الاتصال هـو حمايـة سلامة الطفـل ومـن فـي حكمـه، ولا يتـم اسـتخدام هـذه  

لامة الطفـل ومـن فـي حكمـه، ويجـب علـى الجامعة  البيانـات أو الكشـف عنهـا لأي غـرض لا علاقة لـه بس

 تزويـد الولـي بإشـعار بذلـك.

 أحكام عامة   9-4

: تتولـى الجامعة مواءمـة أحـكام هـذه السياسـة مـع وثائقـها التنظيميـة وتعميمهـا علـى جميـع الجهـات التابعـة أولا   

 ـن تحقيـق الهـدف المنشـود مـن إعـداد هـذه السياسـة.للجامعة أو المرتبطـة بهـا بمـا يحقـق التكامـل ويضم

 : تلتزم الجامعة بمراقبة وتوثيق الامتثال لهذه السياسة بشكل دوري. ثانيا  
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: تلتــزم الجامعة بالامتثال لهــذه السياســة وتوثيــق الامتثال وفقــاً للآليات والاجراءات التــي تحددهــا الجهــات ثالثا  

 التنظيميــة.  

( ســاعة مــن وقـوع 72تلتــزم الجامعة بإبلاغ الجهــات التنظيميــة فــوراً ودون تأخيــر وبمــا لا يتجــاوز )  رابعا :

 أو اكتشـاف أي حادثـة تسـريب للبيانـات الشـخصية وفقـاً للآليات والإجراءات التـي تحددهـا الجهـات التنظيميـة.  

دهـا مـع جهـات معالجـة أخـرى بـأن تتحقـق بشـكل دوري مـن امتثـال الجهـات تلتـزم الجامعة عنـد تعاق  خامسا :

الأخرى لهـذه السياسـة وفقـاً للآليات والاجراءات التـي تحددهـا الجهـة التنظيميـة، علـى أن يشـمل ذلـك أي تعاقـدات 

 لاحقة تقـوم بهـا الجهـة. 

التنظيميــة وضــع قواعــد سادسا   البيانــات الشــخصية   : يحــق للجهــة  أنــواع محــددة مــن  إضافيــة لمعالجــة 

 للأطفال ومــن فــي حكمهــم وفقــاً لطبيعــة وحساســية هــذه البيانــات بعــد التنســيق مــع المكتــب.

راءات التــي تنظــم عمليـة بإعــداد الآليات والاج  –بعــد التنســيق مــع المكتــب    –: تلتــزم الجهــة التنظيميــة  سابعا  

 معالجـة الشـكاوى والاعتراضات وفقـاً لإطار زمنـي محـدد وحسـب التسلسـل التنظيمـي للجهـات.

 الأحكام الخاصة المتعلقة بالولي الشرعي   9-5

علــى  يجـوز للجامعة أن تحصـل علـى البيانـات الشـخصية للولـي مـن الطفـل ومـن فـي حكمـه مباشـرة،   -1

الاسم وطريقــة التواصــل مــع الولـي   –أن تلتــزم بالحصــول علــى الحــد الأدنى مــن البيانــات اللازمة  

 فقـط مـن أجـل إشـعار الولـي والحصـول علـى موافقتـه.  –

أخــذ موافقتــه ومنحـه  تلتــزم الجامعة باســتخدام الوســائل المناســبة للتحقــق مــن هويــة الولــي قبــل   -2

الهيئــة   قبـل  مـن  المعتمـدة  للضوابـط  وفقـاً  حكمـه  فـي  ومـن  الشـخصية  الطفـل  بيانـات  إلـى  الوصـول 

 الوطنيــة للأمن الســيبراني والجهــات ذات الاختصاص.

صـل معـه، تلتـزم  ( أيـام مـن تاريـخ التوا10فـي حـال تـم طلـب موافقـة الولـي ولـم يقـدم موافقتـه خلال ) -3

 الجامعة بإتلاف بيانـات الطفـل الشـخصية ومـن فـي حكمـه وبيانـات الولـي التـي جمعـت.  

تلتـزم جهـة التحكـم بعـدم اسـتخدام البيانـات الشـخصية للولـي لغيـر الغـرض الـذي جمعـت مـن أجلـه فـي   -4

 لطفـل ومـن فـي حكمـه.  حـدود الموافقـة علـى جمـع ومعالجـة البيانـات الشـخصية ل

تلتــزم الجامعة بإشــعار الولــي بالطلبات المقدمــة مــن الطفــل ومــن فــي حكمــه فيمــا يتعلــق بالبيانــات  -5

 الشــخصية لــه وأخــذ موافقتــه عليهــا. 
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الحــدود تسـ خــارج  الشــخصية  البيانــات  بنقــل  الخاصــة  والمعاييــر  السياســات  وضــع  إلــى  المملكــة  ـعى 

البيانـات، وكذلـك المحافظـة علـى  بمـا يضمـن المحافظـة علـى السـيادة الوطنيـة علـى هـذه  الجغرافيـة للمملكـة 

ـم مـن خـلال تحديـد التزامـات الجامعة والمعالجـة حيـال خصوصيـة أصحـاب البيانـات الشـخصية وحمايـة حقوقه

عمليـات نقـل البيانـات الشـخصية خـارج الحـدود الجغرافيـة، وتوفيـر الوسـائل المناسـبة  التـي تمكّـن أصحـاب 

التن الجهـات  إلـى  بالإضافة  الجهـات  هـذه  ومسـؤوليات  أدوار  وتحديـد  حقوقهـم،  ممارسـة  مـن  ظيميـة البيانـات 

 والجهـات الإشرافية علـى تطبيـق أحـكام هـذه السياسـات.

 حقوق أصحاب البيانات 10-1

إشــارةً إلــى سياســة حمايــة البيانــات الشــخصية، فــإن المبــادئ الأساسية للحمايــة تمنــح الأفراد حقوقــاً محـددة 

ـدد التزامـات الجامعة القواعـد العامـة التـي يجـب الالتزام بهـا فيمـا يتعلـق بمعالجـة بياناتهـم الشـخصية، بينمـا تح

الحقــوق  نفــس  البيانــات  فـإن لصاحـب  الحـدود،  الشـخصية عبـر  البيانـات  بنقـل  يتعلـق  عنـد معالجتهـا. وفيمـا 

 اليـة:  الموضحــة فــي سياســة حمايــة البيانــات الشــخصية مــع التأكيــد علــى الحقــوق الت

الشـخصية خـارج أولا    بياناته  لنقل  الفعلي  الاحتياج  أو  النظامي  بالأساس  إشـعاره  ذلك  ويشـمل  العلم  في  الحق   :

بياناتــه  عـن  لهـا  الإفصاح  سـيتم  التـي  والجهـات  اسـتضافتها،  أو  تخزينهـا  ومـكان  للمملكـة  الجغرافيـة  الحـدود 

ن هــذا النقــل، وأخــذ موافقتــه علــى ذلــك، والتدابيــر الأمنية المتخـذة الشــخصية عنــد نقلهــا، والغــرض مــ

 لحمايـة بياناتـه الشـخصية فـي أثنـاء النقـل وبعـده.

مـا لــم  –فـي أي وقـت  –: الحـق فـي الرجـوع عـن موافقتـه علـى معالجـة بياناتـه الشـخصية خـارج الحـدود ثانيا  

نقــل البيانــات تحقيقــاً للمصلحـة العامــة، أو حمايــة للمصالــح الحيويــة للأفراد، أو تنفيـذاً  يكــن الغــرض مــن  

 لمتطلبـات نظاميـة. 

: الحــق فــي الوصــول إلــى بياناتــه الشــخصية لــدى الجامعة/جهــة المعالجــة الخارجيــة، وذلــك للاطلاع ثالثا  

إتمامهـا، أو تحديثهـا، وطلـب إتلافها مـا انتهـت الحاجـة إليـه منهـا، والحصــول   عليهـا، وطلـب تصحيحهـا، أو

 علــى نســخة منهــا بصيغــة واضحــة. 

 

 

القواعد العامة لنقل البيانات الشخصية   .10

 خارج الحدود الجغرافية للمملكة 
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التزامات جامعة الإمام عبد الرحمن بن فيصل فيما يخص نقل البيانات خارج   10-2

 الحدود الجغرافية للمملكة 

داخـل الحـدود الجغرافيـة للمملكـة، حيـث تقـوم الجهـة بتخزيـن البيانـات الشــخصية الأصل فـي المعالجـة أن تكـون  

وحمايـة  البيانــات  هــذه  علــى  الوطنيــة  الســيادة  علــى  المحافظــة  لضمــان  المملكــة  داخــل  ومعالجتهــا 

بع المملكـة إلاّ  نقلهـا أو معالجتهـا خـارج  ـد التحقـق مـن الحالات الموضحــة خصوصيـة أصحابهـا، ولا يجـوز 

 أدنــاه حســب التسلســل التالــي: 

إذا كانـت جهـة المعالجـة الخارجيـة المسـند إليهـا أنشـطة معالجـة البيانـات الشـخصية فـي دولـة ضمـن قائمــة  -1

ـن الجهــة التنظيميــة علــى نقــل الاعتماد، فتقــوم الجامعة/ جهــة المعالجــة الداخليــة بأخــذ موافقــة كتابيــة مـ

 البيانــات، وعلــى الجهــة التنظيميــة التنســيق مــع مكتب ادارة البيانات الوطنية. 

إذا كانـت جهـة المعالجـة الخارجيـة فـي دولـة ليسـت ضمن قائمة الاعتماد، فإن نقل البيانات الشـخصية خـارج  -2

لا يقـل عـن مسـتوى الحمايـة الـذي كفلتـه سياسـة   –مسـتوى كاف مـن الحمايـة  الحـدود الجغرافيـة للمملكـة يتطلـب  

المكتـب   مـن  الصـادرة  الشـخصية  البيانـات  جهـة   –حمايـة  توفرهـا  التـي  الحمايـة  مسـتوى  تقييـم  إجـراء  بعـد 

 المعالجـة الخارجيـة. 

ة بوضـع ضمانـات مناسـبة لحمايـة حقـوق أصحـاب  إذا لـم يكـن هنـاك مسـتوى كاف مـن الحمايـة، فتقـوم الجهـ  -3

 البيانـات، ومنهـا علـى سـبيل المثـال، اسـتخدام البنـود القياسـية، أو القواعـد الملزمة. 

التـي   -4 الكافيـة، فيمكـن الاعتماد علـى أحـد الاستثناءات النظاميـة  تتمكـن الجهـة مـن توفيـر الضمانـات  لـم  إذا 

 انـات والموضحـة فـي البنـد )ثالثـاً( أدنـاه.تتطلـب نقـل البي

( أعلاه، يجــب علــى جامعة الإمام عبد الرحمن بن 4( و )3( و )2فــي جميــع الحالات الــواردة فــي الفقــرات )

البيانـات، وعل نقـل  التنظيميـة علـى  ـى فيصل أو المعالجــة الداخليـة الحصـول علـى موافقـة كتابيـة مـن الجهـة 

 الجهـة التنظيمية التنسـيق مـع المكتـب.

 أولا : تقييم مستوى الحماية:

يجــب أن تقــوم الجهــة التــي ترغــب بنقــل البيانــات خــارج الحــدود الوطنيــة بإجــراء تقييــم الآثار والمخاطــر 

الجامعة/جهــة المعالجــة الخارجيــة ســتوفر مسـتوى لتحديــد مــا إذا كانــت    –كل حالــة علــى حــدة    –المحتملــة  

كاف مـن الحمايـة لحقـوق أصحـاب البيانـات وعـرض نتائـج التقييـم علـى)معالي رئيس الجامعة (  لتحديـد مسـتوى 

اييـر العامـة أو قبـول المخاطـر وإقرارهـا. وللقيـام بذلـك يجـب أن تقـوم الجهـة بالالتزام بمعاييـر التقييـم سـواء المع

 القانونيـة وذلـك لضمـان أن يكـون مسـتوى الحمايـة ملائما فـي جميـع الظـروف: 
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 معايير التقييم العامة   -أ

: يجـب علـى الجامعة عنـد تقييـم مسـتوى الحمايـة أن تأخـذ بعيـن الاعتبار  طبيعـة وحساسـية البيانـات -

هــا ودرجــة حساســيتها، حيــث إن نقــل البيانــات الشــخصية  نـوع وقيمــة وحجــم البيانــات المــراد نقل

 الحساســة يتطلب مسـتوى عـالٍ مـن الحمايـة. 

البيانـات  - معالجـة  مـن  بعيـن  الغـرض  تأخـذ  أن  الحمايـة  مسـتوى  تقييـم  عنـد  الجهـة  علـى  يجـب   :

ا المسـتهدفة مـن أصحـاب  والفئـة  المعالجـة  مـن  الغـرض  والجهـات  الاعتبار  المعالجـة  لبيانـات ونطـاق 

واسـع   نطـاق  علـى  حساسـة  شـخصية  بيانـات  معالجـة  إن  حيـث  معهـا،  البيانـات  مشـاركة  سـيتم  التـي 

 يتطلـب مسـتوى عالٍ مـن الحمايـة. 

خـذ  يجـب علـى الجامعة عنـد تقييـم مسـتوى الحمايـة أن تأ  الفتـرة التـي يتـم خلالها معالجـة البيانـات: -

لمـرة واحـدة فقـط أو لفتـرة محـدودة   –بعين الاعتبار مـا إذا كانـت المعالجـة سـتتم بشـكل مقيـد أو عرضـي  

بشـكل منتظـم    – التـي سـيتم معالجتهـا  الشـخصية  البيانـات  إن  بشـكل متكـرر ومنتظـم، حيـث  أو سـتتم 

 وعلـى المـدى الطويـل تتطلـب مستوى عـالٍ مـن الحماية.

البيانــات  - الاعتبار  منشــأ  بعيــن  تأخــذ  أن  الحمايــة  مســتوى  تقييــم  عنــد  الجامعة  علــى  يجــب   :

وذلـك   – ليـس بالضـرورة الدولـة التـي سـيتم نقـل البيانـات منهـا    – الدولــة التــي ُجمعـت منهـا البيانـات  

الحمايـة، حيـث إن نقـل البيانـات الشـخصية التـي    لتحديـد توقعـات أصحـاب البيانـات فيمـا يتعلـق بمسـتوى

تـم جمعهـا مـن دول تخضـع لمسـتوى حماية عالٍ جـداً يتطلـب مسـتوى لا يقـل عـن مسـتوى الحمايـة فـي  

 هـذه الـدول. 

ــن  يجــب علــى الجامعة عنــد تقييــم مســتوى الحمايــة أن تأخــذ بعي  الوجهــة النهائيــة للبيانــات:  -

 – والتـي قـد تمـر بأكثـر مـن دولـة أحيانـاً    –الاعتبار المراحـل التـي يتـم بهـا نقـل البيانـات الشـخصية  

 آخـر مرحلـة مـن مراحـل النقـل. –وتقييـم مسـتوى الحمايـة فـي الدولـة التـي تعـد هـي الوجهـة النهائيـة 

الأمنية: - ت  الضوابــط  الجامعة عنــد  بعيــن الاعتبار  يجــب علــى  تأخــذ  أن  الحمايــة  قييــم مســتوى 

الاجراءات الادارية والتدابيـر التقنيـة والضوابـط الماديـة المعتمـدة فـي سياسـات الجهـة لأمن المعلومـات،  

 كالتشـفير والضوابـط الأمنية والمعاييـر الدوليـة. 

أنــه بالظــروف الخاصــة    –اء ً علــى المعاييــر العامــة  بنــ  –إذا أظهــرت نتائــج تقييــم مســتوى الحمايــة  

المحتملــة  والمخاطــر  محــدودة  البيانــات  أصحــاب  حقــوق  علــى  الســلبية  الآثار  تكــون  للحالــة 

تقييم مستوى الحماية   القانونيــة    –منخفضــة، فقــد لا يكون  فــي هــذه   –بناء على المعايير  ضروريــاً 

 الــة.الح
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 :  معايير التقييم القانونية -ب 

يجــب أن تقــوم الجهــة التــي ترغــب بنقــل البيانــات خــارج الحــدود الوطنيــة بمراعــاة هــذه المعاييــر 

عندمــا تكـون نتائـج تقييـم الآثار والمخاطـر المحتملـة فـي الفقـرة )أ( أعلاه غيـر كافيـة، ومـن هـذه الحالات  

 سـبيل المثـال، أن يتـم نقـل بيانـات شـخصية حساسـة بشـكل دائـم ومنتظـم وعلـى نطـاق واسـع.  علـى

يجـب علـى الجهـة عنـد تقييـم مسـتوى الحمايـة أن تأخـذ بعيـن الاعتبار    الأنظمة والتشـريعات النافـذة:  -

شـريعات تحمـي حقـوق أصحـاب البيانـات  أنظمـة وت  –المـراد نقـل البيانـات لهـا    –مـا إذا كان فـي الدولـة  

التعاقــد  علــى  المشــاركة  الأطراف  قــدرة  وتضمــن  الشــخصية،  بياناتهــم  بمعالجــة  يتعلــق  فيمــا 

 والالتزام بموجـب هـذه العقـود.

ـا إذا : يجـب علـى الجهـة عنـد تقييـم مسـتوى الحمايـة أن تأخـذ بعيـن الاعتبار مالالتزامات الدوليـة -

طرفـاً فـي اتفاقيـات دوليـة أو تتبنـى مبـادئ ومعاييـر دوليـة    –المـراد نقـل البيانـات لهـا    –كانـت الدولـة  

 لحمايـة البيانـات الشـخصية. 

المعتمـدة - والممارسـات  بعيـن  القواعـد  تأخـذ  أن  الحمايـة  مسـتوى  تقييـم  عنـد  الجهة  علـى  يجـب   :

تعتمــد قواعــد ســلوكية أو ممارســات   –المــراد نقــل البيانــات لهــا    –ـت الدولــة  الاعتبار مــا إذا كانـ

 عامــة أو معاييــر خاصـة لحمايـة البيانـات الشـخصية. 

 ثانيا : الضمانات المناسبة:

يـة أو كان مسـتوى إذا كانـت الجهـة فـي دولـة ليسـت مـن ضمـن قائمـة الاعتماد ولـم تخضـع لتقييـم مسـتوى الحما  

 الحمايـة غيـر ِ كاف، فيجـب عليهـا توفيـر الضمانـات المناسـبة لحمايـة البيانـات الشـخصية، ومنهـا: 

القياســيّة  - التعاقديــة  بنــوداً البنــود  والاتفاقيات  العقــود  فــي  تضمــن  أن  الجهــة  علــى  يجــب   :

لتقييــد نقــل البيانــات الشــخصية   –الموافقــة عليهــا مــن قبــل المكتــب  يتــم    –نموذجيــة أو قياســية  

المحافظــة علــى خصوصيــة أصحابهــا وحمايــة   بمــا يضمــن  للمملكــة  الجغرافيــة  الحــدود  خــارج 

 حقوقهــم.  

التـي تعمـل   –ى حـدة  كل علـ  –: يجـب علـى الجامعة وجهـة المعالجـة  القواعـد المشـتركة الملزمـة  -

ضمـن مجموعـة متعـددة الجنسـيات أن تقـوم بإعـداد قواعـد مشـتركة داخليـة ملزمـة قانونيـاً تنطبـق علـى  

عمليـات نقـل البيانـات الشـخصية خـارج الحـدود بمـا فـي ذلـك معالجـة انتهـاكات الخصوصيـة والاشعار 

ن قبـل مكتب ادارة البيانات الوطنية، ويتـم تضميـن هـذه القواعـد عنهـا علـى أن تتـم الموافقـة عليهـا م ـ

المشـتركة بصفتهـا ملحقـاً لاتفاقيات مسـتوى الخدمـة أو العقـود المبرمـة بيـن الجهتيـن. كمـا يجـب علـى 

و إحـدى الجامعة أخـذ موافقـة الجهـة التنظيميـة عنـد وجـود أي التـزام قانونـي تخضـع لـه هـذه الجهـة أ
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التــي  الضمانــات  علــى  ســلبي  أثــر  لــه  يكــون  أن  يرجّــح  أخــرى  دولــة  في  لهــا  التابعـة  الجهـات 

 توفرهــا القواعــد المشــتركة الملزمـة.  

أن تقــوم الجهــات باســتخدام قواعــد الســلوك المعتمــدة مــن الجهــات   قواعــد الســلوك المعتمــدة:  -

يميــة أو المكتــب بصفتهــا أداة فعّالــة تحــددّ الالتزامات علــى جهــات التحكــم والمعالجــة لضمــان  التنظ

 المحافظــة علــى خصوصيــة أصحــاب البيانــات وحمايــة حقوقهــم. 

إصـدار شـهادات  : أن تقـوم الجهـات بالاستعانة بأطـراف خارجيـة مسـتقلة تتولـى  الشـهادات المعتمـدة -

اعتمـاد تؤكـد وجـود الضمانـات المناسـبة التـي توفرهـا جهـات التحكـم أو جهـات المعالجـة الخارجيـة.  

ذلــك   فــي  بمــا  لتطبيــق هــذه الضمانــات  للتنفيــذ  قابلــة  التزامــات  بتقديــم  الجهــات  تقــوم هــذه  كمـا 

 يانـات.الاحكام المتعلقـة بحقـوق أصحـاب الب

العامــة  - الجهــات  بيــن  الملزمــة  العامــة  الاتفاقيات  الجهــات  تقــوم  أن  أكانــت جهــات   –:  ســواء 

لنقــل البيانــات الشــخصية علــى أن    –التحكــم أو جهــات المعالجــة   بتوقيــع اتفاقيــة ملزمــة قانونيــاً 

م تعاقديـة  بنـوداً  الاتفاقية  هــذه  البيانـات تتضمــن  أصحـاب  علـى خصوصيـة  المحافظـة  تضمـن  لزمـة 

 وتحمـي حقوقهـم. 

 : ثالثا : الاستثناءات لحالات محددة

الأحكام  و  بالشــروط  الالتزام  دون  الجغرافيــة  الحــدود  خــارج  الشــخصية  البيانــات  نقــل  للجهــات  يمكــن 

ه فـي حالات محـددة، ومنهـا أن يكـون نقـل البيانـات خـارج الحــدود  الموضحـة في البنـد )أولاً( والبنـد )ثانيـاً( أعلا

 الجغرافيــة للمملكــة:

 استناداً على موافقة أصحاب البيانات. -1

 تنفيذا ً لالتزام تعاقدي ويكون صاحب البيانات طرفا فيه.   -2

 تنفيذاً لمتطلبات قضائية.   -3

 ملكة طرفا فيها. تنفيذا ً لأحكام نظام آخر أو اتفاقية دولية تكون الم -4

 للمحافظة على المصلحة العامة بما في ذلك حماية الصحة أو السلامة العامة.  -5

 لحماية المصالح الحيوية لأصحاب البيانات.  -6

( يجـب علـى الجامعة أو المعالجـة الداخليـة 5( ،)4( ،)3( ،)2(،)1فـي جميـع هـذه الحالات الـواردة فـي الفقـرات ) 

وعلـى الجهـة   –كل حالـة علـى حـدة    –ـة كتابيـة مـن الجهـة التنظيميـة علـى نقـل البيانـات  الحصـول علـى موافق

( فيجـب علـى الجامعة أو جهـة 6التنظيميـة التنسـيق مـع المكتـب. أمـا مـا يتعلـق بالحالـة الـواردة فـي الفقـرة )

 نظيميـة إشـعار المكتـب بذلك.المعالجـة إشـعار الجهـة التنظيميـة فقـط، وعلـى الجهـة الت
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 احكام عامة   10-3

يجـب علـى جامعة الامام عبد الرحمن بن فيصل وجهـات المعالجـة الامتثال لهـذه القواعـد وتوثيـق الامتثال وفقـاً   -1

 للآليات والاجراءات التـي تحددهـا الجهـات التنظيميـة 

أن تتحقـق بشـكل دوري   –داخـل أو خـارج المملكـة    –المعالجـة  يجـب علـى الجامعة عنـد تعاقدهـا مـع جهـات    -2

مـن امتثـال جهـات المعالجـة لهـذه القواعـد وفقـاً للآليات والإجراءات التـي تحددهـا الجهـات التنظيميـة، علـى أن 

 يشـمل ذلـك أي تعاقـدات لاحقة تقـوم بهـا جهـات المعالجـة.

وطنية أدوار الجهـات التنظيميــة ومهامهـا علـى الجامعة في حال كانت غيـر  يمـارس مكتب ادارة البيانات ال -3

 خاضعة لجهـات تنظيميــة. 

وفقــاً   -4 الشــخصية  البيانــات  مــن  محــددة  أنــواع  لنقــل  إضافيــة  قواعــد  التنظيميــة وضــع  للجهــات  يحــق 

 ـع المكتــب.لطبيعــة وحساســية هــذه البيانــات بعــد التنســيق مـ

التقييــم   -5 معاييــر  بمراجعــة  الوطنية  البيانات  ادارة  مكتب  والقانونيــة    –يقــوم  بحمايــة   –العامــة  المتعلقــة 

 البيانــات الشــخصية عنــد نقلهــا خــارج الحــدود الجغرافيــة للمملكــة واتخــاذ القــرارات المنظمــة لهــا. 

البيان -6 ادارة  مكتب  الحمايـة  يقـوم  مسـتوى  تحـدد  التـي  الرئيسـة  للعوامـل  محـددة  قائمـة  بوضـع  الوطنية  ات 

المناسـب، ومنهــا علــى ســبيل المثــال، الأنظمة والتشــريعات، حمايــة الحقــوق والحريــات، الأمن الوطنــي، 

ــات، الالتزامات الملزمــة التــي تعهــدت قواعــد حمايــة البيانــات الشــخصية، الجهــة الإشرافية لحمايــة البيان

 بهــا الدولــة.

يقــوم مكتب ادارة البيانات الوطنية بإعــداد قائمــة الاعتماد ومراجعتهــا ونشــرها وتحديثهــا بشــكل دوري    -7

كفلتـه سياسـة حمايـة وذلــك بنــاء علـى تقييـم مسـتوى الحمايـة المناسـب بحيـث لا يقـلّ عـن مسـتوى الحمايـة الـذي  

 البيانـات الشـخصية الصـادرة مـن المكتـب.

 يقوم مكتب ادارة البيانات الوطنية بإعداد البنود القياسية ومراجعتها لحماية البيانات الشخصية.   -8


