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التعليمات والإجراءات:
ــب الابتعــاث  ــة لدراســة طل ــب هــي الجهــة المخول ــة شــؤون الابتعــاث والتدري ــر وكال تعتب

وتقديم التوصيات المناسبة على الطلب والنظر في خدمات ما بعد الابتعاث.
الخدمات المقدمة من وكالة شؤون الابتعاث والتدريب:

طلب الضمان المالي (عام/خاص).1.

الابتعاث الخارجي.2.

الابتعاث الداخلي.3.

خدمــات مــا بعــد الابتعــاث (تمديــد بعثــة، ترقيــة بعثــة، رحلــة علميــة، تغييــر تخصــص، 4.
ــد،  ــن بع ــواد ع ــة، دراســة م ــة، حضــور مؤتمــرات، تعويضــات مالي ــال مــن جامع الانتق

إنهاء بعثة دون الحصول على الدرجة).

الضمان المالي:
هــي خدمــة مقدمــة مــن قبــل وكالــة شــؤون الابتعــاث والتدريــب للمرشــح تســاعده علــى 
التقديــم بطلــب الالتحــاق فــي الحصــول علــى قبــول مــن الجامعــات العالميــة والمحليــة 
الموصــى بهــا مــن قبــل وزارة التعليــم علــى أن تكــون الجامعــة ضمــن أفضــل 200 جامعــة 
 QS - Times Higher Education – Shanghai-) التاليــة  التصنيفــات  أحــد  حســب 
U.S.News ) أو أفضــل 200 جامعــة فــي مجــال التخصــص. ويمكــن التأكــد مــن الجامعــات 

https://ru.moe.gov.sa/Search (سفير الجامعات) الموصى بها والبرامج من خلال

ينقسم الضمان المالي إلى:
ضمــان مالــي عــام: وهــو ضمــان مالــي مقــدم للمرشــح دون تحديــد اســم الجامعــة 

يستطيع المرشح التقديم به إلى أكثر من جامعة بمختلف الدول.
ضمــان مالــي خــاص: وهــو ضمــان مالــي مقــدم للمرشــح مــع تحديــد اســم الجامعــة المــراد 
الابتعــاث لهــا ويذكــر بــه معلومــات المرشــح وعنــوان الملحقيــة الثقافيــة للدولــة التــي 

حصل عليها أو سوف يحصل عليها قبول دراسي.



الابتعاث الخارجي:
يتم الترشيح على مرحلتين:

المعلومــات الأوليــة  (تقديــم طلــب جديــد): تقديــم طلــب يتضمــن  المرحلــة الأولــى 
للابتعــاث بالإضافــة إلــى الوثائــق الشــخصية وذلــك بغــرض الحصــول علــى موافقــة وزارة 

التعليم وإصدار الضمان المالي (عام أو خاص) من الجامعة.
ــد  ــم عن ــول مــن الجامعــة): تت ــى قب ــب بعــد الحصــول عل ــة (اســتكمال الطل ــة الثاني المرحل
إصــدار الضمــان المالــي بالإضافــة إلــى قبــول مــن الجامعــة المــراد الابتعــاث لهــا شــريطة 
 QS - Times Higher) أن تكــون ضمــن أفضــل 200 جامعــة حســب أحــد التصنيفــات التاليــة
Education – Shanghai- U.S.News ) أو أفضــل 200 جامعــة فــي مجــال التخصــص. 
المختصــة  المجالــس  عبــر  للابتعــاث  الجامعــة  موافقــة  علــى  الحصــول  بغــرض  وذلــك 
مجلــس   - والتدريــب  للابتعــاث  الدائمــة  -اللجنــة  الكليــة  مجلــس   – القســم  (مجلــس 

الجامعة).

الابتعاث الداخلي:
يتــم الترشــيح علــى مرحلــة واحــدة فقــط (الترشــيح للابتعــاث الداخلــي): يتــم التقــدم 
بالطلــب عنــد الحصــول علــى قبــول مــن الجامعــة المــراد الابتعــاث لهــا، وذلــك بغــرض 
(مجلــس  المختصــة  المجالــس  مــن خلال  للابتعــاث  الجامعــة  موافقــة  علــى  الحصــول 

القسم – مجلس الكلية – اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب - مجلس الجامعة).

خدمات ما بعد الابتعاث:
هــي الخدمــات التــي تتــم بعــد الحصــول علــى قــرار الابتعــاث (خارجــي أو داخلــي)، تهــدف 
لمســاعدة المبتعــث للانتهــاء مــن الدرجــة المبتعــث لهــا، ويتــم التقديــم مــن قبــل المبتعــث 
الداخلــي مــن خلال نظــام مبتعــث، وللمبتعــث الخارجــي مــن خلال نظــام ســفير، للحصــول 
علــى التوصيــات المناســبة لإصــدار القــرار الإداري للمبتعــث، لذلــك يوصــى التقديــم 
علــى الطلــب بفتــره كافيــة للعــرض علــى المجالــس المختصــة (مجلــس القســم، مجلــس 

الكلية – اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب، مجلس الجامعة).



الابتعاث الخارجي:

التقديم على طلب الابتعاث خارجي من خلال نظام مبتعث للحصول على الضمان 1.

المالي والرفع لوزارة التعليم لإخذ الموافقة من قبلهم على الابتعاث.

استكمال الطلب بعد الحصول على قبول جامعي موصى به من قبل وزارة التعليم على 2.

 QS - Times Higher) أن تكون ضمن أفضل 200 جامعة حسب أحد التصنيفات التالية

Education – Shanghai- U.S.News ) أو أفضل 200 جامعة في مجال التخصص.

عرض الطلب على المشرف الداخلي في الكلية أو العمادة لإخذ التوصيات واعتماد 3.

البرنامج.

عرض الطلب على مجلس القسم لإخذ التوصيات.4.

عرض الطلب على مجلس الكلية لإخذ التوصيات.5.

عرض الطلب على لجنة الابتعاث والتدريب.6.

رفع ارتباط مالي لوزارة التعليم لاعتماد الصرف.7.

عرض الطلب على مجلس الجامعة لاعتماد توصيات اللجنة.8.

تأكيد جاهزية السفر بإرفاق ما يثبت الحصول على تأشيرة السفر من خلال نظام مبتعث 9.

بعد اغلاق الطلب من قبل مجلس الجامعة.

صدور قرار الابتعاث قبل شهر من تاريخ بدء الدراسة شريطة (الحصول على تأشيرة 10.

السفر وموافقة وزارة التعليم للابتعاث الخارجي والارتباط المالي).

التقدم على طلب أخلاء طرف من خلال الخدمات الإلكترونية – خدمات إدارية.11.

التقدم على طلب أمر اركاب من خلال الخدمات الإلكترونية - خدمات إدارية.12.

التواصل مع وكالة شؤون الابتعاث لفتح ملف على بوابة سفير للابتعاث الخارجي.13.



الابتعاث الداخلي:

التقديم على طلب الابتعاث الداخلي بعد الحصول على قبول جامعي.1.

عرض الطلب على المرشد الداخلي في الكلية أو العمادة لإخذ التوصيات واعتماد 2.

البرنامج.

عرض الطلب على مجلس القسم لإخذ التوصيات.3.

عرض الطلب على مجلس الكلية لإخذ التوصيات.4.

عرض الطلب على لجنة الابتعاث والتدريب.5.

عرض الطلب على مجلس الجامعة لاعتماد توصيات اللجنة.6.

صدور قرار الابتعاث قبل شهر من تاريخ بدء الدراسة.7.

التقدم على طلب أخلاء طرف من خلال الخدمات الإلكترونية – خدمات إدارية.8.

التقدم على طلب أمر اركاب من خلال الخدمات الإلكترونية – خدمات إدارية.9.
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