
0 

 

  

 اسم النظام

المستفيد من 

 النظام
 

 المستخدم دليل
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 1 نبذة عامة عن النظام

 1 إلى النظام كيفية الوصول

 2 تسجيل الدخول

 2 خدمات النظام

                                                                                                                                                                                                                                                               الخدمة المرجعية       

 الفهرس المتاح على الخط المباشر 

 خدمة الإعارة

 خدمة الحجز الاكاديمي

 خدمة حجز الكتب

 الجارية الإحاطة 

 خدمة توفير مصادر المعلومات الإلكترونية

 خدمة الاشتراك في قسم أو اقسام من المستودع الرقمي للجامعة

 تقديم الأوراق العلمية والأبحاث للمستودع الرقمي للجامعة 

 البحث في المستودع الرقمي 

 

 21 طرق التواصل

 

 

 المحتويات 

 



  1(  |        عمادة شؤون المكتبات)

 

 

 

 :ن النظامع

يهدف النظام إلى تيسير عملية وصول المستفيدين إلى مصادر المعلومات بأيسر 

 الطرق وبأقل مجهود في أي زمان وأي مكان .

 :النظام يقدمهاالرئيسية التي  الخدمات

 الخدمة المرجعية 

  الفهرس المتاح على الخط المباشر 

 خدمة الإعارة 

 خدمة الحجز الاكاديمي 

 خدمة حجز الكتب 

  الإحاطة الجارية 

 خدمة توفير مصادر المعلومات الإلكترونية 

 خدمة الاشتراك في قسم أو اقسام من المستودع الرقمي للجامعة 

  تقديم الأوراق العلمية والأبحاث للمستودع الرقمي للجامعة 

  البحث في المستودع الرقمي 

 :من النظام نوالمستفيد

 ( عموم الباحثين  –الموظفين  -أعضاء هيئة التدريس -)الطلاب

 

 يقونة المكتبة .أثم الضغط على  https://www.iau.edu.sa :رابط النظام

 

 

 

  

 نبذة عامة عن النظام

 

https://www.iau.edu.sa/
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 تسجيل الدخول 

   www.iau.edu.sa عين طرييا اليربط المباشير التيالي  الدخول الى الصفحة الرئيسيية للجامعية    

 .،ومنها نضغط على أيقونة المكتبة 

 الوصول إلى النظامكيفية 

1.: 

 

 

 

1 
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http://www.iau.edu.sa/
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  الخدمة المرجعية : -1

الاحيان  وفي بعض‘نعني بها الإجابة عن استفسارات المستفيدين وأسئلتهم 

 .تزويدهم بمصادر المعلومات الالكترونية

 متطلبات وشروط الحصول على الخدمة:

  .لا توجد شروط 

  خطوات التنفيذ:

على صفحة عمادة شؤون المكتبات ،ثم الضغط على ايقونة بوابة المكتبة الالكترونية الدخول 

يتم الضغط على هذه  Ask librarian we are online،يظهر مستطيل أصفر اللون مكتوب فيه 

مع كتابة البريد السؤال للموظف المختص  يكتب فيه المستفيدالعبارة يظهر مربع حوار 

  م(4ص الى 8ثناء ساعات العمل الرسمية )أالالكتروني الخاص به  ويكون ذلك 

  

 خدمات النظام

2.: 

 

1 
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 مربع حوار بين اخصائي الخدمة المرجعية والمستفيد 

 

 

 

 

 

 

 

 خدمة الفهرس المتاح على الخط المباشر  -2

تتيح للمستفيد الحصول على البيانات الببليوغرافية لمصادر المعلومات المتاحة في 

 .مكتبات الجامعة 

 متطلبات وشروط الحصول على الخدمة:

 .احة بدون شروط مت

 خطوات التنفيذ:

  ، الإلكتروني للمكتبةثم اختيار الفهرس ‘الدخول لصفحة عمادة شؤون المكتبات     

 .ثم كتابة مصطلح البحث في المستطيل المخصص لذلك 

 

 

1 
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نتائج البحث في الفهرس

 

 

2 
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خدمة الإعارة-3

منه وهي خدمة تتيح للمستفيد أخذ الكتاب خارج المكتبة للاستفادة    

  الخدمة:متطلبات وشروط الحصول على 

 ان يكون المستفيد من منسوبي الجامعة ، او من غير منسوبيها لكن لديه عضوية في المكتبة 

 خطوات التنفيذ:

الدخول الى النظام عبر جهاز الاعارة الذاتي ،بكتابة اسم المستخدم وكلمة المرور الخاصة 

ارة ،ثم يأخذ بالمستفيد ،ثم وضع الكتاب على الجهاز ،يقوم الجهاز باجراء عملية الاع

 . المستفيد الكتاب

 صورة لجهاز الإعارة الذاتية :
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 : إلكترونيا  عارة ستخدمة تجديد الكتب الم-4

تتيح للمستفيد تجديد مدة اعارة ما لديه من كتب لفترة ثانية دون حضوره للمكتبة عن 

  طريا حسابه في فهرس المكتبة .

  الخدمة:متطلبات وشروط الحصول على 

ان يكون المستفيد من منسوبي الجامعة ، او من غير منسوبيها لكن لديه عضوية في 

  . المكتبة

 خطوات التنفيذ:

ثم  My accountعن طريا الضغط على أيقونة  دخول المستفيد لحسابه في فهرس المكتبة

فترة إعارتها ، يقوم و الكتب المراد تجديد أ،ثم تحديد الكتاب كتابة اسم المستخدم وكلمة المرور

 النظام بتحديث البيانات .
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 : حجز كتاب خدمة -5

تتيح الخدمة للمستفيد حجز الكتاب المعار لدى الغير الكترونياً، وتكون له الاولوية في استعارته 

 عند ارجاعه . 

  متطلبات وشروط الحصول على الخدمة:

  المستفيد من منسوبي الجامعة ، او من غير منسوبيها لكن لديه عضوية في المكتبةان يكون 

  خطوات التنفيذ:

اخثيار ثم  ،وظهور النتائج نختار الكتاب المراد حجزهالفهرس الالكتروني للمكتبة  بعد البحث في 

place hold  ثم يدخل اسم المكتبة  المستفيداسم المستخدم وكلمة المرور الخاصة ب وكتابة ،

مرة اخرى ثم الضغط على    place hold ،ثم الضغط على التي يرغب في أخذه منها عند ارجاعه 

OK  . لتأكيد الحجز 
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 : إرجاع الكتب المعارةإلكترونيا   خدمة-6

بحوزته للمكتبة دون الحاجة لمقابلة موظفي المكتبة وحتى  تتيح للمستفيد إعادة الكتب التي 

  في غير ساعات العمل الرسمية وايام العطلات .

    خطوات التنفيذ

وضع الكتاب المراد إرجاعه للمكتبة في المكان ثم في جهاز الإرجاع الذاتي ،اختيار اللغة  

ومن على النظام ه دتالذي اعايقوم الجهاز بقراءة بيانات الكتاب والمستفيد المخصص لذلك ، 

  ثم الحصول على إشعار  بالإرجاع .
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 : توفير مصادر المعلومات الإلكترونية  خدمة-7

تتيح هذه الخدمة للمستفيد الوصول إلى مصادر المعلومات الإلكترونية التي تشترك فيها  

  المكتبة .

  الخدمة:متطلبات وشروط الحصول على 

  أن يكون المستفيد من منسوبي الجامعة .      

 

 

1 

2 
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    خطوات التنفيذ

يقونة بوابة المكتبة أبة ثم الدخول لموقع الجامعة ومنه يضغط المستفيد على أيقونة المكت 

،ثم يدخل اسم المستخدم وكلمة   library.iau.edu.saأو من خلال الرابط التالي  لكترونية الإ

 به .المرور الخاصة 
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   الشاشة الرئيسية لبوابة المصادر الإلكتروني

 

 

 

 

 

  : الحجز الأكاديمي  خدمة-8

تتيح الخدمة لأعضاء هيئة التدريس حجز نسخ معينة من الكتب الدراسية لفترة زمنية طويلة قد 

تمتد لفصل دراسي كامل وتكون النسخ متاحة لاستخدام الطلاب داخل المكتبة وغير مسموح 

 بإعارتها خارجياً . 

  متطلبات وشروط الحصول على الخدمة:

 الجامعة . لتدريس فيأعضاء هيئة اأن يكون المستفيد من       

    خطوات التنفيذ

،ثم الضغط  lookup Reservesثم الضغط على ايقونة ‘ الدخول للفهرس الإلكتروني للمكتبة 

ثم إرسالها عبر ثم تسجيل البيانات المتعلقة بالحجز    Academic Reserve Requestعلى خيار 

النظام ، يقوم الموظف المختص بمراجعة الطلب ثم اعلام مقدم الطلب باتمام عملية الحجزعن 

 . طريا البريد الالكتروني او الاتصال الهاتفي 
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  استمارة بيانات الحجز الكاديمي  

 

 

 

 

 

   : الإحاطة الجارية  خدمة-9  

 معرفة ماتم إضافته حديثاً للمكتبة من مصادر معلومات .تتيح للمستفيد 

 

 

 

1 
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  متطلبات وشروط الحصول على الخدمة:

 متاحة بدون شروط .

    خطوات التنفيذ

ومن ثم الحصول   New Arrivalsالدخول على الفهرس الإلكتروني للمكتبة ،ثم الضغط على 

 على بيانات مصادر المعلومات التي وصلت حديثاً للمكتبة . 

 

 

 

 

  حديثاً هكذا  تظهر بيانات المصادر المضافة 
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http://catalog.iau.edu.sa/uhtbin/cgisirsi.exe/?ps=uKto7B38M1/MAIN/102300082/28/473/X?gateway_name=IBISTRO
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  : البحث في المستودع الرقمي للجامعة خدمة-10 

يحصل المستفيد على البيانات الببليوغرافية للكيانات الرقمية المودعة في المستوع ، هذا الى 

 جانب النصوص الكاملة لبعضها .

  متطلبات وشروط الحصول على الخدمة:

 متاحة بدون شروط . 

    خطوات التنفيذ

ثم كتابة  repository.iau.edu.saالدخول على المستودع الرقمي للجامعة من خلال الربط   

 مصطلح البحث في المستطيل المخصص لذلك ، ومن ثم الحصول على النتائج .
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  : الإشتراك في قسم / اقسام المستودع الرقمي خدمة-11  

يحصل المستفيد على تنبيهات عبر بريده الالكتروني  بالاضافات الجديدة للمستودع من رسائل 

 .جامعية وابحاث وغيرها من الكيانات الرقمية 

  متطلبات وشروط الحصول على الخدمة:

 . أن يكون المستفيد من منسوبي الجامعة

     خطوات التنفيذ

المستخدم وكلمة المرور الخاصة بالمستفيد ،ثم الدخول للمستودع القمي عن طريا اسم 

 اخيتار الملف الشخصي ثم اختيار القسم او الاقسام المراد الاشتراك فيها .
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  : تقديم الاعمال الى المستودع الرقمي خدمة-12

تتيح الخدمة لمنسوبي الجامعة تقديم ابحاثهم ومنشوراتهم للمستودع الرقمي للجامعة 

 للباحثين .بغرض اتاحتها 

 متطلبات وشروط الحصول على الخدمة:

  ان يكون المستفيد من منسوبي الجامعة .

    خطوات التنفيذ

دخول المستفيد للمستودع عن طريا اسم المتخدم وكلمة المرور ، ثم اختيار القسم الرئيسي 

تحميل ملف العمل كمرفا ، والفرعي المراد تقديم العمل اليه ،ثم تعبئة الحقول المطلوبة مع 

 ثم مراجعة البيانات المدخلة والموافقة على الشروط والاحكام ثم الضغط على اكتمال التقديم.

1 
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 التحويلةرقم  البريد الإلكتروني عن النظام المسؤول/ الشخص الجهة 

 fsullah@iau.edu.sa  32819 خدمات المستفيدين 

 dspace.iau.edu.sa       32835 المستودع الرقمي 

 Library@uod.edu.sa 32811 المصادر الالكترونية 

 suRehman@iau.edu.sa  32833 وحدة مصادر التعلم 

 

  

 طرق التواصل

 

mailto:fsullah@iau.edu.sa
mailto:fsullah@iau.edu.sa
mailto:Library@uod.edu.sa
mailto:Library@uod.edu.sa
mailto:suRehman@iau.edu.sa
mailto:suRehman@iau.edu.sa
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