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نموذج طلب الشراء
	الأسماء المقترحة للموردين:

1-  ............................................................................

2-  ............................................................................

3- .............................................................................
	الجهة الطالبة /  

	
	الموظف المختص في الجهة الطالبة: 

تحويله:                    الجوال : 

	م
	الكمية
QTY.
	الوحدة

Unit
	رقم الصنف
Item No.
	  الوصف المطلوب
  Description
	يعبأ من قبل المستودعات فقط

	هل المنتج ضمن القائمة الإلزامية 
	إذا كانت الإجابة بنعم يتم إضافة الرمز الإنشائي هنا

	
	
	
	
	
	متوفر 
	غير متوفر
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	الغرض من الشراء

Purpose of Purchase
	

	الموقع الالكتروني للقائمة الإلزامية
 ( محدث)
	يجب الدخول على الرابط المباشر للصفحة الرئيسية لهيئة المحتوى المحلي والمشتريات الحكومية  ومن ثم النزول الى اسفل الصفحة وتحميل القائمة الإلزامية للجهات الحكومية  والبحث عن المنتج المطلوب
https://lcgpa.gov.sa/p/ar_SA/Home

	المسئول في الجهة الطالبة:                                              التوقيع                                           التاريخ     /      /     144هـ

	إفادة إدارة (المستودعات – التموين):                                   التوقيع                                         التاريخ      /      /     144هـ
 

	صاحب الصلاحية:
1- (  أوافق على شراء المطلوب وأفوض إدارة المشتريات بتعميد الموردين وإنهاء إجراء التأمين بعد الارتباط.

2- (  عدم الموافقة .

3- (  تحال إلى كلية / إدارة .................... للإفادة بما لديهم حول الطلب.

صاحب الصلاحية:                                        التوقيع                                                  التاريخ      /      /     144هـ

	إدارة التخطيط والميزانية ـ الارتباطات:        (  البند يسمح        (   البند لا يسمح

المبلغ : ( ..................  ريال )   رقم البند................................  ، رقم الارتباط

الموظف المختص :                                                                       التوقيع                             التاريخ      /      /     144هـ


· ملاحظة: الرجاء اتباع التعليمات الخاص بطلب الشراء، في حالة عدم استيفاء التعليمات سوف يعاد الطلب إلى الجهة الطالبة.
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